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K&zbeszerzési szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Gavavencsellé Nagykozség Onkormanyzata, Paszab Kozség Onkormanyzata, a
Gavavencselldi Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulds és fenntartasukban miik6dd intézmények,
koltségvetési szervek (a tovabbiakba: koltségvetési szerv) a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIL. térvény (a tovébbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés c) alapjan kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kotelezettnek mindsiil, a kozbeszerzési szabalyzatot a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint a kovetkezOk szerint fogadjak el:

L
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkérd a Kbt. rendelkezéseivel §sszhangban a szakszerii, hatékony €s egyben jogszerti
beszerzései érdekében egységes szabdalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasival az
intézményi igények atlathato, ellendrizhetd eljarasokkal elégithetok ki.

A szabalyzat célja a kozpénzek ésszeril felhasznalasa, atlathatosaganak és széles korii nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaginak biztositasa
érdekében Gavavencselld Nagykozség Onkorményzata, Paszab Kozség Onkormanyzata és a
Géavavencselldi Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas a Kbt. 27.§ (1) bekezdésében foglaltak teljesitése
érdekében kozbeszerzési szabalyzatban rogziti a koltségvetési szervek, mint ajanlatkérok kozbeszerzési
eljarasaival kapcsolatos szabéalyokat, a kdzbeszerzési eljarasaik eldkészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét. Meghatarozza az
eljarasok sordn hozott dontésekért felelds személyeket, testiileteket, az ajanlatkéré nevében eljarok
korét, valamint az ajanlatkérdk nevében az EKR alkalmazésara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasinak
rendjét.

IL.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarisban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkérd nevében, az eljarasban részt vevd szervezeti
egységek, munkavallaléi illetleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek jelen
Szabalyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elokészitése és lebonyolitasa soran.
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III.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

A Kbt. 4. §-ra tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni a meghatarozott értékhatérokat eléré értéki
kozbeszerzési szerzodés, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében lefolytatott
kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras esetén.

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszid

e torvény szerinti megkotése. A kdzbeszerzési szerz6dés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy
szolgaltatas megrendelése lehet.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoginak vagy
hasznalatara, hasznositdsira vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkér$ részér6l. Az arubeszerzés magiban foglalja a bedllitast és az
iizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részerdl:
— a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabilyban meghatarozott
tervezése egylitt,

— az ajanlatkéré 4ltal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

Az épitési koncesszi6 az ajanlatkéré altal, irasban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek
keretében az ajanlatkérd épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa az
épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositisahoz kapcsolodo
miikddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgaltatdsi koncesszi6 az ajanlatkéré altal, irasban megk&tott visszterhes szerzédeés,
amelynek keretében az ajanlatkérd a szolgéltatds nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy € jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsol6dé miikddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

Ha a kozbeszerzés tobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a kézbeszerzési eljarasra vonatkozd
szabalyok megallapitédsa a Kbt. 22-24. §-ai szerint torténik.
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IV.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kodzbeszerzési értékhatirok a kovetkezbek:

a) az Eurdpai Uni6 joga 4ltal meghatrozott kozbeszerzési értékhatarok (a tovdbbiakban: unids
értékhatarok);

b) akoltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatérozott kozbeszerzési értékhatarok
(a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az értékhatarokat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

— A kozbeszerzési eljaras elékészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticio, a kozbeszerzes
becsiilt értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elokészitése;

— A Kozbeszerzési eljaras megkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény nélkiil indul6
eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyalasi meghivé megkiildésének,
ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idopontja;

— Részvételre jelentkezé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tobb szakaszbol all6 kozbeszerzési
eljaras elsd, részvételi szakaszdban vagy koncessziés beszerzési eljarasban részvételi
jelentkezést nyujt be;

— Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos - egészben, vagy elemeinek
osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szdméra nem kdnnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bir6 olyan tény, tdjékoztatas,
egyéb adat és az azokbol késziilt Gsszedllitas, amelynek a titokban tartasa érdekében a titok
jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tamisitja.

VL
ALAPELVEK

1. Akozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathat6sigat és nyilvanossagat.

2. Az ajénlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmaodot kell biztositania a gazdasagi szerepl6k
szamara.

3. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal
valé visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kell eljamia.

5. Az Eur6pai Unidban letelepedett gazdaségi szereplok és a kdzosségi aruk szdmara nemzeti elbanast
kell nyGjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett gazdasagi szereplk
és a nem kozOsségi aruk szaméara nemzeti elbanést a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és
az Eurdpai Uniénak a kdzbeszerzések terén fennallo nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban
kell nyujtani.
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6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkérd a kzbeszerzési eljarasban lehetévé teheti
- de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

VIL
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kizbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan kozbeszerzési tervet kell késziteni,
mely tartalmazza a tirgyévre tervezett kbzbeszerzéseket, a beszerzések id6beni, pénziigyi litemezését.

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezo folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontdsban,
valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idOpontot is. A kdvetkezo évre
figyelembe vett koltségvetési eldiranyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes
ellatasi egységek vezetdi Osszesitik, a szabalyzat targyi hatalya alé tartozd, kovetkezo évre
tervezett beszerzéseiket,

2. Az igények 3sszesitése, a beszerzési targyak és szerzodések minGsitése
A beszerzési igényeket tartalmazé adatlapokat dsszesiti: jegyzo
Hataridé : targyév januar 31.
A beszerzési igényeket jovahagyja:
Hatarido: polgarmester

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a kozbeszerzés értékére is
A piacfelmérést végzo: 6nkormanyzatok esetében vagyongazdalkodasi csoportvezeto,
intézmény esetén intézményvezetd
Felel6s: vagyongazdalkodasi csoportvezetd, intézményvezetd

4. A beszerzések értékeinek becslése és annak dokumentaldsa figyelemmel a Kbt. 28.§ (2)
bekezdésében foglaltakra
A beszerzések értékének meghatirozasat végzé szerv: O6nkormanyzatok esetében
vagyongazdalkodasi csoportvezetd, intézmény esetén intézményvezetd és eljarasba
bevont szakértd

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa
FelelGs: jegyz6
Hataridé: targyévi koltségvetés elfogadasa

6. Az egyes beszerzések vonatkozdsaban a kOzbeszerzési eljras meginditisa vérhatd
idépontjanak meghatarozasa.
Felel6s: polgarmester
Hataridd: projekt elérehaladaséaval Osszhangban, a projekttervben meghatarozott
idépontban.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az

Gdvavencselld Nagykozség Onkormdnyzata 7
Paszab Kézség Onkormdnyzata
Gdvavencsell§i Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulas



- Kozbeszerzési szabalyzat
altala el6re nem lathaté okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor,
megadva a médositas indokét is.
A k6zbeszerzési tervet az dnkormanyzat honlapjan és az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben: EKR
kozzé kell tenni.

2. A kozbeszerzések dokumentildsanak altalanos rendje

A dokumentalas rendje kiilonosen az alabbiakat foglalja magaban:

— az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: ligyirat-kezelési
szabalyzat, SZMSZ idevonatkozé részei, stb.);

— az adott kdzbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek jegyzokonyvben
torténd rogzitése;

— a Biral6 Bizottsagi tagok biralati lapjainak meg6rzése;

— az adott kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megorzésének a rendje;

— a szerz8dés nyilvantartasanak, a teljesités ellenorzésének rendje.

3. Az ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel kapesolatos szabalyok

A szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés elokészitd,
vagy mas szakaszdban barmi médon részt vesznek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban
tenni. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkci6inak partatlan és targyilagos gyakorlaséra barmely okbol,
igy kiilonosen gazdasagi vagy més érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasigi szereplével fennalld
mas k6zos érdek miatt nem képes.

3.1. Az ajinlatkér6 nevében eljiré és az eljarisba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

3.2. A Biralobizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

o

A Bizottsag tagjait az eljaras meginditdsit megel6zben a polgarmester frasban jeldli ki. A
Bizottsag munkajiba bevont személyek a kovetkezok lehetnek:
— az ajanlatkérd szervezetébol delegalt személy,
— beszerzés targya szerinti szakértelemmel bir6 személy,
— az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Kézbeszerzési tandcsado)
— felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A Bizottsag legalabb harom, de minden esetben pératlan szamu tagbdl all. A Biralobizottsag
tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A bevont személyeknek megfeleld szakértelemmel kell rendelkezniiik. A konkrét beszerzésben,
az ahhoz igazodé szakteriilet képvisel6jének, jelenlétét a Bizottsag munkajaban minden esetben
biztositani kell.
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A Bizottsdg hatdskére: az eljaras meginditasat kovetden a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerti lefolytatdsa, a vonatkozo6 jogszabélyok betartasanak biztositasa, az
eljaras eredményét tartalmazé dontés szakmai el6készitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsdg mitkodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel kell
létrehozni. Az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyeket a polgarmester jeloli ki. Az
értékeld Bizottsagot legkésobb az eljaras meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi dontéseket
az értékeld tilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a
jelen van. A Bizottsag az eljaras soran hozott dontéseirdl jegyzokonyvet készit, amelyhez
mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott birdlati lapot is. A szavazas nyilt formaban
torténik.

A jegyzokonyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:
— ajanlatok, jelentkezések értékelése;
— eljarast lezaro dontés szakmai el6készitése.

3.3. A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd olyan cselekvéképes, biintetlen, a Kozbeszerzési
Hatosag altal nyilvantartasba vett személy, aki a kozbeszerzési eljarasok szakszerii lefolytatdsat segiti
elo.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés €s
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
otszazmillio forintot meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasba kotelezd felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

3.4. Az dsszeférhetetlenség megdllapitisa

A Kbt. 25. §-dban eldirtakkal dsszhangban, az ajanlatkérd nevében eljard személyek, illetve mindazon
személyek, akik az adott beszerzés eldkészitd, vagy mas szakaszaban barmi mddon részt vesznek
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Az bsszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban
kell csatolni.

3.5. Titoktartdsi nyilatkozat megtétele

Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz8dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket, illetve
attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.
A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat
alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljards soran tudomdséra jutott informaciot
bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaAférését megakadalyozza. A titoktartasi
nyilatkozat mint4jat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell csatolni.

3.6. A koézbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras nyilvanossédganak biztositasa érdekében koteles a Kbt. 42-45. §-
4dban meghatarozott adatok, dokumentumok nyilvanossagarol a Kbt. 42-45. §-aban meghatarozottak
szerint gondoskodni.
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A kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl a kdzbeszerzési szakértd gondoskodik.

Felelos:kozbeszerzési szakérto

4. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kiilonosen fontos a kozbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatérozott becsiilt érték helytallosdgat azonban valamennyi konkrét
koézbeszerzés meginditasat megeldzéen ellendrizni kell.

Felelis: jegyzo

6. A konkrét eljaras meginditiasanak el6készitése

6.1. A kizbeszerzési fajta meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossdganak és egyéb, az eljarast befolydsold koriilmények
figyelembevételével, a szakmai megalapozottsig egyidejli ismertetését kovetéen, donteni sziikséges az
alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést elokésziti: kozbeszerzeési szakértd

Eljarasi fajta alkalmazasar6l dont: polgarmester

6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési idépontban valo
rendelkezésre allasanak biztositékat a koltségvetési szerv vezetdje koteles igazolni.

Az igazolast ellenjegyzi: jegyzd

6.3. Szerzodés megkditéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyeket a
Hivatal kijelolt iigyintézdje szerzi be.

6.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tdmasztott miiszaki kovetelmények, specifikicick ismeretében az
ajanlatkérd/ ajanlatkérd nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljarast meginditd felhivést, melyben
meghatarozza a miszaki kovetelményeken tili elvarasokat, szerzodéses feltételeket.

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas tartalmazza kiilondsen:

— az ajanlatkérd nevét, cimét, telefonszamat, e-mail és (ha van) honlap cimet;

— a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljards, versenyparbeszéd, valamint
hirdetmény kézzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolasat;

— azt az elérhetdséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok korlatlanul és teljeskortien,
kozvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetdek, illetve elérhetdek lesznek. Ha egyes
kézbeszerzési dokumentumokhoz vald kézvetlen elektronikus hozzaférés a 39. §-ban foglalt
okok miatt nem biztositott, annak megjelolését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkérd
milyen modon bocsatja rendelkezésre;

— akoOzbeszerzés targyat és mennyiségét;
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— a szerzGdés meghatarozasat, amelynek megkdtése érdekében a kozbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

— annak feltiintetését, ha keretmegallapodds koétésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazasara, elektronikus 4rlejtés alkalmazasara keriil sor;

— aszerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

— ateljesités helyet;

— az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé jogszabalyokra hivatkozast;

— annak meghatarozésat, hogy az ajanlatteve tehet-e tobbvaltozati (alternativ) ajénlatot;

— a részajanlattétel lehetoségét vagy annak kizérdsat. Ha részajanlat tételére lehetOség van,
tajékoztatast arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni, valamint
arrél, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevének odaitélheté szerzodésrészek szama. A
részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

— az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legelonydsebb ajanlatot nem kizarolag
az ar vagy kizardlag a 78. § szerint meghatarozott koltség alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok siilyozasat (kivételesen sorrend;jét) is
fel kell tiintetni;

— akizéar6 okokat és a megkovetelt igazolasi moédokat;

— az alkalmassagi kévetelményeket, az alkalmassdg megitéléséhez sziikséges adatokat €s a
megkdvetelt igazoldsi méodot;

— az ajanlattételi hatarid6t vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hatéridot;

— az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét, és a benyujtas modjat;

— az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy a magyar
nyelven kivill mas nyelven is benytjthatd-e az ajanlat vagy részvételi jelentkezés;

— az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik - helyét, az
ajanlatok felbontisan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi
jelentkezések felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik - helyét;

— az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat, a részvételi felhivas kivételével;

— részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

— az ajanlati biztositék eldirasara vonatkozo6 informaci6t, amelyet mar a részvételi felhivasban is
fel kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozoban;

— ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

— az Eurdpai Uniébél szdrmazé forrasbol tamogatott kzbeszerzés esetén az érintett projektre
(programra) vonatkoz6 adatokat.

A kozvetlen részvételi felhivasnak a fentieken tul tartalmaznia kell hivatkozast a kozzétett el6zetes
tajékoztatora és kozzétételének napjara. Az ajanlattételi, valamint a kozvetlen részvételi felhivasnak
tartalmaznia kell a gazdasagi szereplok részére valo megkiildésének napjat.

Felhivast elkésziti: kozbeszerzési szakértd

Felhivast kozzétételre jovahagyja: polgarmester

6.5. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas €s az egyes
eljarasfajtdkndl meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast megindité felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatol rendelkezésre kell bocsatani. A megfeleld
ajanlattétel és részvételi jelentkezés elosegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras kivételével, az alabbi, a felhivast kiegészité kdzbeszerzési dokumentumokat kell
rendelkezésre bocsatani:
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a) a szerzddéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol a
szerzodéstervezet helyett csak az ismert szerzddéses feltételeket sziikséges
meghatarozni,

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve
a részvételre jelentkezok részére szilkséges informaciokrdl szolé tajékoztatist, az
ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazoldsok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kézbeszerzési dokumentum mintajat.

A kozbeszerzési dokumentumokat els6sorban elektronikus tton kell elérhetévé tenni, és az
ajanlattevd, részvételre jelentkez6 részére téritésmentesen kell rendelkezésre bocsatani.

A dokumentumok elkészitéséért felelds személy:
A dokumentumokat jovahagyja:

6.6. A kizbeszerzési miiszaki leirds

Az eljarast megindit6 felhivasban vagy a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumokban kételezd megadni a
kézbeszerzés targyara vonatkozd kdzbeszerzési miszaki leirast.

A miiszaki leiras azoknak az el6irasoknak az dsszessége, amelyek meghatarozzak azokat a kdzbeszerzés
targya tekintetében megkovetelt jellemzdket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan modon irhat6
le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéro altal igényelt rendeltetésnek.

E jellemzdk utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas el6allitasanak és nyujtasanak
folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa barmely més szakaszdnak valamely konkrét
folyamatara, akkor is, ha ezek a tényezok végeredményben nem befolyasoljak az adott épitési beruhazas,
aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolddnak a szerzddés targyahoz.

A miszaki leiras elkészitéséért felelos személy: kijelslt miiszaki iigyintéz6
A miszaki leirast jovahagyja: polgarmester
A miiszaki leiras elkészitésére vonatkozo részletszabalyokat az alkalmassidg és a kizaré okok

igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarol szolo 321/2015. (X.
30.) Korm. rendelet VII. fejezete tartalmazza.

VIIL
A KONKRET K(")ZB};SZERZESI ELJARA'S MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A hirdetmény koézzététele

A kozbeszerzési eljaras el6készitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleléen hirdetmény
utjan kételes k6zzétenni a kézbeszerzési eljarast megindité felhivast.

Kozzétételt irasban engedélyezi: polgarmester
Kozzétételrdl gondoskodik: kzbeszerzési szakértd

2. A Kiegészitd tajékoztatis, konzulticio, a helyszini bejards megtartisa

A kiegészit6 tajékoztatas megadasaért, a konzultacio, helyszini bejards jogszabalyszerti lefolytatasaért
a polgarmester/intézményvezetd vallal felelésséget. Az ajanlattevokto] hatariddben érkezd, az ajanlat
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elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-aban foglaltak figyelembevételével,
a jegyz0 az irasos valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével folytatott elozetes egyeztetést kovetben,
valamennyi ajanlattevonek megkiildi.

Tajékoztatas jogszerli megadasardl gondoskodik: kozbeszerzési szakértd
T4jékoztatds szakmai megalapozottsagat igazolja: kozbeszerzési szakértd

A kiegészit tajékoztatassal Gsszefiiggd szabalyokat a Kbt. 56. §-a hatarozza meg.

3. A felhivas modositasa

Az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartaig
madosithatja.

Ha az eljarast megindité felhivast hirdetményben kozzétették, a hataridd lejarta elott a modositasrol
hirdetményt kell feladni és egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereploket, akik az
ajanlatkéronél érdeklédésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel indulé eljarasokban az eredeti hataridd
lejarta elétt egyidejileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az ajanlattételre, illetve részvételre felhivott
gazdasagi szereploket.

Ha az ajanlatkérd olyan felhivas tartalmat kivanja mddositani, amelyet nem tettek hirdetményben kzzé
vagy egyéb hirdetményben kozzé nem tett kizbeszerzési dokumentumokat médosit, a médositasrol
ajanlattételi felhivas és az ajénlattételre vonatkozé kdzbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi
hataridd lejartaig, részvételi felhivas és a csak a részvételi szakaszra vonatkozé kdzbeszerzési
dokumentumok esetén a részvételi hataridd lejartaig egyidejiileg, kdzvetleniil kell tijékoztatni az
ajanlattételre vagy - kdzvetlen részvételi felhivas esetén - a részvételre felhivott gazdasagi szereploket,
vagy azokat a gazdaségi szerepl6ket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jeleztek.

A hirdetmény mobdositaséra javaslatot tesz: polgdrmester
A hirdetmény modositasardl, visszavonasarol dont: polgarmester

4, A felhivas visszavonasa

A felhivas visszavondsara a médositasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat tartalmazoé iratok felbontésat az EKR az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden, ketté
oraval késobb kezdi meg.

Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok felbontasat az EKR végzi igy, hogy a bontis iddpontjaban az
ajanlatok az ajanlatkérd szamara hozzaférhetove valnak.

Az elektronikusan benytjtott ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti adatokat az EKR a
bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban
szerepelnek — az ajanlattevok részére elérhetdvé teszi.

A bontasi jegyzokdnyvet ajanlatkérd nevében eljaro felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
kiildi meg a Kbt-ben leirtak szerint.
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6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkéronek a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e a kdzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasa kdvetelmény.
Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag a kozbeszerzési dokumentumokban leirtakat lehet figyelembe
venni. Az elbiralasra iranyado tovabbi eldirasokat a Kbt. 69-74. §-ai hatdrozzak meg.

6.1. A hiagnypotldsi hatdrido kitiizése

Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szaméra azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben talalhato, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezoktol felvilagositast kérni.

A hianypétlassal potolhatéd tartalmi és formai hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése szakaszaban a
biral6 bizottsag 4llapitja meg, és frasban egyidejiileg értesiti az ajanlattevoket, a hidnypétlasi hatarid6
és annak elmulasztasa kovetkezményének (érvénytelenség megallapitisa) egyidejii megjeldlésével,
hianypétlasi hatéridd kitlizésével. A hianypétlasi fethivasban pontosan meg kell jeloIni a hidnyokat.
Ajanlattevd a hianypétlasi felhivasban nem szerepld hianyokat is pétolhat.

Az ajanlatkérd koteles fijabb hidnypétlést elrendelni, ha a korabbi hianypétlasi felhivas(ok)ban nem
szerepld hidnyt észlel és a Kbt. 71. § (5) bekezdés alapjan ajanlattevd sem pétolt. Ugyanazon hidny
pétlasara tobbszor nincs lehet6ség. A korabban megjeldlt hidnyok a késobbi hianypétlas soran mar nem
pétolhatoak.

A hidnypétlas jogintézményével kapcsolatos szabalyokat a Kbt. 71. §-a édllapitja meg.

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassagi feltételek, szempontok vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran. Az ajanlatok
szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek vald teljes korli megfelelése) értékelése a
kozbeszerzési szakértd és a birald bizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tamasztott
szakmai kovetelmények vizsgalatara a birald bizottsag szakembere jogosult.

Az ajanlatok bontasat kovetben a kozbeszerzési szakértd ajanlatonként ellendrzi, hogy azok
megfelelnek-e az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzék-e a kotelezen
becsatolandé igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalméat is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként Gsszesiti. Az
Osszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének feltiintetésével, kiilon kell kitémi az
érvénytelenséget, és kizarast eredményezo koriilményekre.

Az ajanlattevdk szerzddés teljesitésére vald alkalmassiga kizarélag a hirdetményben meg-hatarozott
szempontok alapjan vizsgalhat6. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevOket, az indokok egyértelmii
megjeldlésével szintén ajanlatonként osszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizért személyeket — a hianypétlas eredményétél fiiggben, ha
az biztositott - az errdl hozott dontést kdveté 3 munkanapon beliil irasban értesiteni kell.

Az ajanlatok érvénytelenségét eredményezd koriilményeket a Kbt. 73-74. § hatirozza meg, amelyekre
a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.
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6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatérozott értékelési szempontok alapjan biralja el.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott birdlati lapokkal igazoljak.

Az értékeld tilésrol a Bizottsag jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatokat értékeli: kozbeszerzési szakértd
Az értékelést jovahagyja: birdlobizottsag
Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 69-70. §-a hatarozza meg.

6.4. Az eljards nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki a kdzbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek
alapjan, valamint a meghatarozott biralati szempontok szerint a legkedvezobb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését igazolni koteles.

Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik
legkedvezobb ajanlattevé, ilyen minGségben torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak
akkor van lehet6sége, ha errél a felhivasban kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a masodik legkedvez6bb ajanlattevo személyére javaslatot tesz: birald bizottsag

Az eljaras eredményér6l dont: képviselo-testiilet

Az ajénlatok elbirdlasdnak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli Osszegzesét.

Az 6sszegezést elkésziti: kozbeszerzési szakértd

Az eljaras eredményérdl sz6l6 dontést meghozza: képviselo-testiilet

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd az irasbeli osszegzést az ajanlattevOk részére torténd megkiildésétdl szamitott huszadik
napig, a részvételi szakaszrél készilt sszegezés esetén az ajanlattételi hataridé lejartdig egy
alkalommal jogosult médositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szol6 tajékoztatast visszavonni,
tovabbd a mar megkotstt szerzédéstdl elallni, illetve ha az eredeti allapot nem éllithaté helyre, a
szerz6dést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja.

Ha a modositas sordn az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolo tajékoztatast
visszavonja, 0j ajanlattételi hataridé kitiizésével jogosult a részvételre jelentkezdnek ajanlattételi
felhivast kiildeni Az ajénlatkéré a mddositott irasbeli Osszegezést koteles egyidejiileg az Osszes
ajanlattevének megkiildeni.

A déntés kozlésérol gondoskodik: kozbeszerzési szakértd
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Az irasbeli Osszegzés modositasaért, érvénytelenség megallapitasaért felelOs:
kozbeszerzési szakértd

Az ajanlatokrdl vagy részvételi jelentkezésekrol késziilt irasbeli §sszegezésben €szlelt barmely
elirast (névcserét, hibas névirast, szdm- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonld elirast) az
ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnyéban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli 6sszegezést
az ajanlatkérd legkés6bb az eljards vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildését
kovetd tiz napon beliil koteles egyidejlileg megkiildeni az Osszes ajanlattevonek, illetve
részvételre jelentkezonek.

Ha az Ajanlattevd nem ért egyet az irdsbeli Osszegzéssel, kérelem benyujtasit kovetden,
Ajanlatkéronél eldzetes vitarendezést kezdeményezhet a Kbt. 80. §-a alapjan.

Amennyiben valamely ajanlattevé a hataridében és el6zetes vitarendezési kérelmet nyujtott be
az ajanlatok bontasat kovetden tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett dokumentummal
kapcsolatban, az ajanlatkéré a kérelem benyujtasatol a valaszinak megkiildése napjat kbvetd
tiz napos idStartam lejartaig akkor sem kotheti meg a szerzddést - ha részajanlat tétele
lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozd szerzddést - ha eddig az iddpontig a
szerz6déskotési moratorium egyébként lejarna.

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat elkésziti: kozbeszerzési szakértd
A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat jovahagyja: birdl6 bizottsag
A vitarendezési eljaras jogszeriiségéért felelds: kézbeszerzési szakértd

8. Az eljiris eredményeként létrejové szerzédés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes szervezettel (személlyel)-
kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell irdsban megkdtni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzbdéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden.

A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel
- anyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

Ha az eljarasban lehetdség volt a kozbeszerzés egy részére torténéd ajanlattételre, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzddést kotni.

A szerz6dést csak az eljaras nyertesével lehet megkétni, vagy - a nyertes visszalépése esetén -
az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot tevének mindsitett
szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szolé irdsbeli Osszegezésben
megjelolte.

Az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevo, illetve a fenti esetben a masodik legkedvezObb
ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési beruhdzas esetén tovabbi
hatvan - nappal meghosszabbodik.

A szerzddés tervezetét elkésziti: kozbeszerzési szakértd

A szerz6dés tartalmat jovahagyja: képvisel6-testiilet

A szerzddést az Snkormanyzat, intézmény nevében alairja: polgarmester, intézményvezetd

A kozbeszerzési eljards eredményeként létrejovod szerzodésre vonatkozoan a Kbt. 130-143. §-ait kell
alkalmazni. A szerz6dés modositasara vonatkozdan a Kbt. 141. §-aban foglaltak iranyaddak.
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Kozbeszerzési szabalyzat
A szerz6dés mdodositasat eldkésziti: kézbeszerzési szakértd

A szerzbdés médositasat jovahagyja: képviselo-testiilet

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag el6tt inditott jogorvoslati eljarasban az
ajanlatkérdt a jegyz6, vagy az ajanlatkérd jogi képviseloje képviseli. Az figyben keletkezett iratok
Déntdbizottsag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: kdzbeszerzési szakértd és a jegyzo.

X.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai sszegezés elkészitése

Az éves beszerzésekrol a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést sziikséges késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd év méjus 31. napjaig
kell megkiildenie a K6zbeszerzési Hatdsagnak €s kozzé kell tenni a honlapon.

Az bsszesités elkészitéséért, megkiildéséért felelds: jegyzo

Az éves statisztikai Osszegzést a targyévet kovetden kell a koltségvetési zarszamadassal egyidejiileg
elkésziteni, majd jovahagyésra a polgarmesternek megkiildeni.

Az dsszesités jovahagyasaért felelos szerv: polgarmester

A jévéahagyas utan az elfogadott dsszegzést a targyévet kivetd év majus 31. napjaig meg kell kiildeni a
Kozbeszerzesi Hatosdgnak

A Kbt-ben meghatérozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket kzzé kell tenni az Onkorményzat
honlapjén, tovabba az EKR_ben és a CoRe-ban. A honlapon tortén kozzétételért a jegyz6, az EKR-ben
és a CoRe-ban a kdzbeszerzési szakérto felel.
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Kozbeszerzési szabalyzat

XI.
A NEMZETI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESRE VONATKOZO
SZABALYOK

Az tszazezer forintot elérd, de a nemzeti értékhatart el nem érd beszerzésekre vonatkozo6 eljaras
részletes szabdlyait a szervezetiink Beszerzési szabélyzata tartalmazza.

XIL
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Hivatal bels6 ellendrének
hatéaskdre.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak kivélasztasara €s
azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkdtésére, modositasara és teljesitésere.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester
koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések hatilyossagat a Vagyongazdalkodasi
Csoport vezet6je kiséri figyelemmel és nyilvantartja a megkotott szerzodéseket.

A belsé ellendrzés rendjének kialakitasanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és ellendrzésérél szoldé 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet, valamint az allamhéztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.( XIL 31)
Korm. rendelet altal eldirasokat is.

A bels6 ellen6rzést fiiggetlen belso ellendr végzi.
A belsb ellenérzésre iranyadd szabalyzat megnevezése: Belso Ellenorzési Kézikonyv.

A belsé ellendrzésre iranyadd stratégiai terv éves belsd ellendrzési iitemtervet jovahagyja:
Onkorményzat Képviseld-testiilete

A belsé ellenbrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: fiiggetlen belsé ellendr,
jegyzo.

A Szabdlyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozd kdzbeszerzési jogszabdlyok rendelkezéseivel egyiitt
kell alkalmazni.
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Kozbeszerzési szabélyzat

XIII.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. meliékler Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, titoktartasi nyilatkozat
2. melléklet Kozbeszerzési terv

3. melléklet 1d6terv

4. melléklet K 6zbeszerzési adatlap

5. melléklet Tajékoztatl a kzbeszerzési eljaras teljesitésétol

6. melléklet Jogszabalyok jegyzéke

7. melléklet Megismerési nyilatkozat
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Kozbeszerzési szabalyzat

] XI1V. ]
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2022. marcius 4.napjan 1ép hatalyba. A szabélyzatot a hatalyba lépését kovetden
inditott eljarasokban kell alkalmazni.

A Szabalyzatot Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete ..../2022.(....)
hatarozataval, Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete .../2022.(....) hatarozatéval,
a Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatasi Tarsulds ..../2022.(...) hatarozataval jovahagyta.

A Szabélyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti Géavavencselld Nagykdzség
Onkormanyzat 2020. marcius 31-én kelt és 90/2020.(I1L.26.) és Paszab Kozség Onkormanyzat
2020 marcius 31-én kelt és 38/2020.(II1.31.) hatarozataval elfogadott Kozbeszerzési
Szabdlyzata.

A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatéarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven — 7. melléklet— alairasukkal igazoljék,
a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Gavavencsell6, 2022.......coveeennn
Paszab, 2022, ........cciiiiiiiiiannn

Tajthy Péter Berecz Janos
polgarmester polgarmester
elndk
Bakos Toth Ildiko
jegyzo
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Kozbeszerzési szabalyzat

1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI & TITOKTARTAS I

NYILATKOZAT
ANMrott .....oviiiniiiiiini (lakik: ..oveiiciins i ), mint az ajanlatkéré
nevében eljar6, vagy az eljarasba bevont személy az ......................l , mint ajanlatkéré altal a

e woun.n” targyaban lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kl_]elentem hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvényben foglalt kizaro
koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem 4llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot megdrzom.

Kelt: 20......... ho....... nap
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Kozbeszerzési szabalyzat

Idoterv

3. melléklet

Feladatok

Felelos(6k)

Hatarido

A kozbeszerzés kezdeményezése,
a kozbeszerzési adatlap (4. sz.
melléklet) kitdltése

Az eljaras meginditasaval
kapcsolatos dokumentumok
Osszeallitasa és megkiildése az
el6készit6 projektmenedzsmentnek
és a Bizottsignak.

Dontés az eljaras meginditasarol

A teljes kozbeszerzési iratanyag
véglegesitése

Az eljaras megkezdése a Kbt. 4. §
14. pontja szerint.

A dokumentaci6 rendelkezésre
bocsatasa

Az ajanlatok érkeztetése

A kiegészitd tajékoztatds iranti
kérelmek érkeztetése

A kiegészit6 tajékoztatas irdnti
kérelmek megvalaszolasanak
hatarideje

Ajénlattételi hataridd lejarta, a
beérkezett ajanlat felbontasa; a
bontasi jegyzokdnyv felvétele.

Az ajanlat érvényességeének
vizsgalata, esetleges hianypotlas
kikiildése és érkeztetése, értékelése

Biralat (adott esetben)

Koztes dontési javaslat
felterjesztése az kuratorium
elnékéhez

ror

Ajanlatkérd koztes dontése (adott
esetben)

Targyalas (adott esetben)

Az ajanlatok biralata

A dontési javaslat felterjesztése az
kuratérium elndkéhez

Déntés az eljaras eredményérol

Gdavavencsell§ Nagykozség Onkormdnyzata
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Kozbeszerzési szabalyzat

. ) 4, melleklet
KOZBESZERZESI ADATLAP

1. A kozbeszerzés adatai

1. A kozbeszerzést kezdeményez6 neve:

2. A kozbeszerzés targya:
3. A kdzbeszerzés tipusa: drubeszerzés: ....%, szolgaltatas: ....%, épitési beruhazas: ....%
4. A kozbeszerzés becsiilt nettd értéke:
5. A rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Osszege és a finanszirozas forrasanak megjelélése:
— AFA kil ......ocovvvniiieii - Ft
— AFA:...%azaz.........ccocoverrin... ,- Ft
— OSSZESEN: e ,- Ft

6. A kozbeszerzés forrasa:

7. A szerz6dés idétartama:
a) Hatarozott ideji: .......... év....ho .....-tol ............ év....ho...... -ig
b) b) Hatdrozatlan ideji, kezdés: ....... év ......... ho .......... -tol

8. Az alkalmazandd eljarasrend és az eljaras fajtaja:

9. Hivatkozas az éves kdzbeszerzési tervre vagy a kiilon kezdeményezés indokléasa:

Kelt: 20......... hé....... nap

kizbeszerzést kezdeményezé gazdasdgi vezetd (pii. el6add)
I1. A Kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése
A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jogi és kdzbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

polgirmester/intézményvezeti
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Kodzbeszerzési szabalyzat

Tajékoztaté a kozbeszerzési eljaras teljesitésérol

1. A szerz6dés megnevezése:

2. A kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény szdma, megjelenésének napja:
3. Szerz6do6 felek megnevezése, cime:

Ajanlatkéroként szerz6do fél:

Nyertes ajanlattevoként szerzddo fél:

4. A teljesités szerzédésszeri volt-e?:

e

5. A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:

6. Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja:

7. A kifizetett ellenszolgaltatas Osszege:

Kelt: 20......... hé.......nap

aldiras

5. melléklet
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Kozbeszerzési szabalyzat

Korm. rendelet

6. melléklet
Jogszabalyok jegyzéke
2015. évi CXLIII tv. A kozbeszerzésekrol
2016. évi XXX tv. A védelmi és biztonsigi céli beszerzésekrol
#2472017. (XIL. 19 az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl
Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) A kézszoiééﬂa;()k kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési
Korm. rendelet szabalyokrél N
308/2015. (X.27.) A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének
Korm. rendelet \és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellenorzésérdl
310/2015 (X.28.) Korm. T .
rendelet .A tervpalyazati eljarasokrol
321/2015 (X.30.) Korm. |A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok igazolasénak,
rendelet 'valamint a kozbeszerzési miliszaki leiris meghatérozasanak médjarél
322/2015 (X.30.) Korm. Az épitési beruhdzasok, valamint az €pitési beruhdzésokhoz kapcsolédo |
rendelet tervezoi és mémoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szal_)élyair(’)l _
|
323/2015 (X.30.) Korm. \Az egyes kdzbeszerzési targyd korméanyrendeletek modositasarol
rendelet |
. | R — . i
| |
257/2018. (XIL.18.) A felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol |
|

44/2015 (XL.2.) MyM A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellen6rzésének

és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi
rendelet g . . T o e

ielemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegzésrol !

A védelmi és Dbiztonsagi beszerzések tekintetében alkalmazand()i
19/2016. (IX. 14.) hirdetményekrol, valamint azok feladasanak és kozzétételének szabélyairél,|
HM rendelet a birdlati Osszegezések mintdir6l és a beszerzések éves statisztikai

Osszegezésérol

45/2015 (XI.2)MvM A Kozbeszerzési Dontdbizottsag  eljarasaért fizetendd igazgatasi
rendelet szolgaltatasi dijrol
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Koézbeszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

7. melléklet

A koézbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kdoteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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