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Hatarozati javaslat

Gavavencsellé Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
wesnemenennnnn /2021 (crsveneveeennn) hatarozata
a Magyar Allamkincstar altal Gavavencsell6 Nagykozség Onkormanyzata és
intézményei OSZEF/236/2021. iktatészamon 331/2020. ellendrzési szamon
lefolytatott ellendrzés intézkedési terv végrehajtasanak elfogadasarol

Gavavencsell§ Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a  Magyar
Allamkincstar altal Gavavencsells6 Nagykozség Onkormanyzata és intézményei
OSZEF/236/2021. iktatészdmon 331/2020. ellendrzési szamon lefolytatott
ellen6rzés intézkedési terv végrehajtasardl sz6lé6 dokumentumot, jelen hatarozat
melléklete szerint jovahagyja.

Felkéri a jegyz6t, hogy a magyar Allamkincstar részére a mellékletet a KEP
rendszerbe torténd feltoltésérdl gondoskodjon.

Felelds: jegyzd

Hatarid6: azonnal



A Magyar AllamKkincstar altal 2020-2021. években végrehajtott ellenérzéshez
kapcsolodo intézkedési terv végrehajtasa

MAGYAR ALLAMKINCSTAR OSZEF/236/2021. IKTATOSZAMON 331/2020.
ELLENORZESI SZAMON LEFOLYTATOTT 2020. EVI KINCSTARI ELLENORZES
ELLENORZESI JELENTES végrehajtasa

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellenérzési
f6osztalya Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya
OPSZEF/236-5/2021. iktatészamu, 331/2020. ellendrzési szamu ellendrzési
jelentésben foglalt ellendrzés javaslatai alapjan elrendelt intézkedések intézkedési
tervben foglaltak szerinti végrehajtasa:

I.GAVAVENCSELLO NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

1.1.Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rend elkészitése.

Hataridé6: 2021. junius 30.

Felelds: jegyz6

A Bizonylati rend elkésziilt, a KEP rendszerbe feltoltottiik.

2. Integralt kockazatkezelési szabalyzatban hivatkozott alatdamaszté dokumentumok
elkészitése a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzésrol
sz616 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdése szerint.

Hataridé: 2021. junius 30.

Felelds: jegyz6

A 2021. évi belsé ellen6rzési terv a kockazatkezelési értékeléseket tartalmazza.

3. Gondoskodni kell arrél, hogy az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény
37.§ (1) bekezdésnek megfelel6 pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas dokumentum rendelkezésére alljon.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az el6zetes {irasbeli kotelezettségvallaldas dokumentuma minden esetben
rendelkezésre all.



4.Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma meg Kell, hogy feleljen az
allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

Hataridé: folyamatos

FelelOs: jegyz6

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma megfelel a fenti
jogszabalyhelynek.

5. Az Allamhaztartasrol sz0616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet 59.§ (4) bekezdésben foglaltak szerint torténjen a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatok kitoltése.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kitoltése fenti jogszabalyhely szerint
torténik.

6. Intézkedjen az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfeleljen az
allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltak
szerint.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelel a fenti jogszabalyhelynek.

7.Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasa az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasarol széolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 60.§ (2) bekezdésének
megfelelen torténjen.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasa fenti jogszabalyhely szerint torténik.

L.2.A kényvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellen6rzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az allamhaztartasban felmertiil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi madjarol szél6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VII. fejezet L. pontjanak
megfeleléen torténjen a folydszamlahitel igénybevétele és torlesztésének
elszamolasa.

Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A folyészamla hitel igénybevétele és torlesztésének elszamolasa fentiek szerint
torténik.



2.A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 165.§ (1), (2) bekezdésének megfelel6en
keriiljon konyvelésre a gazdasagi események konyvelése az alapbizonylatoknak
megfelelden.

Hataridd: folyamatos

FelelOs: polgarmester, jegyz6

A gazdasagi események konyvelése az alapbizonylatoknak megfelel6en fenti
jogszabalyhely alapjan torténik.

3.Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szoléo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetében
el6irtaknak megfelel6en kell végezni a megbizasi dij konyvelését.

Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A megbizasi dijak konyvelése fenti jogszabalyhelyek szerint torténik.

4.A hibajavitas az allamhaztartas szamvitelérdl szé6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
54 /A.§ el6irasainak megfelelden kell, hogy torténjen.

Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A hibajavitas fenti jogszabalyhely alapjan torténik el6fordulasa esetén.

5. Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjarol szolo 38/2013.(I1X.19.) NGM rendelet, valamint az
allamhaztartas szamvitelérdél sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 48.§ (10) bekezdés
a) pontja szerint a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kertljon
elszamolasra a tévesen utalt 6sszeg.

Hatarido: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A tévesen utalt Osszeg, el6fordulasa esetén fenti jogszabalyhely alapjan kertil
elszamolasra.

6.Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szamla kertil, amely az 6nkormanyzat
torzskonyvi nyilvantartasban szerepld nevére szdl az altalanos forgalmi adorol szélé
2007. évi CXXVIL. torvény 169.§ e) pontja alapjan.

Hatarido: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

Befogadasra és kiegyenlitése olyan szamla kertl, mely az 6nkormanyzat torzskonyvi
nyilvantartasaban szerepld nevére szol.

7.A kozvetitett szolgaltatdshoz a szamvitelrdl szélé 2000. évi C. torvény 3.§ (4)
bekezdés 1. pontja szerinti szerz6dés rendelkezésre kell, hogy alljon.
Hataridé: folyamatos



FelelOs: polgarmester, jegyz6
A kozvetitett szolgaltatasokhoz fenti jogszabalyhely szerinti szerz6dés rendelkezésre
all.

8. A gazdasagi események elszamolasat alapbizonylatok alapjan kell végezni a
szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény 165.§ (2) bekezdés szerint.

Hatarido: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A gazdasagi események elszamolasat fenti jogszabaly szerint alapbizonylatok alapjan
végezzik.

9.Az allamhaztartas szamvitelérdél szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 15.
mellékletében szerepld rovatrendnek megfelel6en kell feliilvizsgalni a konyvelést.
Hataridé6: 2021. junius 30.

Felelds: polgarmester, jegyz6

A konyvelés fenti jogszabalyhely mellékletében szerepldé rovatrendnek megfelel6en
felilvizsgalatra kertlt.

10. Elelmiszervasarlas esetén a gazdasagi esemény felhasznalasat dokumentalni kell.
Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

Elelmiszervasarlas esetén a gazdasagi esemény felhasznaldsa dokumentalasra keriil.

11.A2020. évi kozponti koltségvetésrdl sz616 2019. évi LXXI. torvény 77.§ el6irasanak
megfelelden kell a gépjarmiiado6 elszamolasat végezni.

Hatarid6: 2020. évre vonatkozdan, ameddig befizetés befolyik.

Felelds: polgarmester, jegyz6

Az eljaras fentiek szerint torténik.

12.Kiemelt el6iranyzatok kozotti atcsoportositas esetén a Képviseld-testiilet altal
elfogadott koltségvetési rendelet modositasat el kell végezni az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 43/A.§ (1)
bekezdésben foglaltak szerint.

Hatarid6: kiemelt el6iranyzatok atcsoportositasat megel6z6en értelemszeriien
Felelds: polgarmester, jegyzé

Az atcsoportositasok esetében koltségvetési rendelet mddositasa megtortént.

13. Az adllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14. melléklet
szerinti adattartalmu részletez6 nyilvantartasok elkészitése.

Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzé

A részletezd nyilvantartasok rendelkezésre allnak.



1.3.Az éves Koltségvetési beszamolod értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.Az allamhaztartas szamvitelrdl szo6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontja szerint késziiljon a mérleg, valamint az aldtdmaszt6 dokumentumok alljanak
rendelkezésre.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: polgarmester, jegyzé

A mérleg és az alatdmaszté6 dokumentumok rendelkezésre allnak, igy jarunk el a
2021. évi mérleg készitése soran is.

2.Az allamhaztartas szamvitelérdl szoléo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés elbirasa alapjan a mérleget alatamaszto leltar 6sszeallitasi kotelezettségnek
eleget kell tenni.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: polgarmester, jegyz6

A leltar elkésziilt.

3.Az allamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 53.§ (8)
bekezdés szerinti konyvviteli zarlati feladatokat teljeskortien végre kell hajtani.
Hatarido: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzé

A konyviteli zarlati feladatok fentiek szerint torténnek.

4. A december havi hokozi kifizetések esetében a konyvelést az dllamhaztartasban
felmertld egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi mddjarol szolo
38/2013.(I1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének megfelelden kell végezni.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzé

December havi hokozi kifizetések esetén fenti jogszabalyhely szerint jarunk el.

5.A maradvanykimutatas az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza az
alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hatarido: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

A maradvanykimutatas fentiek szerint késziilt el.



II.GAVAVENCSELLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

I1.1.Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.

Hataridé6: 2021. janius 30.

FelelOs: jegyz6

A Pénzkezelési Szabalyzat modositasa fentiek szerint elkésziilt az ellendrzés
folyaman.

2. A szamvitelr6l szé6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hatarido: 2021. junius 30.

Felelds: jegyz6

A Bizonylati rend elkésziilt, a KEP rendszerbe feltoltottuk.

3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésrdl szolo
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az Integralt
kockazatkezelési szabalyzatban hivatkozott és meghatarozott, mikodtetést
alatamaszté dokumentumokat el kell késziteni.

Hatarido: 2021. junius 30.

Felelds: jegyz6

A kockazatelemzés és az alatdmaszté dokumentumok a bels6 ellendrzési tervben
rendelkezésre allnak.

4. Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 37.§ (1) bekezdésnek megfelel§
pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumanak
rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A pénzigyileg ellenjegyzett elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma
fentiek szerint minden esetben rendelkezésre all.

5.Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma meg kell, hogy feleljen az
allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az elG6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma megfelel fenti
jogszabalyhelynek.



6. Az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 59.§ (4) bekezdésben foglaltak szerint torténjen a Kkiadasi
pénztarbizonylatok kitoltése.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A kiadasi pénztarbizonylatok Kitoltése fenti jogszabalyhelynek megfelel6en torténik.

7. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa meg Kkell, hogy feleljen az
allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltaknak.
Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa fenti jogszabalyhelynek megfelel.

8. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellen6rzésérol szolo
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 2.§ 1) pontjaban foglaltak szerint kell eljarni a
kockazatelemzés soran.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

A kockazatelemzés soran fentiek szerint jarul el, a 2021. évi bels6 ellendrzési terv a
kockazatelemzést teljeskordien tartalmazza.

II.2.A _koényvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellen6rzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint kell
elvégezni a kikiildetési rendelvényen az lizemanyag elszamolast.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: jegyz6

Az lizemanyag elszamolas kikiildetési rendelvényen torténik fenti jogszabaly szerint.

2.Az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6
elszamolasi modjardél szol6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezet alapjan kell
végezni a személyi juttatasok konyvelését.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A személyi juttatasok konyvelése fenti jogszabalyhely szerint torténik.

3. Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szamla keriiljon, amely a Kozos
Onkormanyzati Hivatal térzskonyvi nyilvantartisban szerepl6 nevére szo6l az
altalanos forgalmi addrol sz616 2007. évi CXXVII. torvény 169.§ e) pontja alapjan.
Hataridé: folyamatos



FelelOs: jegyz6
Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szamlak keriilnek, melyek az intézmény
torzskonyvi nyilvantartasaban szerepl6 nevére szolnak.

4 Az allamhaztartds szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 15.
mellékletében foglaltak szerint kell végezni a gazdasagi események elszamolasat.
Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A gazdasagi események elszamolasa fenti jogszabaly alapjan torténik.

5.Az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 54/A.§
el6irasainak megfelelen kell a hibajavitast elvégezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A hibajavitas fenti jogszabalyhely szerint torténik.

6. Az allamhaztartas szamvitelér6l szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében eldirt részletezd nyilvantartasokat el kell késziteni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A részletezd nyilvantartasok rendelkezésre allnak.

11.3.Az éves koltségvetési beszamolo értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében elbirtak
szerint kell az eldiranyzat modositasat, atcsoportositasat végezni.

Hataridé: folyamatos, értelemszeriien

Felelds: jegyz6

Az el6iranyzat modositas, atcsoportositas fenti jogszabalyhely szerint torténik, arrél
képvisel6t-testiileti hatarozat rendelkezésre all.

2.Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjaban megfogalmazottak szerint késziiljon el a mérleg, valamint az alatamaszté
dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: jegyz6

A mérleg hataridében elkésziilt és az alatdmaszté dokumentumok is rendelkezésre
allnak.



3.Az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés elbirasa alapjan a mérleget alatamaszto leltar 6sszeallitasi kotelezettségnek
eleget kell tenni.

Hataridé: folyamatos, évente

FelelOs: jegyz6

A leltar elkésziilt.

4. Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamoldsi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfelelden kell a december havi hokozi kifizetések konyvelését elvégezni.
Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A december havi hékozi kifizetések konyvelése, el6fordulasuk esetén fenti
jogszabalyhely szerint torténnek.

5.A maradvanykimutatas az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza az
alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

A maradvanykimutatas fenti jogszabalyhely szerint késziil.

III.GAVAVENCSELLOI CSICSERGO OVODA ES MINI BOLCSODE

I11.1.Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szo6l6 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.

Hatarid6: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A Pénzkezelési Szabalyzat feliilvizsgalata az ellendrzés soran megtortént.

2. A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rend elkészitése.

Hatarid6: 2021. janius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A Bizonylati rend elkésziilt, a KEP rendszerbe feltoltottiik.

3. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésrdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az Integralt



kockazatkezelési  szabalyzatban  meghatarozott, miikodtetést alatamasztéd
dokumentumokat el kell késziteni.

Hatarido: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A 2021. koltségvetési év belsé ellendrzése soran az integralt kockazatkezelési
szabalyzatban meghatarozott miikodtetést alatamasztd6 dokumentumokat fenti
jogszabalyhely szerint elkészitjiik.

4.Az dllamhaztartasroél szo616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak megfelelGen kell az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumat elkésziteni.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az el@zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumat fenti jogszabalyhely szerint
készitjik el.

5. Az érvényesit6i és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasat a bevételek esetén az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltaknak és
az allamhaztartas szamvitelérdl szoléo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 53.§ (2)
bekezdés szerint kell elvégezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az érvényesitdi és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasat fenti jogszabalyhely alapjan
végezziik.

6.Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa meg kell, hogy feleljen az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltaknak.
Hataridé6: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat fenti jogszabalyhely alapjan végezziik.

7.A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 2.§ 1) pontjaban, valamint a 29.§ (1) bekezdésben
foglaltak szerint kell eljarni a kockazatelemzés soran.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

A kockazatelemzés soran fenti jogszabalyhely alapjan jarunk el.

8. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellen6rzésérdl szolo
370/2011.(XI.31.) Korm. rendelet 49.§ (1) bekezdésben eldirt éves ellendrzési
jelentést évente el kell késziteni.

Hataridé: folyamatos, évente



Felel6s: intézményvezetd, jegyz0
Az éves ellendrzési jelentés a 2021. évi bels6 ellendrzési tervben foglaltak szerint
november 30-ig elkésziil.

I.2.A Kkényvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellendrzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjardl sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezet alapjan kell a
személyi juttatasok konyvelését végezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A személyi juttatasok konyvelése fenti jogszabalyhely szerint torténik.

2. Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szamla kertulhet, amely az intézmény
torzskonyvi nyilvantartasban szerepld nevére szdél az altaldnos forgalmi adérol szél6
2007. évi CXXVII. torvény 169.§ e) pontja alapjan.

Hataridé:

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szdmla Kkeriill, mely az intézmény
torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld nevére szdl.

3. Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
gyermekvédelem helyi szabalyair6l 20/2019.(V1.24.) 6nkormanyzati rendeletben
meghatarozott 6sszegnek megfelel6en keriiljon szamlazasra az 6vodai étkeztetés.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az 6vodai étkeztetés a gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz6l6 20/2019.(VI1.24.)
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint torténik.

4 A a gazdasagi események konyvelését szamviteli bizonylatok alapjan a szamvitelrol
sz6l6 2000. évi C. torvény 165.§ (1),(2) és (4) bekezdésben foglaltak szerint kell
végezni.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A gazdasagi események konyvelése fenti jogszabalyhely szerint torténik.

5.A hibajavitast az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
54 /A.§ el6irdasainak megfelelGen kell elvégezni.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

Hibajavitas el6forduldsa esetén fenti jogszabalyhely szerint torténik.



6. Az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében szerinti adattartalmu részletez6 nyilvantartasok elkészitése.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz0

A fenti jogszabalyhely szerinti részletezd nyilvantartasok rendelkezésre allnak.

I11.3.Az éves Koltségvetési beszamold értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében eldirtak
szerint kell az el6iranyzat modositasat, atcsoportositasat végezni.

Hataridé: folyamatos, értelemszeriien

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az el6iranyzatok modositasa, atcsoportositasa fentiek szerint torténik, valamennyi
eseményhez kapcsolddik képvisel§-testiileti hatarozat.

2.Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjaban megfogalmazottak szerint késziiljon el a mérleg, valamint az alatamaszto
dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A mérleg és az alatdmasztdé dokumentumok rendelkezésre allnak 2020. év
vonatkozasaban, a soron kovetkezd éven a 2021. évi mérleg szintén fenti
jogszabalyhely szerint késziil.

3.Az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés el6irdsa alapjan a mérleget alatamaszto leltar 6sszeallitasi kotelezettségnek
eleget kell tenni.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A leltar elkésziilt.

4. Az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjarol szolé 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfelelden kell a december havi hokozi kifizetések konyvelését elvégezni.
Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A december havi hokozi kifizetések el6fordulasuk esetén fentiek szerint fognak
torténni.



5.A maradvanykimutatas az dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza az
alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz0

A maradvanykimutatas fenti jogszabalyhely alapjan késziilt.



IV.GAVAVENCSELLOI ONKORMANYZATI KONYHA

IV.1.Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabdlyzatot az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrél szdlé 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.

Hataridé6: 2021. janius 30.

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

A Pénzkezelési Szabalyzat modositasa az ellendrzés soran megtortént.

2. A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hataridé6: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A Bizonylati rend elkésziilt, feltoltésre kertilt a KEP-be.

3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésrdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az Integralt
kockazatkezelési  szabalyzatban  meghatarozott, mikodtetést alatamasztéd
dokumentumokat el kell késziteni.

Hataridé: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A 2021. évi ellendrzés soran a kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott,
miikodtetést alatdmaszté dokumentumok elkészitésre keriilnek.

4 Az allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV. torvény 37.§ (1) bekezdésnek megfeleld
pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds dokumentuma
rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma
rendelkezésre all.

5.Az adllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szo6l6 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet 59.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint kell végezni a pénztarbizonylatok
kitoltését.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A pénztarbizonylat kitoltése fenti jogszabalyhely szerint torténik.



6. Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 58.§ (3) bekezdés eldirasainak megfelel6en az utalvanyrendelet tartalmazza
az érvényesit6 alairasat.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz0

Az utalvanyrendelet tartalmazza az érvényesitd alairasat.

7. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa meg kell, hogy feleljen az
allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltaknak.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa feni jogszabalyhely szerint torténik.

8.A pénzilgyi teljesitést megel6z6 gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat az
allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdése szerint kell
alatamasztani.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A pénziigyi teljesités megel6zd gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa fentiek szerint
torténik.

9.A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellendrzéséhez az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 59.§ (2) bekezdés
szerinti utalvanyrendelet rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

Az utalvanyrendelet fenti jogszabalyhely szerint a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak ellen6rzéséhez rendelkezésre all.

IV.2.A koényvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.A konyvelés javitdsat az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.)
Korm.rendelet 53.§ (8) bekezdésében foglaltaknak megfelelen kell végezni.
Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A konyvelés javitasa, amennyiben sziikséges, fentiek szerint torténik.

2.A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint a
téritési dij 6sszegét alatdmaszto hatarozat rendelkezésre kell, hogy alljon.
Hatarido: folyamatos



Felel6s: intézményvezetd, jegyz6
A téritési dij Osszegét altamasztd hatarozat, 6nkormanyzati rendelet mindenkor
rendelkezésre All.

3.Az allamhdaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szo6lo 38/2013.(I1X.19). NGM rendelet, valamint az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 48.§ (10) bekezdés
a) pontja szerint kertiiljon elszamolasra a tévesen utalt 6sszeg.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Amennyiben fenti gazdasagi esemény bekovetkezik a fenti jogszabalyhely szerint
jarunk el.

4 Az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében eldirt részletez6 nyilvantartasoknak rendelkezésre kell allni.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A részletez6 nyilvantartasok rendelkezésre allnak fenti jogszabalyhelynek
megfelelden.

1V.3.Az éves Koltségvetési beszamolo értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében elbirtak
szerint kell az el6iranyzat modositasat, atcsoportositasat végezni.

Hatarido: folyamatos, értelemszertien

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

Az elbiranyzatok modositasa, atcsoportositasa fentiek szerin torténik, melyrdl a
képvisel-testiilet hatarozatot hoz.

2.Az allamhaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjaban megfogalmazottak szerint késziiljon el a mérleg, valamint az alatamaszté
dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

A mérleg és az alatamaszté dokumentumok fentiek szerint elkésziiltek és 2022-ben
is fentiek szerint jarunk el.

3.Az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés el6irdsa alapjan a mérleget alatamaszto leltar 6sszeallitasi kotelezettségnek
eleget kell tenni.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6



A leltar elkésziilt.

4. Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szolé 38/2013.(I1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfeleléen kell a december havi hokozi Kifizetések konyvelését elvégezni.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

Amennyiben december héban hékozi kifizetések torténnek, Ugy azok konyvelése
fenti jogszabalyhely szerint torténik.

5.A maradvanykimutatas az dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza az
alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A maradvanykimutatas fenti jogszabalyhely szerint késziilt.



V.MUVELODESI HAZ ES KOZSEGI KONYVTAR

V.1.Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabdlyzatot az allamhdaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szo6l6 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.

Hataridé6: 2021. janius 30.

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

A Pénzkezelési Szabalyzat feliilvizsgalata az ellen6rzés soran megtortént.

2. A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hataridé6: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A Bizonylati rend elkésziilt feltoltésre kertilt a KEP-re.

3.A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésrdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az Integralt
kockazatkezelési  szabalyzatban meghatarozott, miikodtetést alatamasztd
dokumentumok elkészitése.

Hataridé: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A miikodés alatamaszté dokumentumok a 2022 évi kockazatelemzéshez a kovetkezd
koltségvetési évre vonatkozoan késziilnek.

4.Gondoskodni kell arrél, hogy az allamhaztartasroél szol6 2011. évi CXCV. torvény
37.§ (1) bekezdésnek megfelel6 pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas dokumentum rendelkezésre alljon.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentum
mindenkor rendelkezésre all.

5.A pénzigyi teljesitést megel6z6 gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat ala kell
tdmasztani az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdése
szerint.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa fentiek szerint torténik.



6.Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat az allamhaztartasroél sz6l6 torvény
végrehajtasarol szélé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 60.§ (3) bekezdésének
megfelel6en vezetett alairas-minta szerint kell végezni.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz0

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa fentiek szerint torténik.

7.A koltségvetései szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 29.§ (1) bekezdés és a 2.§ 1) pontjaban foglaltak
szerint kell eljarni a kockazatelemzés soran.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A 2021. évi belsd ellen6rzés soran fenti jogszabalyhely szerint jarunk el a
kockazatelemzés soran.

8. Gondoskodni kell arrdl, hogy a koltségvetései szervek belsé kontrollrendszerérol
és bels6 ellen6rzésérdl szolo 370/2011.(XI.31.) Korm. rendelet 49.§ (1)
bekezdésében eldirt éves ellendrzési jelentés rendelkezésre alljon.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az éves ellen6rzési jelentés onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban 2021.
november 30-ig késziil el.

V.2.A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi moédjardl sz616 38/2013.(1X.19). NGM rendelet VIII. fejezet alapjan kell a
személyi juttatasok konyvelését végezni.

Hataridé6: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A személyi juttatasok konyvelése fentiek szerint torténik.

2.A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint a
szallas egységaranak, valamint amennyiben tulfizetés keletkezik, az egységar és a
tulfizetés konyvelését alatamaszté dokumentumnak rendelkezésre kell allnia.
Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

A tulfizetés konyveléséhez az alatamaszté6 dokumentumok rendelkezésre allnak, ha
ilyen eset el6fordul.



3.Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVII. torvény 169.§ e) pontja alapjan
csak olyan szamla keriiljon befogadasra és kiegyenlitésre, amely az Intézmény
torzskonyvi nyilvantartasaban szerepl6 nevére szol.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz0

Csak olyan szamla keril befogadasra és kiegyenlitésre, mely az intézmény
torzskonyvi nyilvantartdsaban szereplé nevére szél. (A koziizemeknél
kezdeményeztiik és modositasra keriiltek az intézményi elnevezések)

4. A szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 165.§ (1), (2) és (4) bekezdésének
megfelel6en a gazdasagi események konyvelését szamvitel bizonylatok alapjan kell
végezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A gazdasagi események konyvelése fenti jogszabalyhelynek megfelelden torténik.

5. Az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 54/A.§
el6irdsainak megfelelen torténjen a hibajavitas.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A hibajavitas fentiek szerint torténik.

6 Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében elbirt részletez6 nyilvantartasok rendelkezésre kell, hogy alljanak.
Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

A részletezd nyilvantartasok fenti jogszabalyhely szerint rendelkezésre allnak.

V.3.Az éves Koltségvetési beszamolo értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében elbirtak
szerint kell az el6iranyzat modositasat, atcsoportositasat végezni.

Hatarido: folyamatos, értelemszertien

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

Az elGiranyzatok mddositasat, atcsoportositasat fenti jogszabalyhelyek szerint
folyamatosan végezziik, errdl testiileti hatarozatok rendelkezésre allnak.

2.Az allamhaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjaban megfogalmazottak szerint késziiljon el a mérleg, valamint az alatamaszté
dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6



A 2021. évi mérleg fenti jogszabalyhely szerint készil és az alatamasztéd
dokumentumok rendelkezésre allasarol is gondoskodunk.

3.Az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés el6irasa alapjan a mérleget alatamaszto leltar 6sszeallitasi kotelezettségnek
teljeskortiien eleget kell tenni.

Hataridé: folyamatos, évente

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

A leltar elkésziilt.

4.A maradvanykimutatas az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza az
alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

A maradvanykimutatas fentiek szerint kertil elkészitésre.

Gavavencselld, 2021 ....ovveeveeierieeirenne

Bakos T6th I1diko Berecz Janos
jegyzd polgarmester

Harkaly Gyulané Béres Timea

intézményvezetd intézményvezeto

Képajerné Toth Katalin
intézményvezetd



