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Beszerzési szabélyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

Gavavencsells Nagykozség Onkormanyzata és Paszab Kozség Onkormanyzata és a
Gavavencselléi Szocidlis Szolgaltatdsi Tarsulds, valamint a fenntartasukban mik6dd
koltségvetési szervei beszerzési szabdlyzatat az allamhdztartdsrél sz6l6 2011. evi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.), az &llamhaztartasrol sz6ld torvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) és az 4llamhaztartas
szamvitelérdél szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai,
valamint az dnkorményzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozta meg.
L

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja
A szabdlyzat célja, hogy Gavavencselld Nagykozség Onkorményzata és Paszab Kozség
Onkormanyzata és a Gavavencselldi Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulds meghatirozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések Aaltalanos szabélyait, az eljarasi ¢s
dokumenticids részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A
beszerzésekhez kapcsolodoan biztositva legyen a verseny tisztasiga és nyilvanossaga, az
esélyegyenlOség és az egyenld bandsméd az ajanlattevék szamara.
A szabdlyzat célja tovabbd, hogy biztositsa a kézpénzek hatékony ¢és felelds felhasznalasat
annak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhet6ségét, a beszerzések sordn a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtését; biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozasok
beszerzési eljarasokba valé bekapcsolodasat, Osszhangban az Orszaggytlés dltal
meghatarozott kozbeszerzési alapelvekkel.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed a helyi Onkorményzatok (Géavavencselld és Paszab) és
intézményeik, a Gavavencselli Szocialis Szolgaltatasi Téarsulas, valamint fenntartasukban
miikéd6 intézmény, mint ajanlatkérd nevében megvaldsuld, a kozbeszerzési térvény
szerinti értékhatarokat el nem éré beszerzésekre (un: Kkisértékii beszerzések).

A szabdlyzat hatdlya kiterjed mindhdrom beszerzési targyra: alkalmazni kell
arubeszerzésre, épitési beruhazas, valamint szolgaltatas megrendelése esetén is.

A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatand6 beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési
Szabdlyzat tartalmazza.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetben indulé beszerzésekre kell
alkalmazni.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati itmutatoban és dokumentéacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény;

— a kozbeszerzésekrodl sz016 2015. évi torvény;
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—az allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtisardl rendelkezdé 368/2011, 31.) Korm.
rendelet;

— az 4llamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

— Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzata és Paszab Kozség Onkormanyzata
Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata;

3. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdalkodasi szabalyzatban a kételezettségvéllalasra jogosult személy, az
onkormanyzat nevében torténd beszerzés esetén a polgarmester. Ezen
tilmenden a Képviseld-testiilet egyedi felhatalmazasa alapjan és nevében
eljar6 személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetlentil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot
nyujt be.

Beszerzés: A kozbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzés, €pitési beruhazas és
szolgaltatas megrendelés.

IL
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése eldtt a kdzbeszerzési értékhatdrokat és a becsiilt értek
szamitasara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatélya al4, abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatrozottak szerint kell eljamni, ennek
végrehajtasaért a jegyzo a felel0s.

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért — altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb dsszegii, teljes ellenszolgéltatast kell érteni
(becsiilt érték).

A becsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés targyaban értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatéara beszerzésenként egyedileg szamitando.

A beszerzési eljarast netté 1.000.000.-Ft feletti becsiilt érték esetén legalibb hirom
ajanlattevotol torténé arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajinlatkérés torténhet:

- postai levélben, vagy

- e-mailben.

Az ajanlattételre felkért gazdasigi szerepléket és a beszerzési eljaras biralati
szempontjat képviselé-testiilet hatarozza meg.
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Ajanlattételre felkérhetd, de szerz6dés nem kothetd azzal a gazdasagi szereplével, melynek
a szerzbdéskotés idopontjaban helyi add tartozasa van. Err6l az ajanlattevének az ajanlat
benyujtasaval egyidejlileg nyilatkozni sziikséges.

Az ajanlatok benyujtisdnak a modjat az ajanlattételi felhivasban hatirozza meg az
ajanlatkéro.

Ajanlatkérésre az 6nkormdnyzat nevében a polgarmester, vagy a képviseld-testiilet
egyedi felhatalmazasa alapjan a nevében eljaré személy jogosuit.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni—
az egyenld esély biztositdsa érdekében —, abban adatmoédositis nem végezhetd. A
beszerzés targyat Ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés
nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell
megéllapitani, hogy az ajanlattevoknek megfelels id6 alljon rendelkezésre az
ajanlattételhez, valamint az ajanlattevik egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) akoltségvetési szerv megnevezeését, cimet;

b) aBeszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;

c) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos

kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtdsanak modjat, hataridejét; mellékleteit,

f) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

g) ahidnypdtlas biztositasat vagy annak kizarasat

h) a szerzddéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Iétrejotte
szerz6déskotést igényel).

A beszerzés targyaval dsszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges irasban hirom ajanlattev6tol arajanlatot kérni azoknal a beszerzéseknél,
melyek a Kbt. 9.§, valamint 111.§-a szerint kivételnek mindsiilnek.

Nem sziikséges tovabba harom ajanlat bekérése a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. §-
aban meghatarozott kivételek esetében sem. Kiilonosen a

e védelmi és biztonsigi targyd beszerzések, elektronikus hirkozlési szolgaltatas
igénybevétele, ingatlan vétele, jogi szolgaltatas igénybevétele esetén, értékpapir és
egyéb pénziigyi szolgaltatds megrendelésekor, tovabba szallodai és éttermi
szolgéltatas, hideg élelmiszer és f6zési alapanyag beszerzésekor, irodalmi
(szakirodalmi, tudoméanyos)mii létrehozasara iranyulé megrendelés, kdzbeszerzesi
szaktanacsaddi tevékenység igénybevétele, hitelintézetekkel torténé pénzforgalmi
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szolgaltatds, postai szolgaltatds épitészeti-miiszaki tervezési szolgaltatas,
telepiiléstervezési vagy tajrendezési tervezési szolgaltatds megrendelése esetén.

e ha a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna, igazsagligyi szakértéi megbizas,
kdziizemi szolgaltatasok vagy internet szolgéltatds megrendelése;

o szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségeét a
gyart6 igazolja;

e aszerzddés targya koziizemi szolgaltatasok vagy internet szolgaltatds megrendelése
a képviseld-testiilet jogosult beszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil keretszerzodést
kotni azokkal a gazdasagi szerepl6kkel, akik el6z6 szerzodésiik alapjan megbizhatd
partnernek mindsiilnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésiikkel az
Onkormanyzat elégedett.

e azoknil a beszerzéseknél, mely esetben az Onkormdanyzat egyedi hatdrozatdval
dontést hozott a beszerzési eljaras mell6z€sérol.

Amennyiben nem érkezik be mindharom ajanlat, a polgarmester vagy a biralé bizottsag
javaslatara a képviselo-testiilet dont a beszerzési eljaras megismétlésérél vagy a beérkezett
ajanlatok értékelésérol.

2. Bontas és értékelés

A postin érkezett ajanlatok bontisat 3 fobél allé biralé bizottsag végzi. A bontasrol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bontastél szamitott 3 napon belil kell
elkésziteni.
A biralé bizottsag tagjai: - a polgarmester (alpolgarmester)

- a képvisel6-testiilet altal esetenként kijelolt

képviseld

- ajegyzd

- a munkakori feladattal megbizott

igyintézo.

A Biralo bizottsag értékeli az ajanlatokat, amit a jegyzokonyvben rogzit. A jegyzOkdnyvet
a kotelezettségvallalo részére kell atadni.

Amennyiben a beszerzési eljaras soran ajanlatkérd hianypotlast biztositott, a hidnypotlasi
felhivas elkészitése és kikiildése a miiszaki ligyintéz6 feladata.

A beérkezett ajanlatokat a Birdlé Bizottsag értékeli, amelyrdl irdsos feljegyzés késziil.

Tamogatasbél megvalosuld beszerzés vagy magasabb Osszegl beszerzés (1.000.000,- Ft
feletti) vagy kiilonosen bonyolult ajanlatok értékeléséhez kiilsé szakértot lehet igénybe
venni.
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3. Dontés

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok értékelésérdl késziilt jegyzOkonyvvel tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az ajanlatkérésnek megfeleld legkedvezobb ajanlatrol.
Ennek alapjan 1.000.000, - Ft feletti beszerzés esetén a képviselo-testiilet, illetve a tarsulasi
tanidcs dont az ajanlatok értékelésérdl, az érvénytelen ajanlat megallapitisardl, a
legkedvezdbb érvényes ajénlat elfogadasardl és a szerz8déskotésrol.

A beszerzési eljaras soran biralati szempont lehet

a) legalacsonyabb osszegii ellenszolgaltatas vagy

b) a legjobb ar-érték arany.
A gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot kivalasztasa érdekében a legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilondsen az aldbbiakra: (Kbt. 76. (3)
bek)

a) mindség, miszaki érték, esztétikai és funkciondlis tulajdonsagok, valamennyi
felhasznalé szamara valod hozzaférhetdség, hatranyos helyzet(i munkavallalok alkalmazasa
és egyéb szocialis, kornyezetvédelmi és innovativ tulajdonségok, forgalmazasi feltételek,
vevOszolgalat és miiszaki segitségnytjtds, potalkatrészek biztositasa, készletbiztonsag, a
teljesités idopontja, idészaka;

b) a szerz6dés teljesitésében részt vevd személyi dllomany szervezettsége, képzettsége
és tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentds hatassal lehet a szerzédés teljesitésének
szinvonaldra.

Ajéanlatkérd kérheti a gyakorlati tapasztalat bemutatasat és referencia nyilatkozatot, illetve
igazolast.

Amennyiben legjobb ar-érték arany alapjan keriil a nyertes kivélasztasra, annak okat
irasban a déntéshozonak indokolni kell.

A nyertes ajanlat a szerzodés mellékletét és a kifizetés dokumentumat képezi, - attol
fiiggetleniil, hogy a kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a
szamlak mellé csatolni kell, melynek végrehajtasaért a pénziigyi ligyintézo a felelds.

Az ajénlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigéara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal
rendelkez6 kiilsé szakértdt kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések eldkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy, (szakértd):
- nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képvisel6jének hozzatartozdja, vagy koézeli rokona
- nem 4allhat az ajanlattevdvel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzodéses
jogviszonyban;
- nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
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A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzonek.

IIL.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szdmlak, kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklds) valé felszerelésérdl épitési beruhdzasok és ezzel Osszefliggd
szolgaltatasok esetén a miiszaki ligyintéz0, arubeszerzés és egyéb szolgaltatds esetén a
pénziigyi ligyintéz gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét belsd ellendrzés keretében ellendrizni
kell, melynek tapasztalatairol a képviseld-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak
idépontban — a jegyzOnek tajékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabélyzat 2021 julius 15. napjan 1ép hatélyba és egyidejiileg hatalyat vesziti
a 2021. januér 4-én kiadott Beszerzési Szabalyzat. A mindenkori kdzbeszerzési értékhatart
eléro, vagy azt meghalado6 beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsiban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelos.
Gavavencsell, 2021. jalius 15.

Bakos Toth Idiké
jegyz6




Alairdsommal igazolom, hogy jelen Beszerzési szabalyzat hatalya kiterjed az altalam

iranyitott koltségvetési szervre.

Berecz Janos
polgarmester

Csisztu Miklosné

Gavavencsell6 Nagykozség
Német Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke

Nagy Jozsefné

Gavavencselld Nagykdzség
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

Képajerné Toth Katalin
Gavavencselldi Miivelddési Haz
és Kozségi Konyvtar
intézményvezetdje

Béres Timea

Gavavencselldi Onkorményzati
Konyha intézményvezetdje

Harkaly Gyulané
Gavavencsellsi Csicsergd Ovoda
és Mini bolcsdde
intézmeényvezetdje
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Tajthy Péter
polgarmester

JOnas Attila

Paszab Ko6zség Roma
Nemzetiségi Onkorményzat
Elnoke

Berecz Janos

Gavavencselldi Szocialis
Szolgaltatasi Tarsulas elndke

Galambosiné Bistei Gabriella

Gavavencselloi Szocialis
Szolgaltato Kdzpont
intézményvezetdje

Nagy Sandorné

Mandula néni Ovodaja
mb.intézményvezetdje

Kobliné Hegediis Zsuzsa

Paszabi Mesekert Bélcsdde
intézményvezetdje
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Ajanlatkéré neve, cime 1. melléklet

............................................. Targy: Ajanlatkérés

Tisztelt Cim!

Gavavencsells Nagykozség Onkorményzata/Paszab Kozség Onkorméanyzata Beszerzési
szabdlyzata alapjan beszerzési eljarast folytat le, melynek keretében 3 fiiggetlen gazdasagi
szerepl6tol ajanlatot kér.

A beszerzés tamogatasbol/6ner6bol kertil finanszirozasra.

1./ Az ajanlatkérés targyva. mennyisége. fobb feladatok: (Ha tamogatdsbol valosul meg, arra
kell utalni!)

2./ A teljesités helye:

3./ A teljesités hatarideje:

4./ Az ellenszolgéltatds teljesitésének feltételei:

5./ Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek:

6./ Az ajanlatok értékelési szempontja: ajanlatkérd legjobb ajanlatnak a legalacsonyabb
Osszegii ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot vagy a gazdasagilag legeldny6sebb ajanlatot
kivalasztasa érdekében a legjobb &r-érték aranyl ajanlatot tekinti. Utobbi esetében
ajanlatkéré birdljaa ..........ooooiiiiii szempontokat.

7./ Az alkalmasségi kévetelmények. az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatok és a
megkdvetelt igazolasi méd: (adott esetben)

8.1 Ajanlattételi hataridd:

9.1 Az ajanlatok benyuijtisanak moédja. cime: Az ajanlatokat két eredeti példanyban postan,
vagy eseteként e-mailen kérjik benyujtani az ajanlattételi hataridé lejartaig a
polgarmesternek cimezve.

A boritékon kérjilk feltiintetni: ,,Ajanlat ................. — a bontdsi ilésig felbontani tilos”
feliratot.

10./ Az ajanlat részeként kovetkezd iratokat kell benyujtani:
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11./ Az ajanlattétel n elve és annak meg hatarozdsa. hogy a magyar nyelven kiviil mas
nyelven is benyiijthato-e az ajanlat:

Az ajanlat nyelve magyar, és ezen-kiviil mas nyelven nem nyujthaté be az ajanlat.

12./ Az ajanlati kétottség idGtartama:

13./ Az ajanlatkérés megkiildésének napja;
Az ajanlatkérés postan és e-mailben keriil kikiildésre a mai napon, az ajinlattételhez a
sziikséges mellékletek egyidejii megkiildésével.

Ajanlattev6 végso ajanlati ara tartalmazza egyiittesen ......... arubeszerzés/épitési
beruhazas/szolgaltatas teljes koltségét 1. osztalyt minéségben minddsszesen nettd aron, az
AFA-t és a brutto arat.

A nyertessel az Snkormanyzat az ajanlatok beérkezését és értékelését kovetd ..........
napon beliil vallalkozasi/megbizasi szerzédést kot.

Ajanlatkéré nem kot szerzodést azzal a gazdasagi szereplovel, melynek a szerzédéskotés
idépontjaban helyi ado tartozasa van. A helyi ad6 tartozasrél az ajanlattevnek az ajénlat
benyujtasaval egyidejiileg nyilatkozni sziikséges.

Datum,

10
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2. melléklet
Onkorményzat neve
AJANLAT
ATUIIOtt ..ot (név), mint a. . ...... T verreeeaerasas
........................................................................ (cég név) kotelezettségvallalasra

jogosult képviseldje az ajanlatkérésben szerepld feltételeket megismertem és elfogadom, a

feladatok elvégzésére az alabbi ajanlatot teszem:

Ajanlattevo telefon és telefax szama: ..o
Ajénlati ar

Az ajanlat érvényessége:

Kijelentem, hogy az ajanlatkérésben szereplé feladatok ellatisara a megfeleld
szakértelemmel rendelkezem, a sziikséges kapacitasok a rendelkezésemre 4llnak. Az ltalam
képviselt cég nem &ll cs6d, felszamolas vagy végelszamolas alatt.

A Gavavencselléi Polgarmesteri Hivatal adohatésagndl nyilvantartott helyi ad6 tartozasom
nincs, vagy legkésdbb azt a szerzodés megkotéséig rendezem.

(A megfeleld részt kérjiik alahtizni.)

cégszerli alairas
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Beszerzési szabalyzat

3. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
B foglaltakat a munkavégzésem sordn kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt ‘ Alairas
Berecz Janos | polgarmester !
_ i |
|
Tajthy Péter | polgarmester ‘ |
| |
| | |
| : L | o T
Csisztu Miklosné | elnck |
| | Német Nemz.GV
|
Nagy Jozsefné elndk |
Roma Nemz.GV
| S - -
Jonas Attila elndk
| Roma Nemz.
| Paszab
| — N B
| Béres Timea intézményvezeto
| Koépajerné Toth Katalin intézményvezetd
|
| Harkély Gyulané intézményvezetod
| o o N
! Galambosiné Bistei intézményvezetod
Gabriella
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Kobliné Hegediis
Zsuzsa

Beszerzési szabalyzat

Nagy Sandomné

intézményvezetd

intézményvezetod

Frank Zoltan

Tarjanyi Tibor

Bakos Boglarka

Téthné Tilk Katalin
Nagymathé Eva
Raczné Iski Vivien

Fabianné File
Annamaria

Pappné Czene Mariann

To6th Laszlo

alpolgarmester

alpolgarmester

vagyongazdélkodasi
csoportvezetd

palyazati munkatars

pénziigyi ligyintézo

pénziigyi iigyintézo

pénziigyi iigyintézd

igazgatasi ligyintézd

pénziigyi tigyintézo




Komlésiné Onédi Erika
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