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I.  AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzott iranyité szerv és az iltala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellenérzott iranyit6 szerv
és az altala iranyitott

koltségvetési szervek megnevezése

PIR torzsszam

Gévavencsell Nagykozség Onkormanyzata 732231
Gavavencsellsi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 843463
Gévavencsellsi Csicsergé Ovoda és Mini Bolcsdde 658623
Gévavencsellsi Onkormanyzati Konyha 837325
Gavavencsell6i Miivelddési Haz és Kozségi Konyvtar 838003

A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészakban az ellendrzott szervnél hivatalban 1évé az
ellenérzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztisa:

Ellenérzott
iranyito6 szerv és az
altala iranyitott
koltségvetési szervek
megnevezése

A szerv gazdasagi
vezetoje (ennek hi-
anyaban a gazdal-
kodasi feladatok
ellatasaért felelds)

A szerv vezetéje

Megjegyzés

az ellendrzési id6szakban

Név / beosztas Név / beosztis tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
?{évaYergselillé’) N'agy- Bakos Toth Ildiko Berecz Janos
6zség Onkormany- . . ] -
Zata jegyzo polgarmester
Gavavencsell6i
Koz6s Bakos Téth Ildiké | Bakos Téth I1diké )
Onkormanyzati jegyzd jegyzd
Hivatal
Vattamany Géborné
2019.01.01.-2020.02.06.
Ga 116i Varga Sandorné
o avavsnécse dOI ) Bakos Toth Ildiké | Harkaly Gyulané 2020.02.07-2020.05.01.
S;\(/E:%)ijlc‘:’o)’ d?: e jegyzé intézményvezetd Virdgné Kiralycsik Judit
2020.05.02.-2020.08.15.
Harkaly Gyulané
2020.08.15-t61
gﬁave‘{“e“‘i{ Bakos Téth Ildiko Béres Timea
ormanyzati . ) o . -
Konyha jegyzo intezmenyvezeto
= sohiernd Toth
Gavavencsellbi | paos Toth ldike | - oPaeme O
Miivelodési Haz és S Katalin -
Kozségi Konyvtar Jegy intézményvezeto




A vizsgalatot végezték:

Név Feladat ellatasa- Feladat e’llétasanak Megbizélevel ikiatészdma
nak kezdete vége
Szildgyiné Balla Anita 2020.07.01. 2021.06.30. OPSZEF/1536-21/2020.
vizsgalatvezetd

Valent-Szildgyi Beata 2020.07.01. 2021.06.30. OPSZEF/1536-21/2020.
ellendr

Szanyi Ditta 2020.07.01. 2021.06.30. OPSZEF/1536-21/2020.
ellendr

A jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.),
Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovab-
biakban: Métv.),

az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrsl szo16 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az 4ltalanos forgalmi adordl szo6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: Afa
tv.),

a személyi jovedelemadoérdl sz6lo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.),

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltt.),

az dllamhaztartds szamvitelérd! sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a kormanyzati funkcidk és 4llamhéztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szold
15/2019. (XIL. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjardl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

a 2020. évi kdzponti koltségvetésrdl sz616 2019. évi LXXI. térvény (a tovabbiakban:
2019.¢évi LXXI. torvény).

A jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Gavavencsell6 Nagykozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormaényzat),
Gavavencsell6i K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Kzs Hivatal),
Gavavencselldi Miivel6dési Haz és Kozségi Konyvtar (a tovabbiakban: Miivelddési
Haz és Konyvtar),

Gavavencselléi Csicsergd Ovoda és Mini Bolcséde (a tovabbiakban: Ovoda és Bol-
csdde),

Gavavencsell6i Onkorményzati Konyha (a tovéabbiakban: Konyha),
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e Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzata Képvisels testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet),

e Géavavencselld Nagykozség Onkormanyzata Polgdrmestere (a tovabbiakban:
Polgarmester),
Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),

e Gavavencsellsi Csicsergé Ovoda és Mini Bolesdde Intézményvezetdje (a tovabbiak-
ban: Ovodavezetd),

e Gavavencselldi Onkormanyzati Konyha Intézményvezetdje (a tovabbiakban: Intéz-
ményvezetd),

e Gavavencselldi Miivelodési Haz és Kozségi Konyvtar Intézményvezetdje (a tovabbi-
akban: Intézményvezetd),

e az ecllendrzott idészakban hatdlyos Szervezeti és Milkodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ),

e a Njt. 80. § (2) bekezdés szerinti megallapodas (a tovabbiakban: Egyiittmiikddési
Megallapodas),

o az ellendrzott idészakban hatélyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités

igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjardl, eljarasi és

dokumentacids részletszabalyairdl, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésérdl

sz616 szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

id6kozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

id6kozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

a Szabalyszeriiségi pénziigyi ellen6rzés mddszertana - helyi 6nkorményzatokra, nem-

zetiségi 6nkormdanyzatokra, tarsulasokra, fejlesztési tanacsokra és az altaluk iranyitott

koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Médszertan),

e KGR-K11 Adatszolgaltatasi Modul (a tovabbiakban: KGR-K11 rendszer),
ASP Gazdalkodasi Szakrendszer (a tovabbiakban: ASP rendszer),
Kinestéri Ellendrzési Portal (a tovabbiakban: KEP).

A Kincstari ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1) és (3) bekezdése, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A kincstari ellenérzés targya: az ellendrzott szerv(ek)

e szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kitelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhat6, valds 8sszképének vizsgalata.

A Kkincstari ellendrzés célja:

Az ellentérzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet elbirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

e az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig ja-
vitasra keriiljenek, elsegitve ezzel, hogy a beszamol6 1ényeges, a valos osszképet torzi-
t6 hiba(ka)t ne tartalmazzon,

* megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszdmolé mérlegadatai megfeleld részletezo
nyilvantartasokkal aldtamasztottak-e.

A kincstari ellenérzés tipusa: szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés



A kinestari ellen6rzéssel érintett idoszak:

2020. koltségvetési év

A vizsgalt 2020. évi beszamolé statusza: a 2020. évi koltségvetési beszamolo esetén az elle-
nérzési jelentés a KGR-K11-ben szerepld Onkorményzat 2021.04.06. napjan feladott és a
koltségvetési szervek jovahagyott allapoti adatszolgaltatisa, illetve az azt megalapozé fo-
kényvi kivonat adataibdl kiindulva tartalmaz adatokat, informacidkat.

Ellenérzott adatszolgaltatisok:

Ellendrzott iranyité szerv és

Adatszolgaltatasok megnevezése

Torzsszam az z}lt.ala iranyitott koltsggve— PIR torzsszamonként
| tési szervek megnevezése
' IKJ 6. ho, IMJ 1. negyedév
732231 Gavavencselld Nagykozség | IKJ 12. hé
Onkormanyzata Gyorsjelentés
I Eves koltségvetési beszamold
' IKJ 6. ho, IMJ 1I. negyedév
843463 I Gavavencsell6i K6zos IKJ 12. ho
Onkormanyzati Hivatal Gyorsjelentés
' Eves koltségvetési beszdmol6
IKJ 6. hé, IMJ II. negyedév
658623 Gavavencsell6i Csicserg IKJ 12. hé
Ovoda és Mini Bolcséde Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho, IMJ II. negyedév
837325 Gavavencsell6i Onkormanyzati | IKJ 12. hé
Konyha Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamold
IKJ 6. ho, IMJ 1I. negyedév
838003 Gavavencsell6i Miivelodési | IKJ 12. ho
Haz és Kozségi Konyvtar Gyorsjelentés

Eves koltségvetési beszamold

A kincstari ellendrzés soran alkalmazott ellenérzési moédszerek, és eljarasok:

o all és a IV. negyedéves IMJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgald konyvviteli szamlék soraibdl statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes vizsga-
lat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgald
nyilvantartasi szimlak soraibdl statisztikai (véletlenszerii) mintavételes vizsgalat,
kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez,

a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapul6 tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

e nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgélat,

e az éves koltségvetési beszamold ellendrzése a targyévet kovetd évben az év 12 honap-
jarol késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolé —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfelelden elvégzett — konyvviteli zérlati fo-
lyamat soran rogzitett adatokkal, a zaré fékonyvi kivonat adataival,
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e az iddkozi adatszolgaltatésokban 1évé adatok Osszehasonlité elemzése, a kiemelt
nagysagrendi tételek vizsgalata,

e a mérleget aldtdmaszté leltdr adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival, illet-
ve a mérleg adataival,

e a Modszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildott f6kényvi kartonok ada-
tai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltirasa és a devians tételek ki-
szlrése érdekében,
bels6 kontrollrendszer elemzo vizsgalata,
munkalapok kitoltésével az ellenérzés eredményeinek dokumentalasa,

e az éves koltségvetési beszamold ellendrzése kapcesan az iddszakonkénti adatszolgalta-
tasokban 1évé adatok dsszehasonlité elemzése, a kiemelt nagysagrendii tételek vizsga-
lata,

e a részletezd és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés €s
éves koltségvetési beszamoldra vonatkozdan,

e az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szerepld és az elemzéshez készitett tabla-
zatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott f6kényvi kartonok alapjan elemz6
eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozdédasok kisziirése,

e bels6 kontrollrendszer Mddszertan alapjan torténé vizsgalata

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt médszerek alkalmazédsaval a KEP
feliiletre 2021.04.15-ig feltsltétt dokumentumok alapjan keriiltek megallapitasra.

Az ellenérzott szervek az ellendrzési jelentéstervezetére az Avr. 115/F. § (5) bekezdésé-
ben meghatarozott hataridén beliil nem tettek észrevételt.



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabélyszeriiségi pénziigyi ellenrzés keretében vizsgalatot végzett
Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzatanal és kéltségvetési szerveinél a 2020. évi besza-
moléra vonatkozéan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megal-
lapitsa, hogy Géavavencsellé Nagykozség Onkormanyzata és az ltala iranyitott koltségvetési
szervek éves beszamoldja megbizhato, valés képet mutat-e és jelentds hibat nem tartalmaz-e.

Az Onkormanyzat fenntartdsa és iranyitasa alatt 2020.01.01-jén négy koltségvetési szerv, va-
lamint miikodési korébe 1 tarsulas tartozott. A Képvisel6-testiillet munkajanak segitésére 2
4llandé bizottsag 1étrehozasat jeldlte meg szervezeti és mikodési szabalyzatdban. A Képvise-
16-testiilet tagjainak szama 7 6. A Képviselo-testiilet, az Onkormanyzat mikodésével, vala-
mint a Polgarmester és a Jegyz6 feladat-, és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészi-
tésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Kozos Hivatalt hozott Iétre 2020.
01.01-jével.

A Koz5s Hivatal Iatja el a gazdalkodési feladatait Gavavencselld Nagykozség Onkorményza-
tanak Gavavencselléi székhelyen, valamint Paszab Ko6zség Onkormanyzaténak Paszabi Ki-
rendeltségen. Az Onkorményzat és az irinyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek gazdalkoda-
sa, konyvvezetése, befektetési tevékenysége, belsé kontroll rendszerének kialakitdsa kiilsd
szerv 4ltal térténd ellenérzésérdl nem allt az ellendérzés rendelkezésére informdacio.

Az ellendrzott szervek vezetdi egyiittmiikodési kotelezettségiiknek nem teljeskdriien tettek
eleget. A feltart hibak javitdsat és a hidnyossagok pétlasat folyamatosan végezték, mely a sza-
balyszer(i mikkodés és gazdalkodas javulasat eredményezte, azonban az ellendérzés altal kért
adatok, dokumentumok hidnyosan alltak az ellen6rzés rendelkezésre.

Az ellendrzés soran feltartakat értékelve megéllapithat6, hogy az Onkorméanyzatnal és az lta-
la iranyitott kéltségvetési szerveknél a 2020.01.01-jén Iétrehozott K6zos Hivatal keretein be-
lill a belsé kontrollrendszer kialakitisa megtiortént. A szabalyzatok tobbsége elkészitésre,
illetve feliilvizsgalatra keriilt. A Jegyz6 megfeleléen gondoskodott a belsé szabalyozas kiala-
kitdsarol, azonban a bels6 kontroll elemeinek miikdtetése fejlesztésre szorul.

A konyvvezetés minden ellendrzott szerv esetében részben felelt meg a jogszabalyi elbira-
soknak. A fokdnyvi és nyilvantartdsi szamlakat év kdzben nem minden esetben a vonatkozo
jogszabélyi eldirdasoknak megfelelden alkalmazték. A konyvvezetés sorait analitikdval és bi-
zonylatokkal nem teljeskdriien tdmasztottak ala. A gazdasigi eseményekhez kapcsolodo bi-
zonylatok, dokumentumok feldolgozasa az ASP rendszerben torténik. Az ellendrzés altal fel-
tart hibakat az ellendrzés idészakdban részben kijavitottdk, azonban a hibak javitasa nem
minden esetben felelt meg az Ahsz. jogszabalyi eldirasainak.

Az ellendrzést befolyasold elmaradasok kapesan a Jegyz6 irasbeli tajékoztatast adott a K6zos
Hivatalnal a COVID-19 kapcsan kialakult tbmeges megbetegedés okozta helyzetrdl, miszerint
csak a legsziikségesebb feladatokat tudjak ellatni, ezért a hataridék pontos betartdsara és a
dokumentumok teljes korii rendelkezésre bocsatasara nem volt lehetéség.

Az ellendrzott szervek évkozi adatszolgaltatdsi kotelezettségiiknek 2020. évben hatiriddre
eleget tettek. Az adatszolgaltatasok adatait fokonyvi kivonattal alatdmasztottak.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzétt szerveknél a
2020. II. negyedévi mérlegjelentés és a 2020.06. havi koltségvetési jelentés kapesan vizsgalt
konyvvezetesben a Konyha, a Miivel6dési Haz ¢s Konyvtar Jelentos hiba mértékét elérd hibat
tartalmazott, mig az Onkormanyzat, Kzos Hivatal és az Ovoda és Bolcséde hiba értékei nem
érik el a jelentds hiba mértékét.



A javitasok vizsgalata alapjan a hibdk a jelentés készitésének idépontjaban a Konyha, a M-
\{elc’Sdési Haz és Konyvtar esetében elérik, az Onkormanyzat, a K6z6s Hivatal, valamint az
Ovoda és Bolcs6de esetében nem éri el a jelentds dsszegii hiba mértékét.

A Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya
altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés megallapita-
sai alapjan a 2020. évi koltségvetése teljesitését, a 2020. december 31-én fennallé vagyoni,
pénziigyi helyzetet, valamint az ezen idSponttal végz6dé év gazdilkodasanak eredményét
bemutaté éves koltségvetési beszdmolé az Onkorményzat esetében nem tartalmazott, azonban
a koltségvetési szervek tekintetében jelentds 8sszegli hibat tartalmazott. Az éves koltségvetési
beszdmold az Onkormanyzat gazdalkodasirél megbizhaté és valés képet mutat, mig a

koltségvetési szervek esetében a gazdalkodis nem mutat megbizhaté és valos dsszképet.

Az ellenérzés fobb megallapitasai, amelyek a valos dsszképet lényegesen befolyasoljak

Megallapitassal
Sorsz. Megallapités grintett ellentzog Ellen6rzési javaslat
szervek megneve-
zése

1. | Belsé kontrolirendszer A bels6 kontrollrendszer tekinte-
A belsé kontrollrendszer keretében a tében biztositsak a kontrollkér-
kontrollkérnyezet kisebb hianyossagok- nyezet teljes korii kialakitasat,
kal kialakitasra keriilt. A kontrolltevé- valamint javitsak a gazdialkodasi
kenységek, az integralt kockdzatkezelési jogkorsk gyakorlatat jogszabalyi
rendszer és az informaciés és kommuni- Onkorméanyzat, K- eléirasok és a belsé szabalyzatok
kacids rendszer kialakitasa megfelelt a 265 Hivatal C’)V(’) da és alapjan.
jogszabalyi eldirasoknak. A kontrollte- Béleséde ,Konyha Gondoskodjanak az integralt
vékenységek gyakorlata és a nyomon | . e cpre | kockézatkezelési rendszer, illet-
kévetési rendszer milkodtetése fejlesztést ve a nyomon kovetési rendszer
igényel. Az integralt kockazatkezelési teljes korli mitkodtetésérsl.
rendszer mikodtetése nem volt biztosi-
tott. Az informacios és kommunikacios
rendszer mikodtetése megfelelt a jog-
szabalyi elbirasoknak.

2. | Konyvvezetés A rovatok, a fokdnyvi szamlak
A konyvvezetés részben felelt meg a alkalmazésa az Ahsz. rendelke-
jogszabalyi elbirasoknak. Nem minden zései szerint torténjen. A konyv-
esetben a jogszabalyi tartalom szerint | . | vezetésben érvényesiteni kell a
konyveltek a rovatokon. A korményzati Onkormanyzat, K&- | valodisag elvét a konyvelési
funkcick alkalmazésa tobbségében meg- | z0s Hivatal, Ovoda és | adatok aldtdmasztdsa soran. A
felels volt. A szamviteli alapbizonylatok | Béloséde, Konyha, | részletezd nyilvantartasok ren-
néhany esetben nem tamasztottak ald a Miivelddési Haz delkezésre allasit minden eset-
kényvvezetést. A részletezé nyilvantar- ben biztositsak.
tasok vezetése - kontrollminta kivételé-
vel - biztositott volt, a zirlatra vonatkozé
elbirasokat érvénvesitették.

3. | Adatszolgailtatas
Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a
jogszabalyi hataridore teljesitették. Az
adatszolgaltatasok adatai az adatszolgal- | . i .
tatdsi iddszakra vonatkozé adatokat tar- | Onkormanyzat, Ko-
talmaztak. Az adatszolgaltatashoz feltsl- | 20s Hivatal, Ovoda és
tott és az ellendrzés rendelkezésére bo- | Bolcsdde, Konyha, -
csatott, azonos id6pontra vonatkozd Miivelédési Haz
fokonyvi kivonat kozotti egyezOség
biztositott volt. Az adatszolgaltatasok
adatait részletezé nyilvantartasokkal
alatamasztottik.




4. | Beszamolé A jovében gondoskodjanak a

Az Ahsz. 30/A. §-a szerinti mérleg, va- mérleg és az Ahsz. 22. § (1)
lamint az azt aldtamasztdé Ahsz. 22. § (1) bekezdése szerinti leltart alata-
bekezdése szerinti leltar jogszabalyi maszté dokumentumok rendel-

hatéridére torténé  elkészitésérél nem | Onkormanyzat, Kd- | kezésre allasarsl a jogszabaly-
tudtunk meggydézédni, mivel az alata- | z0s Hivatal, Ovoda és | ban meghatarozott hataridore.
maszté dokumentumokat hataridére nem | Bdleséde, Konyha,
volt lehetésége az ellendrzitt szervnek Miivelédési Haz
rendelkezésiinkre bocsatani a kialakult
virus helyzet kovetkeztében. Az Ahsz.
32. § (1), (4) bekezdések szerinti Besza-
molét hataridére elkészitették.

Az Ellendrzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett ja-
vaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan von-
nak!
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I1I/1. ELLENORZESI MEGALLAPi’TASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellenérzott szerv megnevezése: Gavavencselld Nagykozség Onkorméanyzata
Torzsszam: 732231

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Onkormanyzatnal a belsd kontrollrendszer kialakitasa a 2020.01.01-jén megalakult K6z6s
Hivatal altal megtortént, azonban a belsd kontrollok miiksdtetésében hidnyossagok tapasztal-
hatéak. A belsé kontrollrendszerre vonatkozoan a Kozbensé megallapitasok és javaslatok
tablazataban feltart hibak feliilvizsgalatra keriiltek, a hianyossagok megsziintetésérol folyama-
tosan gondoskodtak.

Kontrollkirnyezet

Az Onkorményzat 10/2019. (II.25.) énkormanyzati rendelettel elfogadott SZMSZ-ének fe-
liilvizsgalata a 335/2005. Korm. rendelet figyelembevételével megtortént. Az SZMSZ megfe-
lelt az Motv. eloirasainak.

A Ko6zbensd megallapitdsok €s javaslatok tablazatdban megfogalmazottak alapjan az Njt. 80.
§ szerinti, Képviselo-testiilet altal jovahagyott egyiittmiikodési megallapodas rendelkezésre
allt, mely megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak.

Az Onkormanyzat az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdésekben elsirt Szamviteli politikaval és az
ennek keretében elkészitendo szabalyzatokkal rendelkezett.

Az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az ellendérzés hatisara a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata megtortént 2020.09.01-jei
hatéllyal, mely megfelelt az Ahsz.-ben és az Szt.-ben foglaltaknak.

A Szamviteli politika, a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat és az Onkoltségszamitas
rendjének feliilvizsgalata a feltart hibak, hianyossagok figyelembevételével megtortént, erre
vonatkozdan tovabbi javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

Az egységes szamlakeret elGirasai alapjan elkészitették a Kozos Hivatal Szamlarendjét, a
kormanyzati funkciok és zarlati feladatok tekintetében a feltart hibakat kijavitottdk. Az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, valamint a Szamlarendben hivatkozott Bizonylati
szabalyzat tovabbra sem allt rendelkezésre.

A vizsgalt idészakban az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal az Onkormanyzat
nem teljeskoriien rendelkezett, azonban a Kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazataban
megfogalmazottak alapjan elkészitésre kertiltek.

A hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatot az ellenérzés id6szakaban feliilvizsgaltdk, melynek
eredményeképpen a szabdlyzat tartalma megfelelt a hatalyos jogszabalyi kornyezetnek.

A Beszerzések lebonyolitiasiaval kapcsolatos eljarasrendjének, valamint a Kozérdekii ada-
tok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének tovabba kotelezéen kozzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatalanak rendjének értékelése soran hidnyossagot nem tartunk fel.

A Kozbensé megallapitidsok és javaslatok tablizatinak javaslataira a Jegyzo elkészitette a
Belfoldi és kiilféldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszimolasaval kap-
csolatos kérdésekrol, a Reprezentaciés kiadasok felosztisit, azok teljesitésének és elsza-
molisanak szabalyairol sz6l6 szabalyzatot a jogszabalynak megfelelen.
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Az ellendrzés megillapitasainak megfeleléen az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
feliilvizsgalata hatdlyossag tekintetében, a Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak
és koltségelszamolasat, valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznilatirél szol6 sza-
balyzatot a jogszabalyi valtozdsok és a nyilvantartdsok vonatkozésaban feliilvizsgiltdk és
javitottak. Az intézkedésre javaslatot mar nem fogalmaztunk meg.

Az Snkorményzati trzsvagyon, forgalomképtelen, korlatozottan forgalomképes vagyontar-
gyakkal valé gazdalkodas-tekintetében a KépviselS-testiilet — az Motv. 143. § (4) bekezdés i)
pontban eldirtaknak megfeleléen — a 13/2020. (VIL6.) rendelettel vagyonrendeletet alkotott.
Az dnkormanyzati vagyont, annak valtozasait és értékét az ASP gazdalkodasi szakrendszer
IVK moduljaban vezetik a jogszabélyban eloirtak szerint.

A Kozbensd megéllapitasok és javaslatok tablazatiban megfogalmazottak alapjan a Jegyzd
elkészitette a Belsd kontrollrendszer szabélyzat részeként az Ellendrzési nyomvonalat és a
Szervezeti integritist sérté események kezelésének eljarasrendjét a Bkr. 6. § eloirasai sze-
rnt.

Az ellenérzott idSszakban feltart hianyossagok figyelembevételével feliilvizsgaltak a gazdal-
kodési feladatokat ellatd személyek munkakéri leirasait és kiegészitették a munkakorok
betoltésével kapcsolatos kdvetelményekkel.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az ellendrzés megallapitasainak megfelelden a belsd kontrollrendszer keretében a Jegyzo
kialakitotta a kockazatkezelési rendszert, az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjét a Bkr. 2.
§ nb) és 3. § b) pontjanak figyelembevételével elkészitette.

A Bkr. 7. § (1) bekezdésében eldirt, valamint a szabélyzatban meghatdrozott, miikodtetést
alatdmaszté dokumentumok nem alltak rendelkezésre.

Kontrolltevékenvységek
Az Onkorményzat gazdalkoddsi tevékenységére vonatkozdan kialakitottak a Bkr. 8. § (2)-(4)

bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységeket, azonban gyakorlati
alkalmazasukban hidnyossagok tapasztalhatéak.

T&bb esetben nem allt rendelkezésre az Aht. 37. § (1) bekezdésben eldirt pénziigyileg ellen-
jegyzett el6zetes irasbeli ktelezettségvallalas dokumentuma.

Eléfordult. hogy az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuman nem szerepelt a
pénziigyi ellenjegyzés az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak ellenére.

Tobb gazdasigi esemény tekintetében a pénztarbizonylatok nem tartalmaztak az Avr. 59. §
(4) bekezdésben elbirt érvényesito alairasat.

Szamos gazdasagi esemény tekintetében a rendelkezésre 4ll6 "utalvanyrendeletek listaja" do-
kumentum alapjan megallapithato, hogy az operativ gazdalkoddsi jogkdrdk gyakorlasa pénz-
iigyi teljesitést kovetden tortént, ami nem felelt meg az Aht. 38. § (1) bekezdésben foglaltak-
nak.

Bevétel esetén a rendelkezésre 4ll6 "utalvanyrendeletek listaja" tablazat alapjan megallapitha-
t6, hogy az Ahsz. 53. § (2) bekezdésben foglaltak ellenére a konyveles datuma késébbi, mint
az érvényesitdi és utalvanyozoi jogkorsk gyakorlasanak datuma, ami nem felelt meg az Aht.
38. § (1) bekezdésben foglaltaknak.

Két esetben a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsai és az Avr. 57. § (3) bekezdés ellenére az
alapbizonylat nem tartalmazta a teljesitést igazold aldirasat, illetve egyéb dokumentum sem
allt rendelkezésre a jogkor elvégzésének igazolasara.

A pénztarbizonylaton az utalvanyozé alairasa megegyezett a készpénzt atvevo személy alaira-
saval, e tekintetben az utalvanyozasi jogkor gyakorlasa nem felelt meg az Avr. 60. § (2) be-
kezdésében foglaltaknak.

12



A 2020. 12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl kivalasztott dramdijrol szolo
kontrollmintdk esetében a pénziigyileg ellenjegyzett elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
dokumentuma rendelkezésre allt. Az ellendrzott szerv altal a mintakhoz rendelkezésre bocsa-
tott utalvanyrendeleteken nem volt megallapithaté az Aht. 38. § (1) bekezdésben eldirt gaz-
délkodasi jogkorok gyakorldsanak sorrendje. Egy mintatétel esetén az elzetes irasbeli kote-
lezettségvallalds dokumentuma nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzést az Avr. 50. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglaltak ellenére. A kivalasztott gazdasagi események tekintetében az
alapbizonylatok tartalmaztik a teljesitést igazolo alairasat a Gazdalkodasi szabélyzatnak,
valamint az Avr. el8irasainak megfelelden.

Informacios és kommunikaciés rendszer

Az Onkorményzat az informici6s és kommunikacios rendszer mikddési feltételeit a honlap
kialakitisaval a belsé szabdlyzatban foglaltak szerint kialakitotta. Az ellendrzés hatdsara a
Jegyz8 gondoskodott az Info tv. 32-34. §-a és az 1. melléklet elbirasai szerinti adatok felolté-
sérél, igy az Onkorményzat a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének eleget tett.

Az Iratkezelési szabilyzatot a jelentés készitéséig rendelkezésre bocsatottak, amely tovabbi
intézkedést nem igényel.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

Az ellenérzott idoszakban a Jegyz6 kialakitotta és miikddtette a szervezet tevekenysegenek a
célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité rendszert. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a
Bkr. 15. § (1)-(3) bekezdései alapjan a Jegyz0 gondoskodott az operativ tevékenységektol
fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasardl és megfeleld mikodtetésérdl.

Az ellen6rzés javaslatéra az ellendérzott szerv rendelkezésre bocsatotta a Belsé kontrollrend-
szer szabalyzatit,a 289/2019. (XI1.12) Képvisel6-testiileti hatdrozattal elfogadott 2020. évi
belsd ellendrzési tervet, valamint a Belso Ellen6rzési Kézikonyvet.

A Jegyzb a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatéban értékelte az Onkorményzat 2020. évi
belsd kontrollrendszerének mindségét.

A Kozbensé megiéllapitasok és javaslatok tablazatdban megfogalmazott javaslatok alapjan a
Bkr. 49. § (3a) bekezdés szerinti 2019. évi éves ellendrzési jelentés jévahagyasarol a Képvise-
16-testiilet hatdrozata rendelkezésre allt.

2. A kinvvvezetési és adatszolgaltatisi kiotelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

A 2020. évi koltségvetés vonatkozasaban a 4/2020. (I1.14.) Képviselo-testiileti hatarozat meg-
egyezett a KGR-K11 rendszerben rogzitett eredeti eldiranyzatokkal.

Az Onkormanyzat altal az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezé nyilvantartisok vezetése
biztositott volt az ASP rendszerben.

A 2020.07.23-4n a KEP feliiletre feltoltstt, vizsgalt idoszaki fokényvi kivonat €s a 2020.
06.30-ai bankszamlakivonatok adatai egyez$séget mutattak. A 2020.06.30-ai fokényvi kivo-
natban szerepld forint pénztar egyenlege és a 2020.06.30-ai pénztarjelentés zar6 egyenlege
egyezést mutatott. A vizsgalt II. negyedévi IMJ fékonyvi kivonata alapjan megéllapitottuk,
hogy az eszk6zok és forrasok egyezbsége a nyitd €s zar6 egyenlegek esetén biztositott volt.
Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek vizsgalatival a koltségvetési és pénz-
ligyi kdnyvvezetés helyességének ellenérzése az idészaki adatszolgiltatisban megtortént,
eltérést nem tapasztaltunk.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja szerinti, altalanos forgalmi adéval kapesolatos elszdmo-
lasokat, egyeztetéseket nem teljeskdriien végezték el. A fékdnyvi kivonat vizsgalata soran
megallapitottuk, hogy a mas elézetesen felszamitott nem levonhaté afa sora nyité tételt tar-
talmazott.
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A rendelkezésre bocsatott f6kdnyvi karton alapjan megallapitottuk, hogy a nyito6 tétel dssze-
gének Atvezetése az ellendrzés id6szakaban megtortént a Felhalmozott eredmény szdmlara az
Ahsz. 54/B. §-ban foglaltak szerint.

A 2020. II. negyedévi IMJ nyité adatainak igazoldsara az ellendrzott szerv nem teljeskoriien
mutatta be az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti, a 2019. évi mérleg adatait aldtdmaszt6 leltéro-
zasi dokumentumokat. A leltar aldtdmasztisdnak vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a
Koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatérolasanak felolddsat nem végezték el a tényleges
felmeriiléskor. A mérlegsor 2018. évi decemberi bér sszegének elhatdroldsat tartalmazta,
mely gazdasagi esemény elszamolasa nem felelt meg a 38/2013. NGM rendeletnek, valamint
az Szt. 44. § (2) bekezdésnek. A hiba javitasa a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tabla-
zataban megfogalmazottak alapjan az ellenorzétt idészakban megtortént.

A 2020.04. havi személyi juttatasok kdnyvelésének vizsgalata soran eltérést nem allapitot-
tunk meg, a rovatok alkalmazdsa a bérfelhasznalasi Ssszesité szerint, a jogszabalyi el6irdsok-
nak megfelelden tortént.

A 2020. 06. havi IKJ és a II. negyedévi IMJ ellen6rzéséhez kapcsolddé konyvvezetés soran a
mintatételek vizsgalata alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

e A folyészamlahitel igénybevételének és térlesztésének kdnyvelése nem felelt meg a
38/2013. NGM rendelet VILI. fejezet L. pontjaban foglaltaknak.

e Vizdijrél sz6l6 gazdasigi események elszamoldsa esetén a szamlan szerepld késedelmi
kamat nem keriilt kbnyvelésre az Szt. 165. § (1), (2) bekezdések ellenére.

e A megbizasi dij kdnyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B)
pontjanak.

o Egy mintatétel esetén a hibajavitis nem az Ahsz. 54/A. § el3irasai szerint tortént.

e A tulfizetés kdnyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet, valamint az Ahsz.
48. § (10) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak.

e A szimla nem az ellendrzitt szerv tdrzskonyvi nyilvantartasban szerepl6 nevére szolt
az Afatv. 169. § e) pontja ellenére.

e Nem allt rendelkezésre a kiszvetitett szolgaltatashoz az Szt. 3. § (4) bekezdés 1) pontja
szerinti szerz4dés.

e Kivezetetlen egyenleg lenullazésardl sz6l6 gazdasagi esemény alatdmasztisdhoz nem
allt rendelkezésre alapbizonylat az Szt. 165. § (2) bekezdés ellenére.

e A karbantartdsi anyagrol, késedelmi kamatr6l, valamint hulladékgytijté értékesitésrol
sz616 gazdasigi események nem az Ahsz. 15. mellékletében el8irt rovaton keriiltek el-
szamolasra.

e Elelmiszer vasarlasardl szolé gazdasagi esemény vonatkozasaban a szamlan szerepld
tételek felhasznalasar6l nem allt rendelkezésre informacio.

e Egy mintatétel esetén a feltdltstt dokumentumok alapjan nem éllapithaté meg, hogy a
gépjarmiiadé 2020. marcius havi forgalma milyen idészakot érint. A 2019. évi LXXIL.
torvény 77. § alapjan a belf1di gépjarmiivek utan a telepiilési onkormanyzatot az ilta-
la 2020. évben beszedett gépjarmiiadé nem illeti meg.

e A 2020. 06. havi id6kozi koltségvetési jelentés és az eldiranyzat napld alapjan megal-
lapitottuk, hogy 2020.01.01-jei datummal eldiranyzat modositas tortént, melyrol nem
allt rendelkezésre Képviselé-testiilet 4ltal elfogadott rendelet az Avr. 43/A. § (1) be-
kezdés ellenére.

A 2020.12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl valasztott kontrollmintak alapjan
megallapitottuk, hogy az aramdijrol szolé gazdasagi esemény tekintetében gondoskodtak ar-
16, hogy a szamla az ellendrzott szerv torzskdnyvi nyilvantartasban szerepld nevére keriiljon
kiallitasra és befogadésra.

Két mintatétel esetében nem a gazdasagi eseményt alatdmaszt6 bizonylatok keriiltek feltdltés-
re az Szt. 165. § (2) bekezdése ellenére.
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A kontrollmintak esetében nem alltak rendelkezésre az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd
nyilvantartasok.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzétt szervnél a 2020.
I1. negyedévi IMJ és a 2020. 06. havi IKJ kapcsan vizsgélt konyvvezetés a jelentés hiba mér-
tékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, javithaté hibakat részben
kijavitottak. A javitdsok vizsgalata alapjan a hibak értéke a jelentés készitésének idépontja-
ban nem érik el a jelentds osszegii hiba mértékét.

3. Az éves kiltségvetési beszimolo ellenrzésének tapasztalatai:

A 2020. évi Eves koltségvetési beszamolé 01-04 {irlapjanak adatait a fokdnyvi kivonattal
egyeztetve eltérést nem éallapitottunk meg. Az Eves koltségvetési beszamolé 1-4. Grlapjainak
teljesités adatai megegyeztek a 12. havi IKJ adataival. A beszamol6 adatait alitdmaszto, az
Aht. 34. § (4) bekezdés eléirasainak megfeleld, modositott eldiranyzatokrol szolé onkor-
mdnyzati rendelet nem allt az ellendrzés rendelkezésre. Erre vonatkozdan a 2/12. pontban mar
javaslatot fogalmaztunk meg.

A 2020. évi mérleg Ahsz. 30/A. § a) pontja szerinti hataridére t5rténd elkészitésérél nem tud-
tunk megbizonyosodni. A 2020. évi mérleg zar6 adatait alatdmaszto, az Ahsz. 22. § (1) be-
kezdés elbirasainak megfeleld leltar elkészitésére nem keriilt sor. A Koz6s Hivatal altal elké-
szitett mennyiségi felvétellel torténd leltarozasi iitemtervet az ellenérzés rendelkezésére bo-
csatottak. A leltarozas befejezésérdl a kiértékelést és jegyzOkonyv elkészitését a virushelyzet,
valamint ennek kovetkezményeként kialakult tdmeges megbetegedések miatt nem tudtak el-
végezni, illetve a kiértékelést elkésziteni. A mérleg hataridében torténé elkészitését, a leltart
alatamaszté dokumentumok meglétét az ellendrzés utdellendrzés keretében vizsgalja.

Az ellendrzétt szerv az ASP rendszerben kényvel. Az Onkormanyzat targyi eszkdzok vezeté-
sét a KATI modulba végzi.

A f8konyvi kivonat és az elkésziilt beszdmol6 alapjan megallapithat6, hogy az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés szerinti éves kdnyvviteli zérlati feladatokat részben végezték el. A Mas elozetesen
felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi adé mérlegsora egyenleget mutatott, mely nem
felelt meg az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak. Az egyszeriisitett értékelési
eljaras ala vont kovetelések negyedévenkénti értékvesztése és a behajthatatlan kdvetelések
értékvesztése elszamolasahoz sziikséges értékelési eljaras elvégzésérdl nem allt az ellendrzés
rendelkezésére dokumentum.

A 2020.12. havi személyi juttatisok elszdmolasa esetén megallapitottuk, hogy december ho-
napban tobb hokozi kifizetés tortént, mely 6sszegek konyvelése tévesen a 365151 konyvviteli
szémlara keriilt. A 2020.12. havi személyi juttatasok elhatirolisa megtortént az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés f) pontjaban elbirtak szerint, azonban nem a megfeleld Gsszegben, mivel a
hokézi kifizetések konyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezetben fog-
laltaknak.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a f6konyvi nyil-
vantartassal val6é 8sszevetése biztositott volt. Az eredményt érinté gazdasagi események érte-
kelését, illetve az eredménykategoridkba torténd besorolasat megfelelden végezték. A fenti-
ekben megfogalmazott zérlati feladatok részben torténd elvégzése hatassal volt a mérlegsze-
rinti eredmény Osszegének megallapitasara.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti Maradvanykimutatas ¢és annak fékényvi nyil-
vantartassal valé 8sszevetése biztositott volt. Az ellenérzése soran megallapitottuk, hogy a
maradvanykimutatds értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
kiilonbségeként hataroztdk meg, azonban nem mutattak ki az alaptevékenység kotelezettség-
vallalassal terhelt maradvény értékét, igy az Osszege nem egyezett meg a 12/A. {rlap 209.
sordban kimutatott kiltségvetési évben esedékes kotelezettségek értékével az Ahsz. 8. § (3)
bekezdés ellenére.
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Az Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojarol sz616 adatszolgaltatasa 2021.04.06-an
keriilt feladott 4llapotba, a f6kényvi kivonat feltsltésre keriilt a KGR-K11 rendszerbe.

A kotelezd egyezdségekre vonatkozd eldirdsoknak a beszamolé €s az azt alatimaszté fokony-
vi kivonat targyid6szak végi adatainak egyezsége biztositott volt.

A fentiekben felsoroltak figyelembevételével megallapithats, hogy az Onkorményzat éves
koltségvetési beszamoldja jelentés dsszegii hibat nem tartalmaz, gazdialkodasardl meg-
bizhaté és valés dsszképet mutat.

4. A kozbensé megallapitisok és javaslatok tdblazat javaslatai alapiin végrehaj-

tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Onkorményzat a kézbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
megfeleloen intézkedett:

SZMSZ moédositasa,

Kézigazgatasi szerz6dés rendelkezésre allasardl,

Szamviteli politika, valamint az Szt. 14. § (5) bekezdés a)-c) pontjaiban eldirt szabaly-
zatok feliilvizsgalata,

az Avr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontjaiban szerepld bels6 szabalyzatok elkészitése és
feliilvizsgalata,

Szamlarend, Ellendérzési nyomvonal, Szervezeti integritast sérté események eljaras-
rendje feliilvizsgalata,

Munkakdri leirasok modositasa,

Informacids és kommunikécids rendszer, valamint az Integralt kockazatkezelési rend-
szer kialakitasa targyaban.

Az elvégzett javitasok alapjén a felsoroltakkal kapcsolatban méar nem fogalmaztunk
meg megallapitasokat és javaslatokat a jelentésben.

megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibdk, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak te-
kintettilk és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtik az
Ellendrzés javaslati rész 1/3., 1/4., 2/4., és 2/6., pontjaiban.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibék visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megéllapitisok ko-
z6tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jévébeni véltozasok érdekében megismétel-
tilkk az Ellenérzés javaslati rész 1/1., 1/2., 1/5. — 1/7., 2/1.,-2/3., 2/6., 2/8.-2/12., pontja-
iban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1/1.

AP(')/lg

armester intézkedjen, hogy a Jegyzd
készitse el a bizonylati rendet az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.

1/2. v gondoskodjon a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirt, valamint a szabalyzatban meghata-

rozott, miiksdtetést alatdmaszté dokumentumok meglétérdl.

1/3.v gondoskodjon az Aht. 37. § (1) bekezdésnek megfeleld pénziigyileg ellenjegyzett elo-

1/4.

zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumanak rendelkezésre allasarol.
intézkedjen arrol, hogy az elézetes irasbeli kotelezettségvallalds dokumentuma megfe-
leljen az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.
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1/5.

1/6.

1/7.

gondoskodjon, hogy a pénztarbizonylatok kitdltését az Avr. 59. § (4) bekezdésben
foglaltak szerint végezzék.

biztositsa, hogy az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa megfeleljen az Aht. 38.
§ (1) bekezdésben foglaltaknak.

gondoskodjon, hogy az utalvanyozas megfeleljen az Avr. 60. § (2) bekezdésnek.

2. A konyvvezetési és adatszolgiltatasi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos intézke-

dések:

A Polgérmester intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.

2/6.

2/7.

2/8.

2/9.

2/10.
2/11.
2/12.

2/13.

a folyészamlahitel igénybevétele és torlesztésének elszamolasa a 38/2013. NGM
rendelet VII. fejezet L. pontjanak megfelelden torténjen.

a gazdasagi események konyvelése az alapbizonylatnak megfelelden keriiljon kony-
velésre az Szt. 165. § (1), (2) bekezdéseknek megfelelden.

a jovBben a megbizasi dij konyvelését a 38/2013. NGM rendelet VIIIL. fejezetében
eléirtaknak megfelelden végezzék.

a jovében a hibajavitas az Ahsz. 54/A. § elbirasainak megfelelden torténjen.

a tévesen utalt 6sszeg elszamolasa a 38/2013. NGM rendelet, valamint az Ahsz. 48. §
(10) bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok kézott
keriiljon elszamolasra.

a jovében csak olyan szamla keriiljon befogadasra és kiegyenlitéste, amely az On-
korményzat térzskényvi nyilvantartasban szereplé nevére szdl az Afa tv. 169. § €)
pontja alapjan.

a kozvetitett szolgaltatishoz rendelkezésre lljon az Szt. 3. § (4) bekezdés (1) pontja
szerinti szerz8dés.

a gazdasagi események elszamolasat alapbizonylatok alapjan végezzék az Szt. 165. §
(2) bekezdésnek megfelelden.

a konyvelést vizsgiljik feliil az Ahsz. 15. mellékletében szerepld rovatrendnek meg-
felelden.

élelmiszervasarlds esetén a gazdasagi esemény felhasznalasat dokumentaljak.

a gépjarmiiadé elszdmolasa megfeleljen a 2019. évi LXXI. torvény 77. § eldirdsanak.
a Képviselo-testiilet altal elfogadott kltségvetési rendelet modositasa rendelkezésre
alljon az Avr. 43/A. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.

az Ahsz. 14. mellékletében elbirt részletezd nyilvantartasok rendelkezésre alljanak.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapcesolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

3/3.

3/4.

3/5.

a jov8ben a mérleg elkészitése az Ahsz 30/A. § a) pontjaban megfogalmazottak sze-
rint torténjen, valamint az alatdmaszté dokumentumok rendelkezésre élljanak.

a jovében az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a mérleget alatimaszt6 leltar
Osszeallitasi kitelezettséget teljeskoriien teljesitsék.

az Ahsz. 53. § (8) bekezdés szerinti kényvviteli zérlati feladatokat teljeskdriien végre-
hajtsak.

a jovében a december havi hokézi kifizetések konyvelését a 38/2013. NGM rendelet
VIIL fejezetének megfelelden végezzek.

a jovoben a Maradvanykimutatés az Ahsz. 8. § (3) bekezdésben meghatirozott meg-
bontas szerint tartalmazza az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt marad-
vanyat.

Intézkedési terv végrehajtasanak hatarideje: 2021. oktéber 31.
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111/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

EllenSrzstt szerv megnevezése: Gavavencselléi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 843463

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Kozos Hivatal belsé kontrollrendszer kialakitdsa 2020.01.01-jén megtdrtént, azonban a
belsé kontrollok miikddtetésében hidnyossagok tapasztalhatoak. A belsé kontrollrendszerre
vonatkozoan a K6zbensd megallapitisok és javaslatok tablazataban-feltart hibak feliilvizsga-
latra keriiltek, a hianyossagok megsziintetésérdl folyamatosan gondoskodtak.

Kontrollkérnvezet
A Koz6s Hivatal az Aht. 8/A. § (1) bekezdésben eldirt Alapité okirattal rendelkezett, mely
megfelelt az Avr. 5. § (1)-(3) bekezdésekben régzitett jogszabalyi eldirasoknak.

A K&zos Hivatal rendelkezett az Aht. 10. § (5) bekezdés elbirasa szerinti SZMSZ-el. Az elle-
ndrzés ideje alatt feliilvizsgalt SZMSZ megfelelt az Aht. eléirasainak.

A Kozbensd megallapitiasok és javaslatok tablazatinak javaslatira a Jegyzd rendelkezésre
bocsatotta a nyilatkozatat, mely szerint az Avr. 13. § (5) bekezdésben elbirt Ugyrend tartalmi
elemeit, a belsd szervezeti tagozodas szerinti feladat és hataskordk ellatasat az SZMSZ €s a
gazdalkodast szabalyoz6 kiilonb6zé szabalyzatok tartalmazzak.

Az ellenbrzés id6szakaban a K6zos Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kolt-
ségvetési szervek kozott létrejott az Avr. 9. § (1) bekezdés b) pont és (5) bekezdés a) pont
eléirasai szerinti munkamegosztasi megallapodasokkal rendelkezett, amit a Képviselo-
testiilet a 80/2020. (I11.26.) szam1 hatarozataval jovahagyott.

A Ko6z6s Hivatal az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdésekben elbirt Szamviteli politikaval és az
ennek keretében elkészitendd szabalyzatokkal rendelkezett.

A Kozos Hivatal altal rendelkezésre bocsatott Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata az ellendrzott iddszakban megtortént 2020.09.01-
jei hatallyal. A hatéalyos szabalyzatban a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékének
meghatarozasa nem felelt meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdésnek.

A Szamviteli politika, a Leltarozasi és leltirkészitési szabalyzat ¢s az Onkoltségszamitas
rendjének feliilvizsgalata a feltart hibak, hidnyossagok figyelembevételével megtortént, erre
vonatkozodan tovabbi javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

Az egységes szamlakeret elSirasai alapjan elkészitették a Kozos Hivatal Szimlarendjét, a
korméanyzati funkciok és zérlati feladatok tekintetében a feltart hibakat kijavitottdk. Az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, valamint a Szamlarendben hivatkozott Bizonylati
szabilyzat tovabbra sem allt rendelkezésre.

A vizsgilt idészakban a Kozos Hivatal az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal
nem teljeskoriien rendelkezett, azonban a Kozbens6 megallapitasok és javaslatok tdblazataban
megfogalmazottak alapjan elkészitésre keriiltek.

A hatalyos Gazdalkoedasi szabalyzatot az ellendérzés idészakdban feliilvizsgaltdk, melynek
eredményeképpen a szabalyzat tartalma megfelelt a hatalyos jogszabalyi kérnyezetnek.
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A Beszerzések lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrendjének, valamint a Kézérdekii ada-
tok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének tovabba kotelezéen kozzéteendo ada-
tok nyilvanossagra hozatalinak rendjének értékelése soran hidnyossagot nem tartunk fel.

A Kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatanak javaslataira a Jegyzd elkészitette a
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kap-
csolatos kérdésekrol, a Reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elsza-
molasanak szabalyairél sz6l6 szabalyzatot a jogszabalyoknak megfelelOen.

Az ellendrzés megdllapitasainak megfeleléen az Anyag- és eszkozgazdilkodasi szabalyzat
hatalyossdg, a Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatinak és koltségelszimoldsarol,
valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzatot a
jogszabalyi valtozasok és a nyilvantartisok vonatkozasaban feliilvizsgaltdk és javitottak. Az
intézkedésre javaslatot mar nem fogalmaztunk meg.

A Koz6s Hivatal rendelkezett a 2013. évi L. tv. 10. § (8) bekezdés, 11. § (1) bekezdés f) pont
eldirasainak megfelel Informatikai biztonsagi szabalyzattal.

A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablazatiban megfogalmazottak alapjan a Jegyzd
elkészitette a Belsé kontrollrendszer szabalyzat részeként az Ellenérzési nyomvonalat a Bkr.
6. § elbirasai szerint.

Az ellendrzés rendelkezésre bocsatott Szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendje megfelelt a Bkr. 6. § (4), (4a) bekezdéseknek.

Az ellendrzott idészakban feltart hidnyossagok figyelembevételével feliilvizsgaltak a gazdal-
kodasi feladatokat ellaté személyek munkakori leirasait és kiegészitették a munkakdrok
betoltésével kapcsolatos kovetelményekkel.

Integralt kockazatkezelési rendszer
A Bkr. 4. § (1) bekezdésében eldirt Integralt kockazatkezelés szabalyzattal rendelkezett,

azonban nem alltak rendelkezésre a szabalyzatban meghatarozott, miikddtetést alatdmasztd
dokumentumok a Bkr. 7. § (1) bekezdés ellenére.

Kontrolltevékenységek
A Koz6s Hivatal gazdalkodasi tevékenységére vonatkozoan kialakitottak a Bkr. 8. § (2)-(4)

bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelel kontrolltevékenységeket, azonban gyakorlati
alkalmazasukban hianyossagok tapasztalhatoak-

Tobb esetben nem 4llt rendelkezésre az Aht. 37. § (1) bekezdésének megfeleld pénziigyileg
ellenjegyzett eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma.

Eléfordult, hogy az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuman nem szerepelt a
pénziigyi ellenjegyzés az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak ellenére.

A kiadasi pénztarbizonylat nem tartalmazta az érvényesitd alairasat az Avr. 59. § (4) bekez-
désben eldirtakkal ellentétben.

Tobb gazdasagi esemény tekintetében a rendelkezésre allé "utalvanyrendeletek lista-
Ja"dokumentum alapjan megallapithatd, hogy az operativ gazdalkoda51 jogkorsk gyakorlasa
pénziigyi teljesitést kovetden tortént, ami nem felelt meg az Aht. 38. § (1) bekezdésben foglal-
taknak.

A Gazdalkodasi szabalyzat elSirasai és az Avr. 57. § (3) bekezdés ellenére az alapbizonylat
nem tartalmazta a teljesitést igazolo aldirasat, illetve egyéb dokumentum sem allt rendelkezés-
re a jogkor elvégzésének igazolasara.
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A 2020. 12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl kivélasztott aramdijrol sz6lo
kontrollmintak esetében az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma rendelkezés-
re allt, azonban pénziigyi ellenjegyzést nem tartalmazott az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pontja
ellenére. Az ellen6rzétt szerv 4ltal a mintakhoz rendelkezésre bocsatott utalvanyrendeleteken
nem volt megallapithaté az Aht. 38. § (1) bekezdésben eldirt gazdalkodasi jogkorok gyakor-
lasénak sorrendje. A kivalasztott gazdasigi események tekintetében az alapbizonylatok tar-
talmaztak a teljesitést igazolo aldirasat a Gazdalkodasi szabélyzatnak, valamint az Avr. el6-
irasainak megfelelden.

Informacids és kommunikaciés rendszer

Az Onkormanyzat biztositotta az informacioés és kommunikécios rendszer miikodési feltételeit
a honlap kialakitasaval a bels6é szabalyzatban foglaltak szerint.

Az ellendrzés hatasara a Jegyz6 gondoskodott az Info tv. 32-34. §-a és az 1. melléklet el6ira-
sai szerinti adatok felsltésérdl, igy a Kozds Hivatal a kozérdekii adatok kiozzétételi kotelezett-
ségének eleget tett.

Az Iratkezelési szabalyzatot a jelentés készitéséig rendelkezésre bocsatottdk, amely tovébbi
intézkedést nem igényel.

Nyomon koévetési rendszer (monitoring)

Az ellen6rzott id6szakban a Jegyzd kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok megva-
16sitasanak nyomon kovetését biztositd rendszert.

Az ellendrzés javaslatdra az ellendrzott szerv rendelkezésre bocsatotta a Belsé kontrollrend-
szer szabalyzatat, valamint a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvet és a Bkr. 11. § (1) bekezdés sze-
rinti vezetdi nyilatkozatot.

A Bkr. 2. § I) pontjaban foglaltak ellenére a rendelkezésre bocsatott 2020. évi belsd ellenbrzé-
si tervben szerepld kockazatelemzés sordn nem hatéroztdk meg a koltségvetési szerv teve-
kenységében és belso kontrolirendszerében rejlé kockazatokat.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatdban megfogalmazott javaslatok alapjan a
Bkr. 49. § (3a) bekezdés szerinti 2019. évi éves ellendrzési jelentés jovahagyasardl a Képvise-
16-testiilet hatdrozata rendelkezésre allt.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A 2020. évi koltségvetés vonatkozasaban a 4/2020. (11.14.) Képviselo-testiileti hatarozat meg-
egyezett a KGR-K 11 rendszerben rogzitett eredeti eldirdnyzatokkal.

A Kozos Hivatal altal az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvéantartasok vezetése biz-
tositott volt az ASP rendszerbe.

A 2020.08.06-an a KEP feliiletre feltoltott, vizsgalt idoszaki f6konyvi kivonat és a 2020.
06.30-ai bankszamlakivonatok adatai kézotti egyezdség biztositott volt. A 2020.06.30-ai f6-
konyvi kivonatban szerepld forint pénztir egyenlege és a 2020.06.30-ai pénztarjelentés zard
egyenlege egyezést mutatott. A vizsgalt II. negyedévi IMJ fokonyvi kivonata alapjan megal-
lapitottuk, hogy az eszkdzok és forrasok egyezdsége a nyitd és zard egyenlegek esetén bizto-
sitott volt.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezéségek vizsgélataval a koltségvetési és pénz-
{igyi konyvvezetés helyességének ellendrzése az idészaki adatszolgaltatdsban megtortént,
eltérést nem tapasztaltunk. A 2020.04. havi személyi juttatasok konyvelésének vizsgélata so-
ran eltérést nem allapitottunk meg, a rovatok alkalmazasa a bérfelhasznalasi 6sszesitd szerint,
a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen tortént.

A 2020. 06. havi IKJ és a II. negyedévi IMJ ellenérzéséhez kapcsolodo konyvvezetés soran a
mintatételek vizsgalata alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:
o Nem allt rendelkezésre belsd szabilyzat, mely alapjan ellendrizhetd az lizemanyag el-
szdmolas rendje, valamint az elszamolas 6sszegét aldtamaszté dokumentum az Szt. 15.
§ (3) bekezdés ellenére. (t6rzskonyv).
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e A rendelkezésre bocsatott utalvanyrendelet alapjan megéllapithatd, hogy a munkabér
kifizetése tévesen a 36515 kényvviteli szamlara keriilt konyvelésre, mely nem felelt
meg a 38/2013. NGM rendeletben foglaltaknak.

e A szamla nem az ellendrzétt szerv torzskdnyvi nyilvantartisban szerepld nevére szolt
az Afa. tv. 169. § ¢) pontjiban foglaltak ellenére.

e A késedelmi kamat, csomagolds és szallitas, fénymasold bérleti dijrél sz616 gazdaségi
események nem az Ahsz. 15. mellékletében eldirt rovatokra keriiltek kényvelésre.

e T5bb mintatétel esetén a hibajavitas nem az Ahsz. 54/A. § el8irasai szerint tortént.

A 2020.12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl valasztott kontrollminték alapjan
megallapitottuk, hogy az eszkdzvasarlas részletérdl szolé gazdasagi esemény kinyvelése nem
felelt meg az Ahsz. 15. mellékletének és a 38/2013. NGM rendeletnek. Kikiildetésr6l szo16
gazdasagi események vonatkozisiban a belsé szabalyzatban eldirtaknak megfeleléen jartak
el, azonban az ilizemanyag sszegében szdmolasi pontatlansagot tart fel az ellendrzés az Szt.
15. § (3) bekezdés ellenére. Egy mintatétel esetén a dijbekérd tovabbra sem az ellendrzott
szerv torzskonyvi nyilvantartasban szerepld nevét tartalmazta az Afa tv.169. § e) pontja elle-
nére. Aramdijrél sz616 gazdasigi esemény tekintetében gondoskodtak arrél, hogy a szdmla az
ellendrzétt szerv torzskonyvi nyilvantartasban szerepl6 nevére keriiljon kiallitasra és befoga-
dasra. A kontrollminték esetében nem alltak rendelkezésre az Ahsz. 14. melléklet szerinti
részletezd nyilvantartasok.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzétt szervnél a 2020.
1. negyedévi IMJ és a 2020. 06. havi IKJ kapcsén vizsgalt konyvvezetés a jelentés hiba
mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltirt, javithaté hibakat
részben kijavitottak. A javitasok vizsgalata alapjan a hibak a jelentés készitésének id6pont-
jaban nem érik el a jelentds osszegii hiba mértékét.

3. Az éves koltsegyetesn beszamolé ellenérzésének tapasztalatai:
A 2020. évi Eves koltségvetési beszamolé 01-04 {irlapjanak adatait a f6konyvi kivonattal

egyeztetve eltérést nem allapitottunk meg. Az Eves koltségvetési beszamol6 1-4. Girlapjainak
teljesités adatai megegyeztek a 12. havi IKJ adataival. A beszamolé adatait aldtimaszto, az
Aht. 34. § (4) bekezdés elbirasainak megfeleld, modositott eldiranyzatokrdl szolo Képviseld-
testiileti rendelet nem allt az ellendrzés rendelkezésre.

A 2020. évi mérleg Ahsz. 30/A. § a) pontja szerinti hataridore torténd elkészitésérél nem tud-
tunk megbizonyosodni. A 2020. évi mérleg z4ré adatait alatdmaszto, az Ahsz. 22. § (1) be-
kezdés elbirasainak megfeleld leltar elkészitésére nem keriilt sor. A K6zos Hivatal elkészitette
a mennyiségi felvétellel torténd leltarozasi iitemtervet és az ellendrzés rendelkezésére bocsa-
tottak. A leltirozas befejezésérdl a kiértékelést és jegyzokonyv elkészitését a virushelyzet,
valamint ennek kovetkezményeként kialakult tdmeges megbetegedések miatt nem tudtak el-
végezni, illetve a kiértékelést elkésziteni. A mérleg hataridében torténd elkészitését, a leltart
alatamaszté dokumentumok meglétét az ellendrzés utdellenérzés keretében vizsgalja.

Az ellendrzétt szerv az ASP rendszerben kdnyvel, a targyi eszk6zok nyilvantartasat a KATI
modulban folyamatosan vezeti.

A fékonyvi kivonat és az elkésziilt beszamold alapjan megallapithatd, hogy az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés szerinti éves kdnyvviteli zarlati feladatokat elvégezték.

A 2020.12. havi személyi juttatdsok elszamoldsa esetén megéllapitottuk, hogy december ho-
napban t6bb hokozi kifizetés tortént, mely Ssszegek kdnyvelése tévesen a 365151 konyvviteli
szamlara keriilt. A 2020.12. havi személyi juttatasok elhatarolasa megtortént az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés f) pontjaban elSirtak szerint, azonban nem a megfeleld Gsszegben, mivel a
hokozi kifizetések konyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezetében
foglaltaknak.
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Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal vald dsszevetése biztositott volt. Az eredményt érint6 gazdasagi események érté-
kelését, illetve az eredménykategoridkba torténd besorolasat megfeleléen végeztek.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti Maradvanykimutatis és annak fokonyvi nyil-
vantartassal valé Osszevetése biztositott volt. Az ellendérzése soran megallapitottuk, hogy a
maradvanykimutatds értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
kiilonbségeként hataroztdk meg, azonban nem mutattdk ki az alaptevékenység kotelezettség-
vallalassal terhelt maradvany értékét az Ahsz. 8. § (3) bekezdés ellenére.

A Koz6s Hivatal éves koltségvetési beszamoldjardl sz6lo adatszolgaltatdsa 2021.03.26-an
keriilt feladott 4llapotba, a f6kényvi kivonat feltsltésre keriilt a KGR-K 11 rendszerbe.

A kotelezd egyezdségekre vonatkozo elbirdsoknak a beszamolo €s az azt alatdmaszté fokony-
vi kivonat targyid6szak végi adatainak egyezbsége biztositott volt.

A fentiekben felsoroltak figyelembevételével megallapithatd, hogy a K6zos Hivatal éves kolt-
ségvetési beszdmoloja jelentés dsszegii hibat tartalmaz, ennek kovetkeztében gazdalkoda-
sarol nem mutat megbizhaté és valos dsszképet.

4. A kozbens6é megallapitasok és javaslatok tdblizat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

e A Hivatal a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan megfele-
l6en intézkedett:

- Szamviteli politika, valamint az Szt. 14. § (5) bekezdés a)-c) pontjaiban eldirt szabaly-
zatok feliilvizsgélata,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontjaiban szerepld belsé szabalyzatok elkészitése és
feliilvizsgalata,

- Szamlarend, Ellenérzési nyomvonal, Szervezeti integritast sérté események eljaras-
rendje feliilvizsgalata,

- Munkakéri leirasok modositasa,

- Informéciés és kommunikaciés rendszer, valamint az Integralt kockazatkezelési rend-
szer kialakitasa és mlikodtetése targyaban.

Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk
meg megallapitasokat és javaslatokat a jelentésben.

e megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetSen, ezért ezen hibdkat fennallonak te-
kintettiitk és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellen6rzés javaslati rész 1/1.,1/4., 2/3., 2/4. pontjaiban.

e nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megéllapitasok ko-
z6tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jév6beni valtozasok érdekében megismétel-
titkk az Ellenérzés javaslati rész 1/2., -1/3., 1/5.,— 1/8., a2/1.,2/2., 2/5. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy

I/1.

1/2.
1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

a Pénzkezelési szabalyzatot az Ahsz. 50. § (6) bekezdésben foglaltak alapjén vizsgilja
felil.

a bizonylati rend elkészitését az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan végezzék.

a szabalyzatban hivatkozott dokumentumok rendelkezésre alljanak a Bkr. 7. § (1) be-
kezdésében foglaltak szerint.

az Aht. 37. § (1) bekezdésnek megfelelé pénziigyileg ellenjegyzett elozetes irdsbeli
kotelezettségvallalas dokumentuma rendelkezésre alljon.

az elozetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma megfeleljen az Avr. 50. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

a kiadasi pénztarbizonylat kitoltését az Avr. 59. § (4) bekezdésben foglaltak szerint
végezzék.

az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa megfeleljen az Aht. 38. § (1) bekezdés-
ben foglaltaknak.

a kockéazatelemzés soran a Bkr. 2. § 1) pontjaban foglaltak szerint jarjanak el.

2. A kényvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével kapesolatos intézke-

dések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.
2/6.

a jovoben a kikiildetési rendelvényen az iizemanyag elszamolasat az Szt. 15. § (3) be-
kezdésben foglaltak szerint végezzék.

a jovoben a személyi juttatasok konyvelését a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet
alapjan végezzék.

a jovOben csak olyan szamla keriiljon befogadasra és kiegyenlitésre, amely a Ko6zos
Hivatal torzskdnyvi nyilvantartdsban szereplé nevére szol az Afa tv. 169. § e) pontja
alapjan.

a jovOben a gazdasagi események elszamolasat az Ahsz. 15. mellékletében foglaltak-
nak megfeleloen végezzék.

a jov8ben a hibajavitas az Ahsz. 54/A. § eléirasainak megfeleléen torténjen.

az Ahsz. 14. mellékletében eléirt részletezé nyilvantartasok rendelkezésre alljanak.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapcesolatos intézkedések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

3/1.

372.

3/3.

3/4.

3/5.

a jovben az el6iranyzat modositasat, atcsoportositisat az Aht. 34. § (4) bekezdésben
elbirtak szerint végezzék el.

a jovGben a mérleg elkészitése az Ahsz 30/A. § a) pontjaban megfogalmazottak sze-
rint térténjen, valamint az alatamaszté dokumentumok rendelkezésre 4lljanak.

a jovoben az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a mérleget alatimaszto leltar
Osszedllitasi kotelezettséget teljeskdriien teljesitsék.

a jovében a december havi hokozi kifizetések konyvelését a 38/2013. NGM rendelet
VIIL fejezetének megfeleléen végezzék.

a jovoében gondoskodjanak arrél, hogy a Maradvanykimutatas az Ahsz. 8. § (3) bekez-
désben meghatdrozott megbontas szerint tartalmazza az alaptevékenység kotelezett-
ségvallalassal terhelt maradvanyat.

Intézkedési terv végrehajtasanak hatarideje: 2021. oktéber 31.
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111/3. ELLENORZESI MEGALLAPiTASOK ES JAVASLATOK
CSICSERGO OVODA ES MINI BOLCSODE

Ellendrzott szerv megnevezése: Gavavencselldi Csicsergd Ovoda és Mini Boleséde
Torzsszam: 658623

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az Ovoda és Bolcsdde belsé kontrollrendszerének kialakitasa a 2020.01.01-jén megalakult
Ko6z6s Hivatal altal megtortént, azonban a belsé kontrollok mikodtetésében hidnyossagok
tapasztalhatéak. A belsd kontrollrendszerre vonatkozdan a K8zbens6 megéllapitasok és javas-
latok tablazataban; feltart hibak feliilvizsgalatra keriiltek, a hidnyossagok megsziintetésérdl
folyamatosan gondoskodtak.

Kontrollkérnvezet

Az Ovoda és Béles6de az Aht. 8/A. § (1) bekezdésben eléirt Alapité okirattal rendelkezett,
mely megfelelt az Avr. 5. § (1) - (3) bekezdésekben rogzitett jogszabélyi eléirdsoknak.

Az ellendrzés idészakaban, a kormanyzati funkcié tekintetében feliilvizsgalt SZMSZ megfe-
lelt az Avr. 13. § (1) bekezdés c¢) pont eléirdsanak.

A Koz6s Hivatal, valamint az Ovoda és Bolcséde Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirdsa sze-
rinti munkamegosztasi megallapodast feliilvizsgaltak, mely megfelelt a jogszabilyi el6ira-
soknak.

Az ellendrzott iddszakban az Ovoda és Boleséde az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdésekben eléirt
Szamviteli politikaval és az ennek keretében elkészitendé szabalyzatokkal rendelkezett.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata megtdrtént 2020.09.01-jei hatdllyal. A szabélyzat-
ban a napi készpénz zard allomany maximalis mértékének meghatdrozasa tovabbra sem felelt
meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdésnek, valamint az Ovodavezetd altal nem keriilt kiadmanyo-
zésra az Aht. 10. § (1) bekezdéssel ellentétben.

A Szamviteli politika, a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata és az Onkoltségszamitas rendjének feliilvizsgélata a feltart hibak,
hianyossagok figyelembevételével megtértént, erre vonatkozoan tovabbi javaslat nem keriilt
megfogalmazésra.

Az egységes szamlakeret elGirdsai alapjan elkészitették a K6zos Hivatal Szamlarendjét, a
korményzati funkciok és zarlati feladatok tekintetében a feltart hibakat kijavitottak. Az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, valamint a Szdmlarendben hivatkozott Bizonylati
szabalyzat tovabbra sem allt rendelkezésre.

A vizsgalt idészakban az Ovoda és Bolcsde az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyza-
tokkal nem teljeskoriien rendelkezett, azonban a Kozbens6 megallapitasok és javaslatok tab-
lazataban megfogalmazottak alapjan elkészitésre kertiltek.

A Gazdalkodasi szabdlyzatot, a Beszerzési szabalyzatot, valamint a Kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjérél szolé szabalyzatot az ellen6rzés idészakaban feliil-
vizsgaltak, melynek eredményeképpen a szabalyzatok tartalma megfelelt a hatalyos jogszaba-
lyi kérnyezetnek.
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A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazaténak javaslataira rendelkezésre bocsatottak
a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdésekrél, a Reprezentaciés kiadasok felosztisit, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyairol sz6lé szabalyzatot, melyek tovabbi intézkedést nem igényel-
nek.

Az ellenérzés megallapitdsainak megfeleléen az Anyag- és eszkozgazdilkodasi szabalyza-
tot a hatalyossag tekintetében, a Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatinak és kolt-
ségelszamolasrol, valamint a Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatirol sz6l6 szabalyza-
tot a jogszabalyi valtozasok és a nyilvantartasok vonatkozasdban feliilvizsgaltik €és javitottak.
Az intézkedésre javaslatot méar nem fogalmaztunk meg.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tdblazatdban megfogalmazottaknak megfelelden
elkészitették a Belsd kontrollrendszer szabdlyzat részeként az Ellendrzési nyomvonalat és a
Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét a Bkr. el6irasai szerint.

Az ellendrzétt id6szakban feltart hidnyossagok figyelembevételével feliilvizsgaltak a gazdal-
kodasi feladatokat ellatd személyek munkakéri leirasait és kiegészitették a munkakorok
betsltésével kapcsolatos kdvetelményekkel.

Integralt kockazatkezelési rendszer
Az ellendrzés megallapitasainak megfelelden a belsd kontrollrendszeren beliil kialakitdsra

keriilt a kockazatkezelési rendszer, melynek keretében elkészitették az Integralt kockazatkeze-
1és eljarasrendjét a Bkr. 2. § nd) és 3. § b) pontjainak figyelembevételével.

Nem 4alltak rendelkezésre a szabalyzatban meghatdrozott, miikddtetést alatimaszté dokumen-
tumok a Bkr. 7. § (1) bekezdésben foglaltak ellenére.

Kontrolltevékenvségek
Az Ovoda és Bolcséde gazdalkodasi tevékenységére vonatkozoban kialakitottdk a Bkr. 8. §

(2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységeket, azonban gya-
korlati alkalmazédsukban hianyossagok tapasztalhat6ak.

Telefon és vizdij esetén az elzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumén nem szere-
pelt a pénziigyi ellenjegyzés az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pontja ellenére.

Bevételek tekintetében a rendelkezésre all6 "utalvanyrendeletek listaja" tablazat alapjdn meg-
allapithatd, hogy az Ahsz. 53. § (2) bekezdésben foglaltak ellenére a konyvelés datuma ké-
s6bbi, mint az érvényesitdi jogkér, valamint az érvényesités és utalvanyozas gyakorlasanak
datuma, ami nem felelt meg az Aht. 38. § (1) bekezdésekben foglaltaknak.

Szamos gazdasagi esemény esetén a rendelkezésre all6 "utalvanyrendeletek listaja" dokumen-
tum alapjan megallapithatd, hogy az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa pénziigyi
teljesitést kdvetden tortént, ami nem felelt meg az Aht. 38. § (1) bekezdésben foglaltaknak.
Aram és gazdijakrol sz6l6 gazdasagi események tekintetében nem allt rendelkezésre az Aht.
37. § (1) bekezdésben elbirt pénziigyileg ellenjegyzett elézetes irasbeli kitelezettségvallalas
dokumentuma.

A 2020. 12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl kivélasztott aram, gaz,- viz- €s
telefondijrol szolo gazdasagi esemenyek esetén az irasbeli kotelezettségvallalas dokumentu-
ma nem tartalmazott pénziigyi ellenjegyzést az Avr. 50. § (1) bekezdés d) pont ellenére. A
mintakhoz rendelkezésre bocsatott utalvanyrendeleteken nem volt megallapithato az Aht. 38.
§ (1) bekezdésben elbirt gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasanak sorrendje.
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Informacids és kommunikdciés rendszer

Az Ovoda és Bolcséde az elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Info tv. 33. § (4) be-
kezdése alapjan, a 229/2012. Korm. rendelet 1. § (1) bekezdésben meghatarozott informacids
rendszerhez torténé adatszolgaltatas teljesitésével, illetve az Onkormanyzat honlapjan torténd
adatfeltoltéssel tett eleget.

A Kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatdban megfogalmazottaknak megfeleléen az
Iratkezelési szabalyzatot a jelentés készitéséig rendelkezésre bocsatottdk, amely tovabbi
intézkedést nem igényel.

Nvyvomon kévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § elbirasainak megfelelden kialakitottdk és részben miiksdtették a szervezet tevé-
kenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kévetését biztositd rendszert.

Az ellenbrzés javaslatira az ellendrzott szerv rendelkezésre bocsatotta a Belsé kontrollrend-
szer szabalyzatat, valamint a Belsd Ellendrzési Kézikonyvet és a Bkr. 11. § (1) bekezdés sze-
rinti vezetdi nyilatkozatot.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben, valamint Bkr. 2. § 1) pontjaban foglaltak ellenére a rendelkezés-
re bocsatott 2020. évi belsé ellendrzési tervben szerepld kockazatelemzés soran nem hataroz-
tdk meg a koltségvetési szerv tevékenységében és belsé kontrollrendszerében rejlé kockaza-
tokat.

Nem allt rendelkezésre a 2019. évre vonatkoz6 Bkr. 49. § (1) bekezdés szerinti éves ellendr-
z¢€si jelentés és a jovahagyasardl szolé Képvisels-testiileti hatarozat.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésének tapasztalatai:
A 2020. évi koltségvetés vonatkozéasaban a 4/2020. (I1.14.) Képviselo-testiileti rendelet meg-

egyezett a KGR-K11 rendszerben rogzitett eredeti elbiranyzatokkal.

Az Ovoda és Bolcsdde altal az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartisok vezetése
biztositott volt az ASP rendszerben.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezéségek vizsgalataval a koltségvetési és pénz-
iigyi konyvvezetés helyességének ellendrzése az idGszaki adatszolgéltatisban megtortént,
eltérést nem tapasztaltunk.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja szerinti, altalinos forgalmi adéval kapcsolatos elszdmo-
lasokat, egyeztetéseket nem teljeskdriien végezték el.

A fékonyvi kivonat vizsgalata sordn megallapitottuk, hogy a mas elézetesen felszamitott nem
levonhaté &fa sora nyité tételt tartalmazott. A rendelkezésre bocsatott fokdnyvi karton, egyeb
allomanyba vételi bizonylat alapjan bizonyossagot szereztiink arrdl, hogy a nyit6 tétel dtveze-
tése az ellendrzés idészakdban megtortént a Felhalmozott eredmény szamlara az Ahsz. 54/B.
§-ban foglaltak szerint. A tétel atvezetésérdl az Ovoda és Bolcséde feljegyzést készitett, me-
lyet az ellenérzés rendelkezésére bocsatottak.

A 2020. TI. negyedévi IMJ nyité adatainak igazolaséra az ellenorzott szerv bemutatta az Ahsz.
22. § (1) bekezdés szerinti, a 2019. évi mérleg adatait alatamaszté leltarozasi dokumentumo-
kat. A leltar alatimasztisinak vizsgilata sordn megéallapitottuk, hogy a Koéltségek, rafordita-
sok passziv id6beli ethatérolasdnak feloldast nem végezték el a tényleges felmeriiléskor. A
mérlegsor 2018. évi decemberi havi bér Gsszegének elhatarolasat tartalmazta, mely gazdasagi
esemény kényvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendeletnek, valamint az Szt. 44. § (2)
bekezdésének. A hiba javitasa a Kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazataban megfo-
galmazottak alapjan az ellendrzétt idészakban megtortént.
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A 2020. 06. havi IKJ és a II. negyedévi IMJ ellendrzéséhez kapcsolodo konyvvezetés soran a
mintatételek vizsgalata alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

e Személyi juttatdsok tekintetében a rendelkezésre bocsatott utalvanyrendelet alapjan a
hékozi kifizetés és a nettd bér kifizetés tévesen a 365151 konyvviteli szamlara keriilt
konyvelésre, mely nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet eldirasainak.

e Tobb mintatétel esetében a szamlan nem az ellendrzdtt szerv torzskonyvi nyilvantarta-
saban szerepl neve szerepelt az Afa. tv. 169. § e) ellenére.

o Az 6vodai étkeztetés szamlazott egységéara nem felelt meg a 20/2019. (V1.24.) &nkor-
manyzati rendelet 4. pont 7. § (1) bekezdésében foglaltaknak.

e Egy gazdasagi esemény tekintetében az alapbizonylaton szereplé késedelmi kamat
nem keriilt konyvelésre az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdésekben foglaltak ellenére.

e Héarom mintatétel esetén a hibajavitis nem az Ahsz. 54/A. § elirasai szerint tortént.

A 2020.12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl valasztott kontrollmintdk alapjan
megallapitottuk, hogy kdnyvvezetés soran hibat az ellen6rzés nem tart fel, a tételek rogzitése
megfelelt az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendeletnek. A kivalasztott vizdijrol sz616 gazdasagi
esemény esetében tovabbra sem keriilt rogzitésre a szamlan szereplé késedelmi kamat 6sszege
az Szt. 165. § (1), (2), (4) bekezdések ellenére. Viz és telefondij esetén a szamlén tovabbra
sem az Afa. tv. 169. § ¢) pontja eléirasa szerinti, az ellenérzott szerv térzskonyvi nyilvantar-
tasban szerepld neve szerepelt. A kontrollmintak esetében nem alltak rendelkezésre az Ahsz.
14. melléklet szerinti részletez6 nyilvantartasok.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellendrzott szervnél a 2020.
II. negyedévi IMJ és a 2020. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt konyvvezetés a jelentés hiba
mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, rovatokat érinté hi-
bakat az ellenérzés idészakaban részben kijavitottak. A javitasok vizsgélata alapjan a hi-
bak a jelentés készitésének idopontjdban nem érik el a jelentos dsszegii hiba mértékét.

3. Az éves koltségvetési beszamold ellenérzésének tapasztalatai:

A 2020. évi Eves koltségvetési beszamolé 01-04 trlapjanak adatait a fokonyvi kivonattal
egyeztetve eltérést nem allapitottunk meg. Az Eves koltségvetési beszamolé 1-4. {irlapjainak
teljesités adatai megegyeztek a 12. havi koltségvetési jelentés adataival. A beszdmolé adatait
alatdmasztd, az Aht. 34. § (4) bekezdés eléirasainak megfeleld, modositott eldiranyzatokrol
sz6l16 Kepv1selo-testulet1 rendelet nem allt az ellendrzés rendelkezésre.

A 2020. évi mérleg Ahsz. 30/A. § a) pontja szerinti hatériddre torténd elkészitésérél nem tud-
tunk megbizonyosodni. A 2020. évi mérleg zar6 adatait aldtdmaszto, az Ahsz. 22. § (1) be-
kezdés elbirdsainak megfeleld leltar elkészitésére nem keriilt sor. A Kozos Hivatal 4ltal elké-
szitett mennyiségi felvétellel torténd leltarozasi iitemtervet az ellenérzés rendelkezésére bo-
csatottak. A leltdrozas befejezésérdl a kiértékelést és jegyzOkonyv elkészitését a virushelyzet,
valamint ennek kdvetkezményeként kialakult tomeges megbetegedések miatt nem tudtak el-
végezni, illetve a kiértékelést elkésziteni. A mérleg hataridoben torténd elkészitését, a leltart
alatamaszt6é dokumentumok meglétét az ellendrzés utdellendrzés keretében vizsgélja.

Az ellenérzétt szerv az ASP rendszerben kényvel, a targyi eszkozok nyilvantartasat a KATI
modulban folyamatosan vezeti.

A f6kényvi kivonat és az elkésziilt beszamol6 alapjan megallapithato, hogy az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés szerinti éves konyvviteli zérlati feladatokat elvégezték. A 2020.12. havi személyi
juttatasok elszamolasa esetén megallapitottuk, hogy december honapban tSbb hokozi kifizetés
tortént, mely Ssszegek konyvelése tévesen a 365151 kdnyvviteli szamléra keriilt. A 2020.12.
havi személyi juttatasok elhatdrolasa megtortént az Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) pontjaban eld-
irtak szerint, azonban nem a megfelelé 6sszegben, mivel a hokozi kifizetések konyvelése nem
felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIIL fejezetében foglaltaknak.
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Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a fékonyvi nyil-
vantartassal vald osszevetése biztositott volt. Az eredményt érint6 gazdasagi események érté-
kelését, illetve az eredménykategoridkba torténd besorolasat megfeleléen végezték.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti Maradvanykimutatas és annak fokényvi nyil-
vantartassal vald Gsszevetése biztositott volt. Az ellenérzése soran megallapitottuk, hogy a
maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
kiilsnbségeként hatdroztdk meg, azonban nem mutattak ki az alaptevékenység kotelezettség-
vallalassal terhelt maradvany értékét, igy az Osszege nem egyezett meg a 12/A. frlap 209.
soraban kimutatott koltségvetési évben esedékes kotelezettségek értékével az Ahsz. 8. § (3)
bekezdés ellenére.

Az Ovoda és Bolcséde éves koltségvetési beszamol6jardl szol6 adatszolgaltatasa 2021. 03.19-
én keriilt feladott 4llapotba, a fokdnyvi kivonat feltdltésre keriilt a KGR-K 11 rendszerbe.

A kotelezd egyezdségekre vonatkozé elbirdsoknak a beszdmolé és az azt aldtdmaszté fokdny-
vi kivonat targyid6szak végi adatainak egyezOsége biztositott volt.

A fentiekben felsoroltak figyelembevételével megallapithat6, hogy az Ovoda és Bolesdde
éves koltségvetési beszdmoldja jelentbs dsszegii hibat tartalmaz, ennek kovetkeztében
gazdalkodasarol nem mutat megbizhaté és valos dsszképet.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablizat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

e Az Ovoda a kdzbens6 megallapitdsok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan megfe-
leléen intézkedett:

- SZMSZ moédositasarol,

- Szamviteli politika, valamint az Szt. 14. § (5) bekezdés a)-c) pontjaiban eldirt szabaly-
zatok feliilvizsgalata,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontjaiban szerepld belsé szabalyzatok elkészitése és
feltilvizsgalata,

- Szamlarend, Ellendrzési nyomvonal, Szervezeti integritast sért6 események eljaras-
rendje feliilvizsgalata,

- Munkakdri leirasok médositasa,

- Informécids és kommunikacids rendszer, valamint az Integralt kockazatkezelési rend-
szer kialakitasa targyaban.

Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk
meg megallapitisokat és javaslatokat a jelentésben.

e megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, hia-
nyossagok kezelése nem zérult le ellendrizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak te-
kintettiik és a megallapitisok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellendrzés javaslati rész 1/1., 2/2. pontjaiban.

e nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamenolegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fennallonak tekintettiik és a megéllapitasok ko-
z6tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érdekében megismétel-
tilk az Ellendrzés javaslati rész 1/2 — 1/7., 2/1., 2/3., -2/5. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

1/1.

172.
1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

a Pénzkezelési szabdlyzatot az Ahsz. 50. § (6) bekezdés, valamint az Ant. 10. § (1) be-
kezdésben foglaltak alapjan vizsgaljak felul.

a bizonylati rend elkészitését az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan végezzék.

a szabélyzatban hivatkozott dokumentumok rendelkezésre alljanak a Bkr. 7. § (1) be-
kezdésében foglaltak szerint.

az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma megfeleljen az Avr. 50. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

bevételek esetén az érvényesitdi és utalvanyozasi jogkordk gyakorlasa az Aht. 38. §
(1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden torténjen, figyelemmel az Ahsz. 53. § (2)
bekezdésben foglaltakra.

az operativ gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasa megfeleljen az Aht. 38. § (1) bekezdés-
ben foglaltaknak.

a kockazatelemzés soran a Bkr. 29. § (1) bekezdés, valamint a Bkr. 2. § 1) pontjaban
foglaltak szerint jarjanak el.

a Bkr. 49. § (1) bekezdésben eldirt éves ellendrzési jelentés rendelkezésre 41lasardl.

2. A kinvvvezetési és adatszolgiltatisi kitelezettség ellendrzésével kapesolatos intézke-

dések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.
2/6.

a jovben személyi juttatdsok konyvelését a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet alap-
jan végezzék.

jovében csak olyan szamla keriiljon befogadasra-€s kiegyenlitésre, amely az Ovoda és
Bolcsdde torzskdnyvi nyilvantartasban szerepld nevére szdl az Afatv. 169. § e) pontja
alapjan.

az ovodai étkeztetés a 20/2019. (VL.24.) dnkormanyzati rendeletben meghatarozott
osszegnek megfeleléen keriiljon szdmlazasra.

a gazdasagi események kdnyvelését szamviteli bizonylatok alapjan végezzék az Szt.
165. § (1), (2) és (4) bekezdéseknek megfelelden.

a jov8ben a hibajavitas az Ahsz. 54/A. § el8irasainak megfelelden torténjen.

az Ahsz. 14. mellékletében elbirt részletezd nyilvantartasok rendelkezésre alljanak.

3. Az éves kiltségvetési beszamolo ellenérzésével kapesolatos intézkedések:
Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

3/3.

3/4.

3/5.

a jovoben az eldiranyzat modositasat, atcsoportositasat az Aht. 34. § (4) bekezdésben
elbirtak szerint végezzék el.

a jovbben a mérleg elkészitése az Ahsz 30/A. § a) pontjaban megfogalmazottak sze-
rint torténjen, valamint az alatdmaszté dokumentumok rendelkezésre alljanak.

a jovében az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a mérleget alatimaszto leltar
Osszeallitasi kotelezettséget teljeskoriien teljesitsék.

a jovoben a december havi hokozi kifizetések konyvelését a 38/2013. NGM rendelet
VIII. fejezetének megfelelden végezzek.

a jovében a Maradvanykimutatas az Ahsz. 8. § (3) bekezdésben meghatérozott meg-
bontas szerint tartalmazza az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt marad-
vanyat.

Intézkedési terv végrehajtasanak hatarideje: 2021. oktober 31.
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I11/4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KONYHA

Ellendrzott szerv megnevezése: Gavavencselléi Onkormanyzati Konyha
Torzsszam: 837325

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Konyhénél a belsd kontrollrendszer kialakitdsa a 2020.01.01-jén megalakult K6zos Hivatal
altal megtortént, azonban a bels6 kontrollok miikédtetésében hianyossagok tapasztalhatoak. A
belsé kontrollrendszerre vonatkozdéan a Kdzbensé megéllapitasok és javaslatok tablazatabans
feltart hibak feliilvizsgalatra keriiltek, a hidnyossagok megsziintetésérdl folyamatosan gon-
doskodtak.

Kontrollkérnvezet

A Konyha az Ant. 8/A. § (1) bekezdésben eléirt Alapité okirattal rendelkezett, mely megfe-
lelt az Avr. 5. § (1) - (3) bekezdésekben rogzitett jogszabalyi eldirasoknak.

A koltségvetési szerv rendelkezett az Aht. 10. § (5) bekezdésében elsirt SZMSZ-szel, mely
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az Avr. 9. § (5) a) pont szerinti Munkamegosztasi megallapodast az ellendrzés rendelkezé-
sére bocsatottak.

Az ellendrzétt idészakban a Konyha az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdésekben el6irt Szamviteli
politikdval és az ennek keretében elkészitendo szabalyzatokkal rendelkezett.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata megtortént 2020.09.01-jei hatéllyal. A szabalyzat-
ban a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékének meghatdrozasa nem felelt meg az
Ahsz. 50. § (6) bekezdésnek, valamint az Intézményvezetd 4ltal nem keriilt kiadmanyozasra
az Aht. 10. § (1) bekezdéssel ellentétben.

A Szamviteli politika, a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata és az Onkoltségszamitds rendjének feliilvizsgalata a feltart hibak,
hianyossagok figyelembevételével megtértént, erre vonatkozdan tovabbi javaslat nem kertilt
megfogalmazasra.

Az egységes szamlakeret el8irasai alapjan elkészitették a Ko6zos Hivatal Szamlarendjét, a
korményzati funkciok és zarlati feladatok tekintetében a feltart hibakat kijavitottdk. Az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban elbirt, valamint a Szamlarendben hivatkozott Bizonylati
szabalyzat tovabbra sem allt rendelkezésre.

A vizsgalt idészakban a Konyha az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal nem
teljeskoriien rendelkezett, azonban a Kdzbensé megéllapitdsok és javaslatok tablazataban
megfogalmazottak alapjan elkészitésre kertltek.

A Gazdalkodasi szabalyzatot, a Beszerzési szabalyzatot, valamint a Koézérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzatot az ellendrzés idészakaban feliil-
vizsgaltak, melynek eredményeképpen a szabalyzatok tartalma megfelelt a hatdlyos jogszaba-
lyi kérnyezetnek.
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A Ko6zbensé megéllapitasok és javaslatok tablizatdnak javaslataira rendelkezésre bocsatottak
a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdésekrdl, a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyairél sz6l6 szabilyzatot, melyek tovabbi intézkedést nem igényel-
nek.

Az ellendrzés megallapitisainak megfelelden az Anyag- és eszkozgazdialkodasi szabalyza-
tot a hatilyossig tekintetében, a Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatinak és kolt-
ségelszamolasrol, valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol sz6l6 szabalyza-
tot a jogszabalyi valtozasok €s a nyilvantartasok vonatkozéaséban feliilvizsgaltak és javitottak.
Az intézkedésre javaslatot mar nem fogalmaztunk meg.

A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tdblazatdban megfogalmazottaknak megfeleléen
elkészitették a Belsd kontrollrendszer szabélyzat részeként az Ellendrzési nyomvonalat és a
Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét a Bkr. elSirasai szerint.

Az ellen6rzitt id8szakban feltart hianyossagok figyelembevételével feliilvizsgéltik a gazdal-
kodasi feladatokat ellité személyek munkakéri leirasait és kiegészitették a munkakorok
betsltésével kapesolatos kvetelményekkel.

Integralt kockazatkezelési rendszer _
Az ellenérzés megillapitasainak megfelelGen a belsd kontrollrendszeren beliil kialakitasra

keriilt a kockdzatkezelési rendszer, melynek keretében elkészitették az Integralt kockézatkeze-
1és eljarasrendjét a Bkr. 2. § nd) és 3. § b) pontjanak figyelembevételével.

A Bkr. 7. § (1) bekezdésében eldirt, valamint a szabalyzatban meghatarozott, mitkddtetést
alatdmasztd dokumentumok nem alltak rendelkezésre.

Kontrolltevékenységek
A Konyha gazdalkodasi tevékenységére vonatkozdan kialakitottdk a Bkr. 8. § (2)-(4) bekez-

déseiben foglalt eldirasoknak megfeleld kontrolltevékenységeket, azonban gyakorlati alkal-
mazasukban hidnyossagok tapasztalhatéak.

Tobb esetben nem 4llt rendelkezésre az Aht. 37. § (1) bekezdésben eldirt pénziigyileg ellen-
jegyzett elézetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma.

Készpénzes gazdasigi események tekintetében a pénztarbizonylat nem tartalmazta az érvé-
nyesitd alairasat az Avr. 59. § (4) bekezdésben eldirtak ellenére.

Vendégebéd, alkalmazott ebédrél sz6lo gazdasagi események tekintetében a rendelkezésre
all6 utalvanyrendelet nem tartalmazta az érvényesité aldirdsat az Avr. 58. § (3) bekezdéssel
ellentétben.

A rendelkezésre all6 "utalvinyrendeletek listdja" dokumentum alapjén megallapithato, hogy
az operativ gazdilkoddsi jogkordk gyakorlasa pénziigyi teljesitést kovetden tortént, ami nem
felelt meg az Aht. 38. § (1) bekezdésben foglaltaknak.

Egy gazdasagi esemény tekintetében a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan nem volt
megallapithatd, hogy az Aht. 38. § (1) bekezdés el8irdsanak megfeleld gazdalkodasi jogkorsk
gyakorlasa pénziigyi teljesitést megel6zden tortént.

A 2020. 12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibol kivalasztott kontrollmintak ese-
tében egy bevételrdl sz616 pénztari tétel bizonylata tartalmazta az érvényesité aldirasat, mely
megfelelt a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltaknak.

Két gazdasagi esemény vonatkozasaban az Avr 59. § (2) bekezdés szerinti utalvanyrendelet
hidnya miatt nem tudtuk értékelni az Aht. 38. § (1) bekezdésben eldirt gazdalkodasi jogkorsk
gyakorlasanak sorrendjét.

31



Az élelmiszer vasarlasarol sz6l6 kontrollminta esetén tovabbra sem 4llt rendelkezésre az elo-
zetes irasbeli kételezettségvallalas dokumentuma az Aht. 37. § (1) bekezdés ellenére.

Informacios és kommunikacids rendszer

Az Onkormanyzat biztositotta az informaciés és kommunikéciés rendszer miikodési feltételeit
a honlap kialakitdsaval a belsd szabalyzatban foglaltak szerint. Az ellendrzés hatasara a Jegy-
z8 gondoskodott az Info tv. 32-34. §-a és az 1. melléklet elbirdsai szerinti adatok feldltésérdl,
igy a Konyha kozérdek adatok kozzétételi kotelezettségének eleget tett.

Az Tratkezelési szabalyzatot a jelentés készitéséig rendelkezésre bocsatottak, amely tovabbi
intézkedést nem igényel.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § el6irasainak megfelelen kialakitottak és mlkddtették a szervezet tevékenységé-
nek, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosito rendszert.

Az ellendrzés javaslatara az ellenérzétt szerv rendelkezésre bocsatotta a Belsé kontrollrend-
szer szabalyzatat, a Belsé Ellen6rzési Kézikonyvet, a 282/2019. (XI1.12) Képviselo-testiileti
hatarozattal elfogadott belsé ellendrzési tervet, valamint a Konyharél szolé 2019. évi éves
ellendrzési jelentést.

Az Intézményvezetd a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozataban értékelte a Konyha 2020.
évi belso kontrollrendszerének mindségét.

2. A kénvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

A 2020. évi kdltségvetés vonatkozasaban a 4/2020. (11.14.) Képvisel6-testiileti hatarozat meg-
egyezett a KGR-K 11 rendszerben rogzitett eredeti eléiranyzatokkal.

A Konyha altal az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartdsok vezetése biztositott
volt az ASP rendszerben.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek vizsgalataval a koltségvetési és pénz-
tigyi konyvvezetés helyességének ellendrzése az idOszaki adatszolgaltatdsban megtdrtént,
eltérést nem tapasztaltunk.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja szerinti, altalinos forgalmi adéval kapcsolatos elszamo-
lasokat, egyeztetéseket nem teljeskoriien végezték el.

A fokényvi kivonat vizsgdlata soran megallapitottuk, hogy a més elézetesen le nem vonhat6
4fa sora nyit6 tételt tartalmazott. A rendelkezésre bocsatott fokonyvi karton, egyéb allomany-
ba vételi bizonylat alapjan bizonyossagot szereztiink arrdl, hogy a nyitd tétel atvezetése az
ellendrzés iddszakaban megtortént a Felhalmozott eredmény szamlara az Ahsz. 54/B. §-ban
foglaltak szerint. A tétel tvezetésérdl a Konyha feljegyzést készitett, melyet az ellendrzés
rendelkezésére bocsatottak.

A 2020. I1. negyedévi IMJ nyit6 adatainak igazolasara az ellenorzott szerv bemutatta az Ahsz.
22. § (1) bekezdés szerinti, a 2019. évi mérleg adatait aldtdmaszté leltarozasi dokumentumo-
kat.

A 2020. 06. havi IKJ és a II. negyedévi IMJ ellendrzéséhez kapcsolodd konyvvezetés soran a
mintatételek vizsgalata alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:

e Passziv idébeli elhatdrolas tekintetében a rendelkezésre 4ll6 dokumentum nem tamasz-
totta ald a kivalasztott dsszeget. A dokumentum 2019. december havi bért tartalma-
zott, mely nem keriilt elhatarolasra a pénziigyi szdmvitel szerint. A KGR-K11 rend-
szerben rogzitett adatok alapjan megallapitottuk, hogy az Osszeg 2018. évi iddbeli el-
hatérolast tartalmazott, mely nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet és az Szt. 44. §
(2) bekezdés elbirasainak.

A hiba javitdsa a Kézbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban megfogalmazot-
tak alapjan a beszamold készités id6szakaban megtortént.
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e Egy minta esetén a 2018. évi kivezetetlen egyenlegii kotelezettségvallalas Gsszege
nem keriilt lenullazasra az Ahsz. 53. § (8) bekezdésekben foglaltak ellenére.

e Szimos gazdasagi esemény tekintetében nem allt az ellendrzés rendelkezésére az Szt.
15. § (3) bekezdésnek megfelelden a téritési dij kiszamlazasat alatdmasztd hatarozat.

s A tulfizetés konyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendeletnek, valamint az
Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak.

A 2020.12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl valasztott kontrollmintak alapjan
megallapitottuk, hogy kényvvezetés soran hibat az ellendrzés nem tart fel, a tételek rogzitése
megfelelt az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendeletnek. A kivélasztott téritési dij dsszegét alata-
maszté hatarozat tovabbra sem 4llt rendelkezésre az Szt. 15. § (3) bekezdés ellenére. A kont-
rollminték esetében nem alltak rendelkezésre az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyil-
vantartasok.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellendrzott szervnél a 2020.
I1. negyedévi IMJ és a 2020. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt konyvvezetés a jelentés hiba mér-
tékét eléré hibat tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, rovatokat érinté hibakat az
ellendrzés idészakaban kijavitottak. A javitasok vizsgélata alapjan a hibdk a jelentés készi-
tésének idépontjaban is elérik a jelentds osszegili hiba mértékét.

3. Az éves koltségvetési beszimolo ellendrzésének tapasztalatai:

A 2020. évi Eves koltségvetési beszamolé 01-04 {irlapjanak adatait a fékényvi kivonattal
egyeztetve eltérést nem allapitottunk meg. Az Eves koltségvetési beszamolé 1-4. iirlapjainak
teljesités adatai megegyeztek a 12. havi koltségvetési jelentés adataival. A beszamold adatait
aldtdmaszto, az Aht. 34. § (4) bekezdés elbirdsainak megfeleld, modositott eléiranyzatokrol
sz6lo Kepv1selo-testulet1 rendelet nem allt az ellenérzés rendelkezésre.

A 2020. évi mérleg Ahsz. 30/A. § a) pontja szerinti hataridore torténd elkészitésérdl nem tud-
tunk megbizonyosodni. A 2020. évi mérleg zar6 adatait alatdmaszto, az Ahsz. 22. § (1) be-
kezdés elbirasainak megfeleld leltar elkészitésére nem keriilt sor. A K6zos Hivatal altal elké-
szitett mennyiségi felvétellel térténd leltarozasi iitemtervet az ellendrzés rendelkezésére bo-
csatottak. A leltdrozés befejezésérdl a kiértékelést és jegyzokonyv elkészitését a virushelyzet,
valamint ennek kévetkezményeként kialakult tdmeges megbetegedések miatt nem tudték el-
végezni, illetve a kiértékelést elkésziteni. A mérleg hatdridében torténd elkészitését, a leltart
alatdmaszté dokumentumok meglétét az ellendrzés utdellendrzés keretében vizsgilja.

Az ellendrzott szerv az ASP rendszerben kinyvel, a targyi eszk6zok nyilvantartasat a KATI
modulban folyamatosan vezeti.

A f6konyvi kivonat és az elkésziilt beszamold alapjan megallapithato, hogy az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés szerinti éves konyvviteli zarlati feladatokat elvégezték. A 2020.12. havi személyi
juttatasok elszamolésa esetén megallapitottuk, hogy december hénapban t&bb hokozi kifizetés
tortént, mely Ssszegek konyvelése tévesen a 365151 konyvviteli szamlara keriilt.

A 2020.12. havi személyi juttatdsok elhatdroldsa megtortént az Ahsz. 53. § (8) bekezdés 1)
pontjéban eldirtak szerint, azonban nem a megfeleld dsszegben, mivel a hokozi kifizetések
kényvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezetében foglaltaknak.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a fokdnyvi nyil-
vantartassal valé dsszevetése biztositott volt. Az eredményt érintd gazdasagi események érté-
kelését, illetve az eredménykategoridkba torténd besorolasat megfelelden végezték.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti Maradvanykimutatds és annak fékonyvi nyil-
vantartassal valé Ssszevetése biztositott volt. Az ellendrzése soran megéllapitottuk, hogy a
maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
kiilénbségeként hataroztak meg, azonban nem mutatték ki az alaptevékenység kotelezettség-
véllaldssal terhelt maradvany értékét az Ahsz. 8. § (3) bekezdés ellenére.
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A Konyha éves koltségvetési beszamol6jarol szolé adatszolgaltatasa 2021.03.20-dn keriilt
feladott allapotba, a f6kényvi kivonat feltsltésre keriilt a KGR-K11 rendszerbe.

A kotelezd egyezdségekre vonatkozé eldirdsoknak a beszamolé és az azt alatdmaszté f6kony-
vi kivonat targyidGszak végi adatainak egyezdsége biztositott volt.

A fentiekben felsoroltak figyelembevételével megallapithatd, hogy a Konyha éves kdltségve-
tési beszamol6ja jelentds dsszegii hibat tartalmaz, ennek kovetkeztében gazdilkodasarol
nem mutat megbizhaté és valos dsszképet.

4. A kizbensé megillapitasok és javaslatok tablizat javaslatai alapjian végrehaj-

tott/végre nem hajtott intézkedések:

A Konyha a kozbensd megallapitisok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan megfe-
leléen intézkedett:

Szamviteli politika, valamint az Szt. 14. § (5) bekezdés a)-c) pontjaiban €ldirt szabaly-
zatok feliilvizsgalata,

az Avr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontjaiban szerepld belsd szabélyzatok elkészitése és
feliilvizsgélata,

Szamlarend, Ellendrzési nyomvonal, Szervezeti integritast sérté események eljards-
rendje feliilvizsgalata,

Munkaksri leirasok médositésa,

Informacids és kommunikacios rendszer, valamint az Integralt kockazatkezelési rend-
szer kialakitdsa targyaban.

Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk
meg megallapitisokat és javaslatokat a jelentésben.

megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le ellenérizhetden, ezért ezen hibakat fennéallonak te-
kintettilk és a megallapitdsok kdzott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtik az
Ellendrzés javaslati rész 1/1., 1/4.-1/5., 1/9. pontjaiban.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fennallonak tekintettiik és a megéllapitdsok ko-
z6tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovGbeni valtozasok érdekében megismétel-
tilk az Ellen6rzés javaslati rész 1/2.-1/3., 1/6. — 1/8., a 2/1.-2/3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezets intézkedjen, hogy

/1.

1/
1/3.

Y
1/5.

v
1/6.

a Pénzkezelési szabalyzatot az Ahsz. 50. § (6) bekezdés, valamint az Aht. 10. § (1) be-
kezdésben foglaltak alapjan vizsgaljak feliil.

a bizonylati rend elkészitését az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan végezzek.

a Bkr. 7. § (1) bekezdésében eldirt, valamint a szabélyzatban meghatirozott, miikddte-
tést alatamaszté dokumentumai rendelkezésre alljanak.

az Aht. 37. § (1) bekezdésnek megfeleld pénziigyileg ellenjegyzett eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalds dokumentuma rendelkezésre alljon.

a pénztarbizonylatok kitoltését az Avr. 59. § (4) bekezdésben foglaltak szerint végez-
zék.

az utalvanyrendelet tartalmazza az érvényesito alairasat az Avr. 58. § (3) bekezdés el6-
irasainak megfeleléen.
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1/7.

1/8.

1/9.

az operativ gazdéalkodasi jogkordk gyakorlasa megfeleljen az Aht. 38. § (1) bekezdés-
ben foglaltaknak.

az Aht. 38. § (1) bekezdése szerinti, pénziigyi teljesitést megel6zd gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasat megfelelen tamasszak ald.

a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellendrzéséhez az Avr. 59. § (2) bekezdés sze-
rinti utalvanyrendelet rendelkezésre alljon.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

a jov8ben konyvelés javitasa az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen
torténjen.

a téritési dij Osszegét alatdmaszto hatdrozat az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint rendelkezésre élljon.

a tévesen utalt 8sszeg elszamolasa a 38/2013. NGM rendelet, valamint az Ahsz. 48. §
(10) bekezdés a) pontja szerint keriiljon elszamolasra.

az Ahsz. 14. mellékletében eldirt részletezé nyilvantartasok rendelkezésre lljanak.

3. Az éves Kkiltségvetési beszamolé ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

3/3.

3/4.

3/5.

a jovében az eldiranyzat modositasat, dtcsoportositasat az Aht. 34. § (4) bekezdésben
elbirtak szerint végezzék el.

a jovdben a mérleg elkészitése az Ahsz 30/A. § a) pontjaban megfogalmazottak sze-
rint tdrténjen, valamint az alatdmaszté dokumentumok rendelkezésre 4lljanak.

a jovoben az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjin a mérleget alatdmaszto leltar
Osszeallitasi kotelezettséget teljeskoriien teljesitsék.

a jovdben a december havi hékézi kifizetések konyvelését a 38/2013. NGM rendelet
VIII. fejezetének megfelelden végezzék.

a jovében a Maradvanykimutatas az Ahsz. 8. § (3) bekezdésben meghatirozott meg-
bontas szerint tartalmazza az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt marad-

vanyat.

Intézkedési terv végrehajtisanak hatirideje: 2021. oktéber 31.
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I11/5. ELL}ZN(")R”ZE’SI ME’GA’LLAPiTA’SOK ES JAVASLATOK
MUVELODESI HAZ ES KOZSEGI KONYVTAR

Ellenérzott szerv megnevezése: Gavavencselldi Muvel6dési Haz és Kozségi Konyvtar
Torzsszam: 838003

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Miivelédési Haz és Konyvtar belsé kontrollrendszer kialakitasa a 2020.01.01-jén megala-
kult K6z6s Hivatal altal megtértént, azonban a belsé kontrollok mikddtetésében hianyossa-
gok tapasztalhatéak. A belsd kontrollrendszerre vonatkozéan a Kozbensé megéllapitasok és
javaslatok tablazataban feltart hibak feliilvizsgalatra keriiltek, a hidnyossidgok megsziintetése-
r6l folyamatosan gondoskodtak.

Kontrollkornvezet

A Miivelddési Haz és Konyvtar Ant. 8/A. § (1) bekezdésben eldirt Alapito okirattal rendel-
kezett, mely megfelelt az Avr. 5. § (1) - (3) bekezdésekben rogzitett jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbens6é megallapitdsok és javaslatok tablazataban megfogalmazottaknak megfeleléen az
SZMSZ feliilvizsgalata 2020.12.15-ei hatallyal megtortént. A hatalyos SZMSZ megfelelt az
Avr. 13. § (4a), az Aht. 9. § (b) pont és az Motv. 43. § eloirasainak.

A Koz6s Hivatal és a Miivelddési Haz és Konyvtar altal megkotott, az Avr. 9. § (5) bekezdés
a) pont eldirdsa szerinti munkamegosztisi megallapodast feliilvizsgaltak, mely megfelelt a
jogszabalyi el6irasoknak.

Az ellendrzott idészakban a Miivelddési Haz és Konyvtar Szt. 14. § (3) és (5) bekezdésekben
eléirt Szamviteli politikdval és az ennek keretében elkészitendd szabalyzatokkal rendel-
kezett.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata megtortént 2020.09.01-jei hatéllyal. A szabalyzat-
ban a napi készpénz zaré 4llomany maximaélis mértékének meghatérozasa tovabbra sem felelt
meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdésnek, valamint az Intézményvezetd altal nem keriilt kiadma-
nyozasra az Aht. 10. § (1) bekezdéssel ellentétben.

A Szamviteli politika, a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata és az Onkoltségszamitis rendjének felillvizsgalata a feltart hibak,
hidnyossagok figyelembevételével megtortént, erre vonatkozéan tovabbi javaslat nem keriilt
megfogalmazasra.

Az egységes szamlakeret elbirasai alapjan elkészitették a Kozos Hivatal Szamlarendjét, a
korményzati funkciok és zarlati feladatok tekintetében a feltart hibakat kijavitottak. Az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, valamint a Szamlarendben hivatkozott Bizonylati
szabalyzat tovibbra sem allt rendelkezésre.

A vizsgalt idészakban a Muivelddési Haz és Konyvtar Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti sza-
balyzatokkal nem teljeskériien rendelkezett, azonban a Kézbensé megallapitasok €s javasla-
tok tablazataban megfogalmazottak alapjan elkészitésre keriiltek.

A Gazdalkodasi szabilyzatot, Beszerzési szabalyzatot, valamint a Koézérdekii adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, toviabba a kotelezen kozzéteendé adatok
nyilvinossagra hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzatot az ellendrzés idészakaban feliil-
vizsgaltdk, melynek eredményeképpen a szabalyzatok tartalma megfelelt a hatalyos jogszaba-
lyi kdrnyezetnek.
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A Kozbens6 megdllapitdsok és javaslatok tablazatanak javaslataira rendelkezésre bocsatottak
a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasival, elszaimoldsaval
kapesolatos kérdésekrél, a Reprezentacios kiadasok felosztisat, azok teljesitésének és
elszamol4dsdnak szabalyairél sz6lé szabalyzatot, melyek tovabbi intézkedést nem igényel-
nek.

Az ellenérzés megillapitdsainak megfeleléen az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyza-
tot a hatdlyossag tekintetében, a Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatanak és Kkolt-
ségelszamoldsrél, valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznilatirol sz6l6 szabalyza-
tot jogszabalyi véltozasok és a nyilvantartasok vonatkozasaban feliilvizsgaltak és javitottak.
Az intézkedésre javaslatot mar nem fogalmaztunk meg.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablizatdban megfogalmazottaknak megfeleléen
elkészitették a Belsd kontrollrendszer szabalyzat részeként az Ellendrzési nyomvonalat és a
Szervezeti integritist sérté események kezelésének eljarasrendjét a Bkr. eléirasai szerint.

Az ellendrzétt idészakban feltart hidanyossagok figyelembevételével feliilvizsgaltdk a gazdal-
kodasi feladatokat ellaté személyek munkakéri leirasait és kiegészitették a munkakorok
betoltésével kapcsolatos kévetelményekkel.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az ellendrzés megallapitasainak megfelelden a belsd kontrollrendszeren beliil kialakitisra
keriilt a kockazatkezelési rendszer, melynek keretében elkészitették az Integralt kockazatkeze-
1és eljarasrendjét a Bkr. 2. § nd) és 3. § b) pontjanak figyelembevételével.

Nem 4alltak rendelkezésre a szabalyzatban meghatarozott, miikodtetést alatdmaszté dokumen-
tumok a Bkr. 7. § (1) bekezdés ellenére.

Kontrolltevékenvségek
A Mivelddési Hiz és Konyvtar gazdalkodasi tevékenységére vonatkozoan kialakitottdk a

Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységeket,
azonban gyakorlati alkalmazasukban hidnyossagok tapasztalhatéak.

A viz-, aram-, €s gazdij vonatkozasdban nem allt rendelkezésre az Aht. 37. § (1) bekezdésben
eloirt eldzetes irasbeli ktelezettségvallalas dokumentuma.

Egy 2018. évi minta és t6bb 2019. évi kéziizemi szamla esetén a rendelkezésre 4ll6 dokumen-
tumok alapjan nem volt megallapithat, hogy az Aht. 38. § (1) bekezdés eldirasainak megfele-
16 gazdalkodési jogkorok gyakorlasa pénziigyi teljesitést megel6zden tortént.

Egy minta esetén az érvényesitésre jogosult személy aldirasa eltért a Gazdalkodasi szabdlyzat
mellékletében talalhatd, az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasainak megfelelden vezetett alairas-
mintatol.

A 2020. 12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibdl kivalasztott kontrollminték ese-
tében a mintakhoz rendelkezésre bocsétott utalvanyrendeleteken nem megallapithaté az Aht.
38. § (1) bekezdésben eldirt gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasanak sorrendje.

Aramdij esetén az elézetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumait pétoltak, mely a
pénziigyi ellenjegyzést is tartalmazta.

Informicids és kommunikdicios rendszer
Az Onkorményzat biztositotta az informécios és kommunikacios rendszer miikdési feltételeit
a honlap kialakitasdval a belsé szabalyzatban foglaltak szerint.
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Az ellenérzés hatsara a Jegyz6 gondoskodott az Info tv. 32-34. §-a és az 1. melléklet elira-
sai szerinti adatok feldltésérdl, igy a Miivelddési Haz és Konyvtar kozérdekii adatok kozzété-
teli kotelezettségének eleget tett.

Az Iratkezelési szabdlyzatot a jelentés készitéséig rendelkezésre bocsatottak, amely tovabbi
intézkedést nem igényel.

Nvomon kivetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § eléirasainak megfeleléen kialakitottdk és részben miksdtették a szervezet tevé-
kenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztosito rendszert.

Az ellenérzés javaslatara az ellendrzétt szerv rendelkezésre bocsatotta a Belsé kontrollrend-
szer szabalyzatit, valamint a Belsd Ellendrzési Kézikonyvet és a Bkr. 11. § (1) bekezdés sze-
rinti vezetdi nyilatkozatot.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben, valamint a Bkr. 2. § I) pontjaban foglaltak ellenére a rendelke-
zésre bocsatott 2020. évi belsé ellendrzési tervben szereplé kockazatelemzés sordn nem hata-
roztak meg a koltségvetési szerv tevékenységében és belsé kontrollrendszerében rejlé kocka-
zatokat.

Nem allt rendelkezésre a 2019. évre vonatkozé Bkr. 49. § (1) bekezdés szerinti éves ellendr-
zési jelentés és a jovahagyasardl szolo Keépviseld-testiilet hatirozat.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

A 2020. évi koltségvetés vonatkozasaban a 4/2020. (I1.14.) KépviselS-testiileti hatdrozat meg-
egyezett a KGR-K 11 rendszerben rogzitett eredeti elbiranyzatokkal.

A Miivelddési Haz és Konyvtar altal az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezé nyilvéntartasok
vezetése biztositott volt az ASP rendszerben.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kételezd egyezdségek vizsgalatival a koltségvetési és pénz-
iigyi konyvvezetés helyességének ellendrzése az iddszaki adatszolgaltatisban megtortént,
eltérést nem tapasztaltunk.

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja szerinti, altalinos forgalmi adéval kapcsolatos elszamo-
lasokat, egyeztetéseket nem teljeskdriien végeztek el.

A fokényvi kivonat vizsgélata soran megallapitottuk, hogy a mas el6zetesen felszamitott nem
levonhat6 4fa sora nyité tételt tartalmazott. A rendelkezésre bocsatott fokonyvi karton, egyeb
dllomanyba vételi bizonylat alapjan bizonyossagot szereztiink arrdl, hogy a nyité tétel atveze-
tése az ellendrzés idbszakaban megtortént a Felhalmozott eredmény szamlara az Ahsz. 54/B.

§-ban foglaltak szerint. A tétel atvezetésérdl a Miivelddési Haz és Konyvtar feljegyzést készi-
tett, melyet az ellendrzés rendelkezésére bocsatottak.

A 2020. I1. negyedévi IMJ nyit6 adatainak igazolasara az ellendrzott szerv bemutatta az Ahsz.

22. § (1) bekezdés szerinti, a 2019. évi mérleg adatait alatdmasztd leltarozasi dokumentumo-
kat. A leltar alatdamasztasanak vizsgélata soran megallapitottuk, hogy a Koltségek, rafordita-
sok passziv idébeli elhatdroldsanak feloldasat nem végezték el a tényleges felmeriiléskor. A
mérlegsor 2018. évi decemberi bér Gsszegének elhatarolasat tartalmazta, mely gazdasagi ese-
mény elszamoldsa nem felelt meg a 38/2013. NGM rendeletnek, valamint az Szt. 44. § (2)
bekezdésnek. A hiba javitasa a K6zbensé megallapitasok és javaslatok tiblazataban megfo-
galmazottak alapjan az ellenorzstt idészakban megtortént.

A 2020. 06. havi IKJ és a II. negyedévi IMJ ellendrzéséhez kapesolddd kényvvezetés soran a
mintatételek vizsgalata alapjan a kovetkezoket allapitottuk meg:
e Személyi juttatasok tekintetében a rendelkezésre bocsatott utalvanyrendelet alapjan a
hékozi kifizetés, valamint a nettd bér kifizetés-tévesen a 365151 kdnyvviteli szamlara
keriilt kényvelésre a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet elbirasainak ellenére.
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o Egy szallasrl és egy thlfizetésrdl sz616 minta esetében aldtdmaszté dokumentum nem
allt az ellendrzés rendelkezésére az Szt. 15. § (3) bekezdés ellenére, igy nem &llt mo-
dunkban meggy6z6dni az elszamolt 5sszeg helyességérol.

e T5bb mintatétel esetében a szdmlin nem az ellendérzitt szerv térzskonyvi nyilvantarta-
sdban szerepld neve szerepelt az Afa. tv. 169. § e) pont ellenére.

e Vizdijrol sz616 gazdasdgi események tekintetében az alapbizonylaton szerepld kése-
delmi kamat nem Kkeriilt konyvelésre az Szt. 165. § (1), (2), (4) bekezdésekben eldir-
takkal ellentétben.

e Egy étkezésrdl sz616 gazdasagi esemény esetén a hibajavitds nem az Ahsz. 54/A. §
elGirasai szerint tortént.

A 2020.12. havi IKJ és a 2020. évi Gyorsjelentés adataibél valasztott kontrollmintak alapjan
megallapitottuk, hogy konyvvezetés soran hibat az ellendrzés nem tart fel, a tételek rogzitése
megfelelt az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendeletnek. A kivalasztott dramdijrol sz6l6 gazdasagi
események esetében az alapbizonylatokon az ellen6rzétt szerv torzskonyvi nyilvantartas sze-
rinti neve szerepelt. A korményzati funkcidkat a 15/2019. PM rendeletnek megfelelden al-
kalmaztak, a gazdasagi események elszamolasit dokumentumokkal igazoltak.

A kontrollmintak esetében nem 4lltak rendelkezésre az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd
nyilvantartasok.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellendrzott szervnél a 2020.
IL. negyedévi IMJ és a 2020. 06. havi IKJ kapcsén vizsgalt konyvvezetés a jelentés hiba mér-
tékét eléré hibat tartalmazott. Az ellendrzés soran feltiart, rovatokat érinté hibakat az
ellenérzés idészakaban kijavitottik. A javitasok vizsgdlata alapjan a hibak a jelentés készi-
tésének idépontjaban is elérik a jelentés dsszegii hiba mértékét.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai:
A 2020. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04 {rlapjanak adatait a fékonyvi kivonattal

egyeztetve eltérést nem allapitottunk meg. Az Eves koltségvetési beszamol6 1-4. {irlapjainak
teljesités adatai megegyeztek a 12. havi IKJ adataival. A beszamol6 adatait alatimaszto, az
Aht. 34. § (4) bekezdés elbirasainak megfeleld, modositott eldiranyzatokrdl sz6ld Képviseld-
testiileti rendelet nem allt az ellendrzés rendelkezésre.

A 2020. évi mérleg Ahsz. 30/A. § a) pontja szerinti hataridére torténé elkészitésérol nem tud-
tunk megbizonyosodni. A 2020. évi mérleg zar6 adatait alatimaszto, az Ahsz. 22. § (1) be-
kezdés elbirasainak megfeleld leltar elkészitésére nem keriilt sor. A Koz6s Hivatal altal elké-
szitett mennyiségi felvétellel torténd leltarozasi litemtervet az ellendrzés rendelkezésére bo-
csatottdk. A leltirozas befejezésérdl a kiértékelést és jegyzOkonyv elkészitését a virushelyzet,
valamint ennek kovetkezményeként kialakult tomeges megbetegedések miatt nem tudtdk el-
végezni, illetve a kiértékelést elkésziteni. A mérleg hatériddben torténd elkészitését, a leltart
alatamaszté dokumentumok meglétét az ellen6rzés utdellendrzés keretében vizsgélja.

Az ellendrzitt szerv az ASP rendszerben kényvel, a targyi eszkozok nyilvantartasat a KATI
modulban folyamatosan vezeti.

A fokonyvi kivonat €s az elkésziilt beszamol6 alapjan megallapithat6, hogy az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés szerinti éves kdnyvviteli zarlati feladatokat elvégezték. A 2020.12. havi személyi
juttatasok elszamoldsa esetén megéllapitottuk, hogy a 12. havi bér elhatarolasa megtdrtént az
Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) pontjaban eldirtak szerint, melynek Osszege megegyezett az ido-
szakra vonatkozo bérisszesitdjén szerepld adatokkal.
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Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a f6kényvi nyil-
vantartassal vald dsszevetése biztositott volt. Az eredményt érintd gazdasagi események érté-
kelését, illetve az eredménykategéridkba torténd besorolasat megfelelden végezték.

Az eredménykimutatdsban szerepld eredményszemléletii bevételek és raforditdsok kiilonbsé-
geként meghatédrozott érték megegyezett a mérlegben a sajat téke részeként kimutatott mérleg
szerinti eredmény értékével.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti Maradvanykimutatas és annak fokényvi nyil-
vantartassal valé Osszevetése biztositott volt. Az ellendrzése soran megallapitottuk, hogy a
maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak
kiilsnbségeként hatiroztdk meg, azonban nem mutattak ki az alaptevékenység kotelezettség-
véllalassal terhelt maradvany értékét, igy az Osszege nem egyezett meg a 12/A. irlap 209.
sordban kimutatott kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek értékével az Ahsz. 8. § (3)
bekezdés ellenére.

A Miivelédési Haz és Konyvtar éves koéltségvetési beszamoldjardl szol6 adatszolgaltatasa
2021.03.19-¢én keriilt feladott allapotba, a f8konyvi kivonat feltsltésre keriilt a KGR-K11
rendszerbe. A kotelezd egyezdségekre vonatkozo eldirasoknak a beszamold és az azt alata-
maszté fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak egyezdsége biztositott volt.

A fentiekben felsoroltak figyelembevételével és az alacsony mérlegfossszeg kovetkeztében
megallapitottuk, hogy a Miivelddési Haz és Konyvtar éves koltségvetési beszamoloja jelentds
osszegii hibat tartalmaz, ennek kovetkeztében gazdalkodasarél nem mutat megbizhaté
és valos dsszképet.

4. A kozbensé megallapitisok és javaslatok tiblizat javaslatai alapiin végrehaj-

tott/végre nem hajtott intézkedések:

o A Miivelddési Haz és Kényvtar a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat ja-
vaslatai alapjan megfeleléen intézkedett:

- Szamviteli politika, valamint az Szt. 14. § (5) bekezdés a)-c) pontjaiban eléirt szabély-
zatok feliilvizsgalata,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontjaiban szerepld belsd szabélyzatok elkészitése és
feliilvizsgalata,

- Szamlarend, Ellenérzési nyomvonal, Szervezeti integritast sértd események eljaras-
rendje feliilvizsgalata,

- Munkakori leirasok mddositasa,

- Informéciés és kommunikacids rendszer, valamint az Integralt kockazatkezelési rend-
szer kialakitasa targyaban.

Az elvégzett javitisok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk
meg megallapitdsokat és javaslatokat a jelentésben.

e megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetden, ezért ezen hibakat fennallonak te-
kintettiik és a megallapitdsok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellentrzés javaslati rész 1/1.,1 /4., 2/3., és 2/5. pontjaiban.

¢ nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megallapitasok ko-
z6tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni valtozasok érdekében megismétel-
tikk az Ellendrzés javaslati rész 1/2., 1/3., 1/5.—-1/8., 2/1.-2/3. és 2/6. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy

/1.

1/2.
1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

a Pénzkezelési szabalyzatot az Ahsz. 50. § (6) bekezdés, valamint az Aht. 10. § (1) be-
kezdésben foglaltak alapjan vizsgaljak feliil.

a bizonylati rend elkészitését az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan végezzék.

a szabalyzatban hivatkozott dokumentumok rendelkezésre alljanak a Bkr. 7. § (1) be-
kezdésében foglaltak szerint.

az Aht. 37. § (1) bekezdésnek megfelelé pénziigyileg ellenjegyzett el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas dokumentumanak rendelkezésre allasarol.

az Aht. 38. § (1) bekezdése szerinti, pénziigyi teljesitést megel8z8 gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasat megfeleléen alatdmasszak.

az operativ gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasat az Avr. 60. § (3) bekezdésének megfe-
leléen vezetett alairas-minta szerint végezzék.

a kockazatelemzés soran a Bkr. 29. § (1) bekezdés és a Bkr. 2. § 1) pontjaban foglaltak
szerint jarjanak el.

a Bkr. 49. § (1) bekezdésben elbirt éves ellendrzési jelentés rendelkezésre allasarol.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzésével kapesolatos intézke-

dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.
2/6.

a jovoben a személyi juttatdsok konyvelését a 38/2013. NGM rendelet VIII.fejezet
alapjan végezzék.

a szallds egységaranak, valamint a tulfizetés osszegének konyvelését alatimasztd do-
kumentum rendelkezésre alljon az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglaltak szerint.

a késébbiekben csak olyan szamla Kkeriiljon befogadasra és kiegyenlitésre, amely az In-
tézmény térzskdnyvi nyilvantartasban szerepld nevére szdl az Afa. tv. 169. § €) pontja
alapjan.

a gazdasigi események konyvelését szamviteli bizonylatok alapjan végezzék az Szt.
165. § (1), (2), és (4) bekezdéseknek megfelelden.

a jovében a hibajavitds az Ahsz. 54/A. § eléirasainak megfelelden torténjen.

az Ahsz. 14. mellékletében eléirt részletezd nyilvantartasok rendelkezésre alljanak.

3. Az éves kiltségvetési beszamold ellenérzésével kapesolatos intézkedések:
Az Intézményvezeto intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

3/3.

3/4.

a jovében az elbiranyzat modositasat, atcsoportositasat az Aht. 34. § (4) bekezdésben
elbirtak szerint végezzek el.

a jovoben a mérleg elkészitése az Ahsz 30/A. § a) pontjiban megfogalmazottak sze-
rint térténjen, valamint az alatdmaszté dokumentumok rendelkezésre alljanak.

a jovében az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elSirasa alapjin a mérleget alatdmaszto leltar
Osszedllitasi kotelezettséget teljeskoriien teljesitsék.

a jovoben a Maradvanykimutatas az Ahsz. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott meg-
bontas szerint tartalmazza az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt marad-
vanyat.

Intézkedési terv végrehajtasanak hatiarideje: 2021. oktéber 31.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <idébélyeg szerint>

Bugdr Csaba a Magyar Allamkincstdr elnokének nevében és megbizdsdbol:

Breban Andrea
féosztalyvezetd

Mellékletek: 10 db

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.
2.1.
2.2.
2.3.
24.

szamu melléklet: Véletlenszerlien kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 732231)
szamu melléklet: Véletlenszeriien kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 843463)
szamu melléklet: Véletlenszerlien kivélasztott mintavételek értékelése (PIR 658623)
szamu melléklet: Véletlenszerlien kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 837325)
szam\ melléklet: Véletlenszeriien kivéalasztott mintavételek értékelése (PIR 838003)
szamu melléklet: Kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 732231)
szamu melléklet: Kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 843463)
szamu melléklet: Kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 658623)
szamu melléklet: Kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 837325)

2.5. szam melléklet: Kivalasztott mintavételek értékelése (PIR 838003)
Késziilt: 1 példanyban. )
Kapja: Gavavencselld6 Nagykozség Onkormanyzata, Berecz Janos polgarmester —

elektronikusan hivatali/cégkapun kiildve - Irattar
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Az ellenbrzésrél késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
kételes vagyok a kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelos személyeket
kijelslni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstérat irisban tajékoztat-
ni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétdl szamitott 30 napon beliil elektronikus

aldirassal és id6bélyeggel ellatva a jogszabalyi hataridén beliil megkiildom a Magyar Allam-
kincstar hivatali kapujéra, valamint feltdltdm a Kincstari Ellenorzések Portéal feliiletre.

Gavavencsells, <idébélyeg szerint>

= N
4 / /[I] .\"‘\______,’)Q ’\
Bakos TE’)tP Idiké Berecz Janbs
jegyzo polgarmesier
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