INTEZKEDESI TERV
MAGYAR ALLAMKINCSTAR OSZEF/236,/2021. IKTATOSZAMON 331/2020.
ELLENORZESI SZAMON LEFOLYTATOTT 2020. EVI KINCSTARI ELLENORZES
ELLENORZESI JELENTESBEN FOGLALTAKRA

A Magyar Allamkincstar Onkormdanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellendrzési
f6osztalya Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya
OPSZEF/236-5/2021. iktat6szdmi, 331/2020. ellendrzési szamu ellendrzési
jelentésben foglalt ellendrzés javaslatai alapjan elrendelt intézkedések a felel6sok
és a hataridd megjel6lésével:

L.GAVAVENCSELLO NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

I.1.Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rend elkészitése.

Hatarid6: 2021. junius 30.

Felelds: jegyzd

2. Integralt kockazatkezelési szabélyzatban hivatkozott aldtdmasztd
dokumentumok elkészitése a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésrél szélé 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdése
szerint.

Hataridé: 2021. junius 30.

Felelds: jegyz6

3. Gondoskodni kell arrél, hogy az dllamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény
37.§ (1) bekezdésnek megfeleld pénzigyileg ellenjegyzett elSzetes irasbeli
kotelezettségvallalds dokumentum rendelkezésére alljon.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: jegyzd

4 Az elGzetes irasbeli kételezettségvéllalds dokumentuma meg kell, hogy feleljen
az allamhaztartasrdél szo6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyz6

5. Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (4) bekezdésben foglaltak szerint torténjen a kiadasi és
bevételi pénztarbizonylatok kit6ltése.

Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyzd

6. Intézkedjen az operativ gazdilkodasi jogkoérok gyakorlasa megfeleljen az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltak
szerint.

Hatarido: folyamatos



Felelds: jegyz6

7.Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsa az allamhdztartasrél szélé térvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm.rendelet 60.§ (2) bekezdésének
megfelelden torténjen.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

1.2.A kényvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az dllamhéztartisban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kételez6
elszamolasi médjardl sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VII. fejezet L. pontjanak
megfeleléen torténjen a folydszamlahitel igénybevétele és torlesztésének
elszamolasa.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyzd

2.A szamvitelrgl szolé 2000. évi C. torvény 165.§ (1), (2) bekezdésének
megfeleléen keriiljon konyvelésre a gazdasdgi események konyvelése az
alapbizonylatoknak megfelelden.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

3.Az 4llamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarél szélé6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIIL. fejezetében
eléirtaknak megfeleléen kell végezni a megbizasi dij kényvelését.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

4.A hibajavitds az allamhéztartds szamvitelérél szélé 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet 54/A.§ el6irdsainak megfelelGen kell, hogy torténjen.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyz6

5. Az dllamhéaztartisban felmertiild egyes gyakoribb gazdasagi események kételez6
elszdmoldsi modjarél szélé 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet, valamint az
allamhaztartis szamvitelérdl szolé6 4/2013.(1.11) Korm. rendelet 48.§ (10)
bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott
keriiljén elszamolasra a tévesen utalt 6sszeg.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzo

6.Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szdmla keriil, amely az 6nkormanyzat
torzskonyvi nyilvantartasban szerepl$ nevére szl az altaldnos forgalmi adordl
sz616 2007. évi CXXVIL. térvény 169.§ e) pontja alapjan.

Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6



7.A kozvetitett szolgaltatashoz a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 3.8 (4)
bekezdés 1. pontja szerinti szerz6dés rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

8. A gazdaséagi események elszamolasét alapbizonylatok alapjan kell végezni a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 165.§ (2) bekezdés szerint.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

9.Az Allamhaztartas szdmvitelérdl szélé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 15.
mellékletében szerepld rovatrendnek megfelelGen kell felilvizsgalni a kényvelést.
Hataridé: 2021. junius 30.

Felel6s: polgarmester, jegyzo

10. Elelmiszervasarlas esetén a gazdasagi esemény felhasznalasat dokumentalni
kell.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

11.A 2020. évi kozponti kéltségvetésrdl szolé 2019. évi LXXI. térvény 77.§
el6irasanak megfelel6en Kkell a gépjarmiiadé elszamolasat végezni.

Hataridd: 2020. évre vonatkozdan, ameddig befizetés befolyik.

Felelds: polgarmester, jegyzd

12 Kiemelt el8iranyzatok kozotti atcsoportositas esetén a Képvisels-testiilet altal
elfogadott kéltségvetési rendelet médositasat el kell végezni az dllamhéztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 43/A.§ (1)
bekezdésben foglaltak szerint.

Hataridé: kiemelt el8iranyzatok atcsoportositasat megel6zéen értelemszer(en
Felelds: polgdrmester, jegyzo

13. Az &llamhdaztartas szamvitelérgl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
melléklet szerinti adattartalma részletez6 nyilvantartasok elkészitése.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyz6

I.3.Az éves Koltségvetési beszamolé értékelése alapjan javasolt
intézkedések:

1.Az allamhéaztartis szamvitelrél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontja szerint késziiljon a mérleg, valamint az alitdmaszté dokumentumok
alljanak rendelkezésre.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: polgarmester, jegyzd

2.Az allamhéztartis szamvitelérél szél6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés elbirdsa alapjan a mérleget alatdmaszté leltdr dsszedllitasi
kotelezettségnek eleget kell tenni.



Hataridé: folyamatos, évente
Felelds: polgarmester, jegyzd

3.Az dllamhéztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 53.§ (8)
bekezdés szerinti konyvviteli zarlati feladatokat teljeskériien végre kell hajtani.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyzd

4. A december havi hékézi kifizetések esetében a konyvelést az dllamhaztartasban
felmeriils egyes gyakoribb gazdaségi események kotelezé elszdmolasi modjarol
sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének megfelelden kell végezni.
Hataridé: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyz6

5.A maradvanykimutatds az allamhéztartis szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatdrozott megbontas szerint tartalmazza
az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridd: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzo



I.GAVAVENCSELLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

I1.1.Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.
Hataridd: 2021. junius 30.

Felelds: jegyzd

2. A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hataridd: 2021. junius 30.

Felelés: jegyzd

3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésrdl sz616
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eléirt, valamint az
Integralt kockazatkezelési szabdlyzatban hivatkozott és meghatarozott,
mikodtetést alitdmaszté dokumentumokat el kell késziteni.

Hataridd: 2021. junius 30.

Felelds: jegyzd

4. Az Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 37.§ (1) bekezdésnek
megfelelé pénziigyileg ellenjegyzett elGzetes irdsbeli Kkotelezettségvallalas
dokumentumanak rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: jegyzd

5.Az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalas dokumentuma meg kell, hogy feleljen
az 4llamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: jegyz6

6. Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasirdl szélé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (4) bekezdésben foglaltak szerint torténjen a kiadasi
pénztarbizonylatok kitoltése.

Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyz6

7. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa meg Kkell, hogy feleljen az
allamhaztartasrol szélé 2011, évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdésben
foglaltaknak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: jegyz6

8. A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzesérdl sz616
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 2.§ 1) pontjiban foglaltak szerint kell eljarni a
kockazatelemzés soran.



Hataridé: folyamatos
Felelds: jegyz6

I1.2.A kionyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint
kell elvégezni a kikiildetési rendelvényen az lizemanyag elszdmolast.

Hataridé: folyamatos

FelelGs: jegyzd

2.Az allamhaztartasban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd
elszamolasi médjarél szélé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezet alapjan
kell végezni a személyi juttatasok kényvelését.

Hatarido: folyamatos

Felel§s: jegyz6

3. Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szdmla keriiljén, amely a Kozos
Onkormanyzati Hivatal térzskényvi nyilvantartasban szerepl6 nevére szl az
altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény 169.§ e) pontja alapjan.
Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyzo

4. Az Allamhaztartds szamvitelérdl szolé6 4/2013.(1.11) Korm. rendelet 15.
mellékletében foglaltak szerint kell végezni a gazdasagi események elszdmolasat.
Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyzd

5.Az 4llamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 54/A.§
eldirasainak megfelelGen Kkell a hibajavitast elvégezni.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

6. Az &llamhdaztartids szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében el8irt részletezd nyilvantartasokat el kell késziteni.

Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyz6

II.3.Az éve 0 etési : h € i javasolt

intézkedések:

1.Az Allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében
el6irtak szerint kell az eldiranyzat médositasat, atcsoportositasat végezni.
Hataridé: folyamatos, értelemszer{ien

Felelés: jegyzd



2.Az allamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjdban megfogalmazottak szerint késziiljon el a mérleg, valamint az
aldtdmaszté dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hataridg: folyamatos, évente

Felelds: jegyz6

3.Az Allamhdaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés elbirdsa alapjan a mérleget aldtdmaszté leltdr Osszeallitasi
kotelezettségnek eleget kell tenni.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: jegyz6

4, Az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi moédjarél szélé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfelel6en kell a december havi hokozi kifizetések konyvelését elvégezni.
Hataridd: folyamatos

Felelds: jegyz6

5.A maradvdnykimutatds az allamhaztartas szdmvitelérél sz6lé6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza
az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridé: folyamatos

Felelds: jegyz6

HL.GAVAVENCSELLOI CSICSERGO OVODA ES MINI BOLCSODE

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi
CXCV. térvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.
Hataridd: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

2. A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rend elkészitése.

Hataridé: 2021. junius 30.

Felel6s: intézményvezetd, jegyzo

3. A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésrél sz616
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az
Integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott, miikodtetést aldtdmaszto
dokumentumokat e] kell késziteni.

Hataridd: 2021. junius 30.

Felel6s: intézményvezetd, jegyzd

4.Az allamhaztartasrél szél6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 50.§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak megfelel6en kell az
el6zetes frasbeli kotelezettségvallalas dokumentumat elkésziteni.



Hataridé: folyamatos
Felel6s: intézményvezetd, jegyzd

5. Az érvényesitdi és utalvanyozasi jogkorsk gyakorlasat a bevételek esetén az
allamhdaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 38.§ (1) bekezdésben foglaltaknak
és az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 53.§ (2)
bekezdés szerint kell elvégezni.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyzo

6.Az operativ gazdalkodési jogkorok gyakorlasa meg kell, hogy feleljen az
allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 38.8 (1) bekezdésben
foglaltaknak.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

7.A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz016
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 2.§ 1) pontjaban, valamint a 29.§ (1)
bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni a kockazatelemzés soran.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

8. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 49.§ (1) bekezdésben eldirt éves ellendrzési
jelentést évente el kell késziteni.

Hatarido: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

[.2.A koényvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenérzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az dllamhéaztartasban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi médjarol sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezet alapjan kell
a személyi juttatasok konyvelését végezni.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

2. Befogadasra és kiegyenlitésre csak olyan szdmla keriilhet, amely az intézmeény
térzskényvi nyilvantartasban szerepl6é nevére szdl az altalanos forgalmi ado6rél
sz616 2007. évi CXXVII. térvény 169.§ e) pontja alapjan.

Hataridé:

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

3. Gavavencsells6 Nagykoézség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének a
gyermekvédelem helyi szabalyair6l 20/2019.(V1.24.) 6nkorményzati rendeletben
meghatarozott 6sszegnek megfelelGen keriiljon szamlazasra az 6vodai étkeztetés.
Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzd



4A a gazdasidgi események konyvelését szdmviteli bizonylatok alapjan a
szamvitelrdl szé16 2000. évi C. torvény 165.§ (1),(2) és (4) bekezdésben foglaltak
szerint kell végezni.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

5.A hibajavitast az allamhéztartds szamvitelérél szo6lé 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet 54 /A.§ el6irasainak megfelelen kell elvégezni.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

6. Az Aallamhdaztartas szamvitelérdl szo6lé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében szerinti adattartalmii részletezé nyilvantartasok elkészitése.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

I.3.Az éves Koltségvetési beszamolé értékelése alapjan javasolt
intézkedések:

1.Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében
eldirtak szerint kell az el6irdnyzat médositasat, dtcsoportositasat végezni.
Hataridé: folyamatos, értelemszertien

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

2.Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjdban megfogalmazottak szerint késziljon el a mérleg, valamint az
aldtdmaszté dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

3.Az Allamhdaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés eldirdsa alapjan a mérleget alidtdmaszté leltar Osszedllitasi
kotelezettségnek eleget kell tenni.

Hataridd: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

4. Az dllamhéaztartasban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi modjarél sz6lé6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfeleléen kell a december havi hékozi kifizetések konyvelését elvegezni.
Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyzo

5.A maradvanykimutatis az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatirozott megbontas szerint tartalmazza
az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzd
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IV.GAVAVENCSELLOI ONKORMANYZATI KONYHA

1V.1.Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az dllamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az dllamhaztartasroél sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgalni.
Hataridd: 2021. janius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

2. A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hataridd: 2021. janius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésrdl szol6
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az
Integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott, miikddtetést alitamaszto
dokumentumokat el kell késziteni.

Hataridoé: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

4.Az Allamhdaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 37.§ (1) bekezdésnek
megfelelé pénziigyileg ellenjegyzett elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas
dokumentuma rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

5.Az 4llamhdaztartasrél sz6lé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 59.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint kell végezni a
pénztarbizonylatok kitoltését.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

6. Az 4llamhaztartasrol szélé térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet 58.§ (3) bekezdés elGirdsainak megfeleléen az utalvanyrendelet
tartalmazza az érvényesit6 alairasat.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

7. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlisa meg kell, hogy feleljen az
allamhéztartiasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény 38§ (1) bekezdésben
foglaltaknak.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

8.A pénziigyi teljesitést megel6z6 gazdalkodasi jogkérék gyakorldsat az
4llamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdése szerint kell
alatamasztani.
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Hataridd: folyamatos
Felelds: intézményvezetd, jegyzo

9.A gazdalkodasi jogkéorok gyakorlasanak ellenérzéséhez az allamhaztartésrol
sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 59.§ (2)
bekezdés szerinti utalvanyrendelet rendelkezésre kell, hogy alljon.

Hataridé: folyamatos

Felelés: intézményvezetd, jegyzo

IV.2.A konvvvezetési és adatszolgiltatisi kotelezettség ellenorzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.A kényvelés javitisit az &allamhdaztartds szamvitelérdl szélé 4/2013.(1.11.)
Korm.rendelet 53.§ (8) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kell végezni.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

2.A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint
a téritési dij 6sszegét alatdmasztd hatdrozat rendelkezésre Kkell, hogy alljon.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

3.Az 4llamhaztartasban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi maddjarél szélé 38/2013.(1X.19). NGM rendelet, valamint az
dllamhéztartis szamvitelérél sz6lé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 488§ (10)
bekezdés a) pontja szerint keriiljon elszdmolasra a tévesen utalt dsszeg.
Hatarido: folyamatos

FelelGs: intézményvezetd, jegyz6

4.Az 3llamhaztartas szdmvitelérél szélé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében eléirt részletezd nyilvantartasoknak rendelkezésre kell allni.
Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

1.Az Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében
eléirtak szerint kell az elGiranyzat modositasat, atcsoportositasat végezni.
Hatarido: folyamatos, értelemszertien

Felelds: intézményvezeto, jegyzo

2.Az llamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjdban megfogalmazottak szerint késziljon el a mérleg, valamint az
aldtdmaszté dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hatarido6: folyamatos, évente

Felels: intézményvezetd, jegyz6
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3.Az allamhéztartas szamvitelérél sz6lé6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés el6irdsa alapjan a mérleget alatdmasztd leltdr Osszedllitasi
kotelezettségnek eleget kell tenni.

Hatarid6: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

4. Az dllamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd
elszamolasi modjarél szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet VIII. fejezetének
megfelelden kell a december havi h6kozi kifizetések kdnyvelését elvégezni.
Hataridé: folyamatos

FelelGs: intézményvezetd, jegyzo

5.A maradvanykimutatds az allamhaztartds szdmvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott megbontas szerint tartalmazza
az alaptevékenység koételezettségvallaldssal terhelt maradvanyat.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6
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V.MUVELODESI HAZ ES KOZSEGI KONYVTAR

V.1.Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

1.A Pénzkezelési szabalyzatot az dllamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 50.§ (6) bekezdés, valamint az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan feliil kell vizsgélni.
Hataridd: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

2. A szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény 161.§ (2) bekezdés d) pontja alapjan
bizonylati rendet el kell késziteni.

Hataridd: 2021. janius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

3.A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésrol szo6l6
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdésében eldirt, valamint az
Integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott, miikddtetést alatdmaszto
dokumentumok elkészitése.

Hataridd: 2021. junius 30.

Felelds: intézményvezetd, jegyzd

4.Gondoskodni kell arrél, hogy az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
37.§ (1) bekezdésnek megfeleld pénziigyileg ellenjegyzett elézetes irdsbeli
kotelezettségvallalas dokumentum rendelkezésre alljon.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

5.A pénziigyi teljesitést megel6zG gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat ala kell
tAmasztani az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 38.§ (1) bekezdése
szerint.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

6.Az operativ gazdalkodési jogkorok gyakorlasat az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasar6l szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 60.§ (3)
bekezdésének megfelelGen vezetett aldiras-minta szerint kell végezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

7.A koltségvetései szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 29.§ (1) bekezdés és a 2.§ 1) pontjaban foglaltak
szerint kell eljarni a kockazatelemzés soran.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

8. Gondoskodni kell arrdl, hogy a koltségvetései szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélé 370/2011.(XI1.31.) Korm.
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rendelet 49.§ (1) bekezdésében eldirt éves ellendrzési jelentés rendelkezésre
alljon.

Hataridé: folyamatos, évente

Felel6s: intézményvezetd, jegyzd

V.2.A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzésével
kapcsolatos intézkedések:

1.Az 4llamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd
elszamolasi médjarél sz616 38/2013.(1X.19). NGM rendelet VIIL. fejezet alapjan kell
a személyi juttatasok kényvelését végezni.

Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

2.A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 15.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint
a szallas egységaranak, valamint amennyiben tulfizetés keletkezik, az egységar és
a tulfizetés konyvelését alaitimaszté dokumentumnak rendelkezésre kell llnia.
Hatarido: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyzo

3.Az altaldnos forgalmi adorél sz6lé 2007. évi CXXVIL tdrvény 169.§ e) pontja
alapjan csak olyan szamla keriljon befogadasra és kiegyenlitésre, amely az
Intézmény torzskonyvi nyilvantartidsiban szerepl6 nevére szol.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

4. A szamvitelr§l szolé 2000. évi C. torvény 165.8 (1), (2) és (4) bekezdésének
megfeleléen a gazdasagi események konyvelését szamvitel bizonylatok alapjan
kell végezni.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6

5. Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 54/A.8
eléirdsainak megfeleléen torténjen a hibajavitas.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

6 Az Allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 14.
mellékletében eldirt részletezé nyilvantartasok rendelkezésre kell, hogy alljanak.
Hataridd: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyz0

intézkedések:

1.Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 34.§ (4) bekezdésében
eléirtak szerint kell az el6iranyzat médositasat, atcsoportositisat végezni.
Hataridd: folyamatos, értelemszeriien

Felel6s: intézményvezetd, jegyz6
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2.Az Allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 30/A.§ a)
pontjdAban megfogalmazottak szerint késziiljion el a mérleg, valamint az
alatamaszté dokumentumok alljanak rendelkezésre.

Hataridé: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyzl

3.Az Allamhdaztartas szdmvitelérdl szo6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22.§ (1)
bekezdés elbirasa alapjan a mérleget aldtdmaszté leltdr Osszedllitasi
kotelezettségnek teljeskortien eleget kell tenni.

Hataridd: folyamatos, évente

Felelds: intézményvezetd, jegyz6

4.A maradvanykimutatds az allamhaztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdésben meghatdrozott megbontas szerint tartalmazza
az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézményvezetd, jegyzo

Az intézkedési terv végrehajtasanak hatarideje: 2021. oktéber 31.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

Gavavencselld, 2021. majus 5.

Bakos Téth diké
jegyz6

ulodiak
Harkaly c%fhléné

intézményvezeto

h Katalin

intézményvezetd






